Détsky domov se Skolou a zakladni $kola,

TyrsSova 7, 517 41 Kostelec nad Orlici

VNITRNI RAD




Tento Vnitini fad je vydan v souladu s § 34 odst. 1 pism. a) zédkona ¢. 109/2002 Sb., ze dne 5. Gnora
2002 o vykonu tustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné
vychovné péci ve Skolskych zafizenich ve znéni pozdéjsich Gprav zakona a predpisi. Tento vnitini fad

upravuje organizaci a ¢innost Détského domova se Skolou, Kostelec nad Orlici.
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1. Charakteristika a struktura Skolského zarizeni

Détsky domov se Skolou a zakladni Skola, je Skolskym zafizenim pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy,
jehoz Cinnost je vymezena zakonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakont, ve znéni
pozdéjsich predpisd.

Do DDS mohou byt umistovany déti 6 - 15 let, ktefi plni povinnou $kolni dochazku, pouze na zakladd

rozhodnuti soudu o tstavni vychové nebo o pfedbézném opatieni ¢i smlouveé o prodlouzeném pobytu v zafizeni.

V DDS je zajisténo zékladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzd&lavani v navaznosti na ustavni principy a
mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zékladnich svobodach, jimiz je Ceska republika vazana, vytvateny
podminky podporujici sebedtivéru ditéte ve spolecnosti, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoznujici
aktivni ucast ditéte ve spoleCnosti. S ditétem je zde zachazeno v zdjmu plného a harmonického rozvoje jeho

osobnosti s ohledem na potfeby osoby jeho véku.

Skolské zafizeni pe¢uje o déti podle jejich individualnich potieb, v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a

vzdeélavani.
Jedna se o koedukované $kolské zafizeni s celoro¢nim nepfetrzitym provozem.
DDS plni ptedevsim ukoly:

- diagnostické, spocivajici v komplexni diagnostice ditéte formou pedagogicko-psychologickych ¢innosti
- vzdélavaci, v jejichz ramci se zjiStuje Groven dosazenych znalosti a dovednosti, stanovuji a realizuji se
specifické potfeby v z4jmu rozvoje osobnosti ditéte pfiméiené jeho veéku, individualnim predpokladim a
moznostem
- terapeutické, které prostiednictvim pedagogicko-psychologickych ¢innosti smétuji k napravé poruch v
socidlnich vztazich a projevech ditcte
- vychovné a socidlni, vztahujici se k osobnosti ditéte, k jeho rodinné situaci a nezbytné socialné-pravni
ochrang, podle potieby zprosttedkovava zdravotni vySetfeni ditéte
- organizacni, souvisejici s doporucenim z hlediska umistnéni déti do skolského zafizeni, spoluprace s
organem socialné-pravni ochrany déti pii pfipravé jeho navrhu na natizeni predbézného opatieni, popf.
ustavni vychovy.
1.1. Nazev zaiizeni, adresa a telefonni Cislo
Détsky domov se skolou a zakladni Skola
TyrSova 7

Kostelec nad Orlici

Pravni forma: ptispévkova organizace



Kontakty:

Tel.: 491 113 530

Tel., fax: 494 321 689

email: dds.kostelec@tiscali.cz
web: www.ddskostelec.cz

datova schranka: vrc76ig

Zrizovatel Skolského zatizeni a Skoly: MSMT, Karmelitska 7, 118 12 PRAHA 1

1.2. Organizacni struktura Skolského zarizeni

1.2.1. Organizacni ¢élenéni Skolského zaiizeni

Zékladni $kola 1IZO 110013 662
Détsky domov se skolou 1ZO 060 884 754
Stanice zajmovych ¢innosti IZO 181030438

Chata Krakonos, Dolni Mala Upa &.p. 21

1.2.2. Dalsi ¢lenéni Skolského zaiizeni

Skolni jidelna

Mimoskolni vychovné vzdélavaci pracovisté

Skolni vychovné vzdélavaci pracovisté

Pracoviste hospodaiské (ekonomické, udrzba, stravovaci provoz)
1.3. Charakteristika jednotlivych soucdsti zavizeni a jejich ukoli
Z:ikladni Skola
Poskytuje détem tipIné zakladni vzdélani, vyuka probiha dle SVP ZV
Détsky domov se Skolou
Kapacita détského domova se Skolou 40 déti.

Do détského domova se Skolou mohou byt umistovany déti zpravidla od 6 let do ukonceni povinné Skolni

dochazky na zékladé soudniho rozhodnuti, které plni povinnou $kolni dochazku.

DDS peéuje o déti, tak aby byl naplitovan princip nejlepsiho zajmu ditéte prostiednictvim G&inné spoluprace

vsech slozek systému péce o rodinu a dité, zejména preventivni péci, vytvafenim podminek pro znovusjednoceni
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rodiny a névrat ditéte do svého pfirozené¢ho prostfedi nebo jeho umisténim do nahradni rodinné péce. Skolské
zatizeni vytvaii takové podminky pro dité, kdy je zachovana Zivotni uroven a podminky nezbytné pro jeho
zdravy, télesny, dusevni, duchovni, mravni a socialni rozvoj a je chranéno pravo ditéte na plny harmonicky

rozvoj jeho osobnosti a schopnosti.

DDS mé celkem rodinnych 5 skupin, kazd4 z nich ma tfi skupinové vychovatele a dva asistenty v noéni sluzbg,

kteti zajist'uji chod skupiny po vSech strankach.
Jedna se o tyto skupiny:

- 1 skupina divek
- 4 skupiny chlapct

Détem a nezaopatfenym osobam je poskytovano plné pfimé zaopatieni:

- stravovani, ubytovani a oSaceni
- ucebni potfeby a pomticky
- uhrada nezbytné nutnych naklada na vzdélavani
- Uhrada nakladii na zdravotni sluzby, léCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany zdkonnymi zastupci ditéte
V dob¢, kdy je pobyt ve Skolském zafizeni pierusen podle § 23 odst. 1 pism. a zdkona ¢. 109/2002 Sb. poskytuji

ditéti plné pfimé zaopatieni osoby, u nichz dité pobyva.
Détem a nezaopatienym osobam mohou byt déle hrazeny:

- potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci
- naklady na kulturni, umé¢leckou, sportovni a oddechovou ¢innost
- naklady na soutézni akce, rekreace

- naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu

V ramci péce o deti jsou jim zajistovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to

v odstupniovaném rozsahu:

- samostatné piimétené véku

- samostatné vyZadujici ob¢asnou kontrolu

- vyzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu

- nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

- vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci

DDS ma pravo na vybér lékate nebo jiného odborného pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb.



Skolni jidelna

Skolni jidelna je soucasti DDS a je zatizenim $kolniho stravovani. Plni ikoly k zajisténi stravovani déti.

Skolni jidelnu tidi vedouci stravovani, ktera je zodpovédna fediteli $kolského zafizeni. Jeji &innost je upravena
Smérnici pro stravovani, kterd je v souladu s platnymi hygienickymi a Skolskymi normami pro provoz

spole¢ného stravovani.

Mimoskolni vychovné vzdélavaci pracovisté
Mimoskolni vychovné-vzdélavaci ¢innost probihd v péti rodinnych skupinach. Vychovatelé, asistenti pedagoga a
dalsi odborni pracovnici zajistuji specialné pedagogickou, terapeutickou a zajmovou cCinnost détem, nabizi

volnocasové aktivity a pravidelnou piipravu na vyucovani. Organizuji rezimové ¢innosti dle denniho rezimu.

W

Skolni vychovné vzdélavaci pracovisté
Vzdé&lavaci &innost probiha v zakladni $kole, ktera je souéasti DDS. Skolu navitévuji zaci, ktefi jsou zde umisténi

na zakladé soudniho rozhodnuti.

Pracovisté hospodaiské (ekonomické, udrzba, stravovaci provoz)
Zajistuje zejména zpracovani, sledovani, vyhodnocovani plani a rozpoc¢ti. Vedeni mzdové a personalni agendy.
Dale zajistuje béznou i odbornou udrzbu budov, stravovaci Cinnost a obstarava prostiedky pro vychovné

vzdélavaci ¢innost.

1.4. Personalni zabezpeceni

Podrobnosti personalniho zabezpeceni a celkové schéma fizeni organizace jsou rozpracovany v Organizanim
fadu DDS. Nadfizenym organem a ziizovatelem je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy. Statutdrnim

zastupcem Skolského zatizeni s pravni subjektivitou je feditel.
1.4.1. Pedagogicti pracovnici

Pedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci, kteti vykonavaji vychovné-vzdélavaci, pedagogickou, psychologickou
nebo specialné-pedagogickou ¢innost. Jsou to: feditel, vedouci vychovatelka, specialni pedagogové, psycholog,

ucitelé, vychovatelé, asistenti pedagoga.

Pedagogicky pracovnik musi spliovat kvalifikacni pfedpoklady, podminku psychické zptsobilosti, ktera se

prokazuje pied vznikem pracovnépravniho vztahu k zatizeni.

1.4.2. Nepedagogicti pracovnici

Nepedagogicti pracovnici jsou ostatni zameéstnanci: rozpoctaika, ucetni, hospodarka - asistent, socialni

pracovnice, uklizecky, vedouci kuchaika, kuchaiky, adrzbafi.
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2. Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

Ukony spojené s premisténim a umisténim ditéte se fidi piislusnymi ustanovenimi zakona ¢.109/2002 Sb. o
vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve

Skolskych zatizenich a o zméné dalsich zékont, ve znéni pozdéjsich predpist.

Do DDS jsou déti umistovany na zakladé soudniho rozhodnuti o vydani piedb&zného opatieni (dale jen PO)

nebo nafizeni ustavni vychovy (dale jen UV).
Do DDS nelze piijmout déti:

- které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska 1ékate vyzaduji odbornou
zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu ve skolském zatizeni
- s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a uzkostné stavy
vyzadujici psychiatrickou 1é¢bu
Poskytovatel zdravotnich sluzeb je povinen vyhovét zadosti feditele Skolského zafizeni o vySetieni, zda dité neni
pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky, a podle zavéru 1ékate poskytnout ditéti oSetieni ve zdravotnickém

zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci za podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem.

2.1. Postup p¥i prijimadni ditéte
Reditel
a) piebira dit¢ od osoby odpovédné za vychovu, od pracovnikii DDU, piipadné daliich organti do péce
domova vyhradn¢ na zaklad¢ pravomocného rozhodnuti soudu

b) pftebira do tischovy cenné véci, jejichz seznam a souhlas s ulozenim potvrdi dité podpisem

c) prebira véci, které dit¢ nebude mit nadale u sebe (kutacké potieby, véci nebezpecné ditéti a jeho okoli)

Socialni pracovnice
a) kontroluje uplnost a ptebira predepsanou dokumentaci (rozhodnuti soudu, osobni list, rodny list, OP -je-li

dité& jeho dritelem, katalogovy list, vysvéd&eni, zdravotni dokumentaci, zavére¢nou zpravu DDU atd.)

b) oznami pfijeti ditéte do DDS rodi¢tim, soudu, organu socialné pravni ochrany déti
€) zalozi nové piijatému ditéti osobni spis
d) u ditéte medikovaného z diivodu psychiatrického onemocnéni zajisti maximalni mnozstvi informaci (i v

dobé planovani umisténi ditéte do naseho zatizeni)

Psycholog, etoped
provedou vstupni pohovory s ditétem a jsou mu k dispozici po dobu adaptace a nadale pak pro potiebnou

péci
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Kmenovy vychovatel
a) prevezme dité¢ do pécCe, zafadi ho a predstavi détem na rodinné skupin€, seznami dit€¢ s pravy a
povinnostmi
b) provede v prvnim mésici 4 Ustni rozhovory, seznami dit& se zakladnimi otazkami pobytu v domové (VR
a DR) a po konzultaci s feditelem stanovi kratkodobou, stfednédobou a dlouhodobou perspektivu ditéte

c) 0 uskutecnénych rozhovorech provede zapis a zalozi ho do pedagogické dokumentace skupiny
d) sestavuje PROD (vychazi z diagnostiky ditéte) a kazdé pololeti ho vyhodnocuje

Vychovatel nebo jina ur¢ena osoba
zajisti vystrojeni nové pfijatého ditéte a vybaveni dalSimi vécmi denni potieby za pfitomnosti

vychovatele ptislusné rodinné skupiny

2.2. Prijeti ditéte 7 terénu

Ditéti je provedena zakladni diagnostika, na které se podili psycholog, etoped, kmenovy vychovatel, tfidni ucitel

a socialni pracovnice.

Diagnosticka zprava je vyhotovena do osmi tydnti od piijeti ditéte do zafizeni. V adaptacni fazi dité odjizdi k
osobam odpovédnym za vychovu s ohledem na situaci v rodin¢ a potiebam ditéte, chodi na samostatné volné

vychazky po sezndmenti se s okolim DDS.

Osoby odpoveédné za vychovu mohou v této dobé také navsteévovat dité v zafizeni (vzdy po predchozi domluvé).

2.3. Postup p¥i piemist’ovani deti

Piipadné premisténi ditéte do jiného Skolského zafizeni je konzultovano s piislusnymi pracovniky OSPOD.

Realizovano je vzdy na zaklad¢ soudniho rozhodnuti.

2.4. Postup p¥i propousténi déti
Reditel DDS ukonéi pobyt ditéte:
- jestlize soud ukongil UV
- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do pestounské péce nabylo pravni moci
- po uplynuti doby trvani pfedbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem, nebo jestlize uplynula

stanovena doba trvani UV, s vyjimkou piipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skon&eno fizeni soudu

o prodlouzeni nebo zruseni UV

2.4.1. Zajist'ovani pomoci po propusténi ze zarizeni

a) diteti, které odchazi na zakladé zruseni ustavni vychovy nebo pfedbézného opatfeni do péce rodica
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nabizime poradenskou ¢innost, rodi¢tim v ptipadé potieby konzultace v naSem domovée

b) ditéti, které odchazi do ucebniho oboru, nabizime moznost navstévy

c) pomoc osobam starSim 18 let, které odchazi ze zatizeni po ukonceni ucebniho poméru nebo studia,
konzultujeme s ptislusnym OSPOD za dodrzovani zakonnych ustanoveni

d) psycholog a etoped vypracovavaji zavérecnou zpravu o ditéti, které odchazi z domova nebo zpravu,

ktera je vyzadana jinymi institucemi. Spolupracuji socialni pracovnice.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

Reditel DDS schvaluje roéni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti, kde uréuje zakladni ikoly ve viech oblastech

vychovy.
3.1. Organizace vychovnych ¢innosti
Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti je rozpracovana v:

- ro¢nim planu vychovné vzdélavaci ¢innosti
- tydennim programu vychovné vzdélavaci ¢innosti

Mimoskolni vychovné vzd€lavaci a zajmova ¢innost je zajistovana vychovateli v rodinnych skupinach.

Kazd¢ dit¢ skolského zafizeni méa vypracovany PROD, jehoz soucasti jsou kratkodobé a dlouhodobé cile, které
jsou pravidelné vyhodnocovany a aktualizovany. S PROD pracuje specialni pedagog, psycholog, vychovatel,
ucitel, vedouci vychovatel i asistent pedagoga. S cili a zaméry PROD je dité seznameno a vedeno ke spolupraci

na jejich plnéni.

Cinnost rodinné skupiny se fidi sestavenym tydennim programem vychovné vzdé€lavaci Cinnosti, ktery je

vypracovan vychovateli s vyuzitim namétt déti. Ten vychazi z roéniho planu vychovné vzdelavaci ¢innosti.

Vzhledem k tomu, Ze DDS je Skolskym zafizenim s celorocnim nepfetrzitym provozem, probihd vychovna

¢innost i v dobé& vSech skolnich prazdnin (uvedeno v Organizaci vzdélavani déti - zak).

3.2. Organizace vzdéldvani déti

Zaci navstévuji zékladni Skolu, jejiz ¢innost vykondva DDS. Pokud Zaci nemaji splnénou povinnou Skolni

dochazku, jsou zarazeni do zakladni skoly a jsou vzdélavani dle $kolniho rozvrhu.
Organizace vzdélavani zaku se fidi Skolnim fadem.

Diuiraz je kladen, v souladu s individudlnimi potfebami a moznostmi zakl, zejména na ziskavani védomosti,
ziskavani komunika¢nich dovednosti, na zakladni orientaci v celospolecensky zavaznych problémech, kultivaci

osobnosti, vychovu ke zdravému zivotnimu stylu a dosaZzeni maximalni mozné miry samostatnosti.
Népli uciva vychazi z Ramcového vzdélavaciho programu pro zékladni vzdélavani nebo jeho pfilohy (upravené
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pro zaky s lehkym mentalnim postizenim).
V Zakladni Skole se Zaci vzdélavaji podle Skolnich vzdélavacich programi:

- Skolni vzdélavaci program pro ZV zpracovany podle RVP ZV
Kapacita skoly:

- Zakladni skola 40 zaka

Cinnost $koly je po dobu podzimnich, vano&nich, pololetnich, jarnich, velikono¢nich a hlavnich prazdnin

(Cervenec - srpen) prerusena.

3.3. Organizace zdjmovych Einnosti

Zajmova ¢innost ve Skolském zafizeni probihd v rdmci fizenych volnocasovych ¢innosti, které vedou vychovatelé

dle ro¢niho planu vychovné vzdé€lavaci ¢innosti.

Podle zajmu ditéte je mozné samostatné dochazeni do sportovnich a spoletenskych krouzkéi mimo DDS se

souhlasem feditelky, vedouci vychovatelky.

V ramci zajmové Cinnosti sleduji vychovatelé diagnosticky cenné projevy déti, které se vyuzivaji k hodnoceni

déti, posiluji osobnostni rozvoj déti a snazi se o rehabilitaci vztahu s dospélym.

Organizace zajmovych Cinnosti probihd pfevazné na rodinnych skupinach na zaklad¢ tydennich programi
vychovné vzdélavaci Cinnosti. Tyto plany jsou sestavovany za spolutcasti déti s dodrZzovanim skladby a s

vyuzitim vSech druhti zajmové Cinnosti.

Kontrola spad4 do kompetence vedouci vychovatelky a feditelky DDS.

3.4. MoZnost organizovani dalSich akci

Moznost organizovani dalSich, pfevazné¢ vikendovych akci s atraktivnim programem maji vSichni pedagogicti

pracovnici.

3.5. Organizace &innosti o prazdnindch

Zajistovani mista pobytu a programové néapln¢ je v kompetenci vedouci vychovatelky, feditelky nebo ji

povéteného pracovnika.

3.6. Systém prevence socidalné patologickych jevii

Systém prevence socidln¢ patologickych jevi se fidi Preventivnim programem Skolského zafizeni. Tento
konkrétni dokument je zaméfeny zejména na osobnostni a emoc¢né socialni rozvoj déti, na zvyseni odolnosti déti

vici rizikovym situacim, zdvadovému jednani a projeviim nasili. Soucasné tim pfispiva ke zdravému zivotnimu
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stylu.

Pro déti jsou zajiStovany osvétové akce zaméfené na nebezpeCi vzniku zavislosti, ndkazy nebezpeénymi

chorobami v zavislosti na zivotnim stylu apod.

V domov¢ pracuje preventista socialné patologickych jevi, pfipravuje rocni plan ¢innosti a programu, zodpovida

za jeho dodrzovani.

- zékladnim principem je vychova ditéte a mladeze ke zdravému Zzivotnimu stylu, k osvojeni pozitivniho
socialniho chovani a rozvoji osobnosti.
- dokumentace - preventivhi program na Skole, jehoz souéasti je protidrogova prevence; program

vyhodnocovan jednou ro¢né - autorem programu.

Preventista vychazi ze:

- strategie prevence socialné patologickych jevil déti a mladeZe v puisobnosti resortu MSMT na pfisluiné
obdobi

- koncepce prevence zneuzivani navykovych latek a dalSich socialné patologickych jevl u déti a mladeze
na piislusné obdobi

- metodického pokynu MSMT k prevenci a feseni Sikanovani mezi zaky $kol a $kolskych zaiizeni

- €.j.: 28 275/2000-22, vcetné vsech platnych novelizaci

4, Organizace péce o déti v zarizeni

4.1. Zaiazeni déti do rodinnych skupin

Rodinna skupina je zakladni organizacni jednotkou v détském domové se skolou a tvofi ji nejméné 5 a nejvice 8
déti. Sourozenci se fadi do jedné skupiny, vyjimecné je mozné zatazeni do dvou skupin (viz z. ¢. 109/2002 Sb.,

§4 odst. 4b).

Zatazeni ditéte do konkrétni skupiny provadi feditelka domova po konzultaci v pedagogickém vedeni zafizeni.

4.2. Kritéria a podminky pro umist’ovdni déti do rodinné skupiny

Zarazeni do prislusné rodinné skupiny se déje s ohledem na v€k a individudlni situaci ditéte, sourozenci se
umist'yji do jedné skupiny, pokud to umoziuji okolnosti. Pietazovani z jedné rodinné skupiny do druhé se déje

pouze v odiivodnénych piipadech.
4.3. Ubytovani déti

Kazda rodinna skupina ma vymezen sviij prostor v ubytovacim prostoru internatu domova.
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Kazda rodinna skupina ma svoji denni mistnost, loznice, Satnu, kuchyiiku, pracovnu vychovateltl a skladek

sportovnich potieb.

4.4. Materialni zabezpeceni
Détem a zletilym nezaopatfenym osobam je poskytovano plné p¥imé zaopatteni, a to:

- stravovani, ubytovani a oSaceni

- ucebni potfeby a pomticky

- uhrada nezbytné nutnych naklada na vzdélavani

- Uhrada nakladl na zdravotni péci, 1€¢iva a zdravotnické prostedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho
pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany zakonnymi zastupci ditéte

- kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze Skolského zatizeni

- tuhrada nakladt na dopravu do sidla skoly

Dale mohou byt hrazeny:

- potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci

- naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost

- naklady na soutézni akce

- naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu
Pradlem, oSacenim, obuvi, hygienickymi potfebami a Cisticimi prostiedky jsou déti vybavovany dle potieby.
Rovnéz je pii vychovné vzdélavaci Cinnosti uzivano i dal§iho materialniho vybaveni $kolského zatizeni. Po
prichodu do skolského zafizeni si dité mlize ponechat svoje oSaceni a vybaveni. Pokud jej nema v dostate¢ném
mnozstvi, je ditéti zajisténo. Plati pfisny zakaz umyslného poskozovani, vyménovani, ptjcovani a prodavani

osobnich véci a oSaceni predevsim z hygienickych divodu.

4.5. Financni prostiedky déti

Dit¢ umisténé ve Skolském zafizeni ma moznost mit ve svém drzeni vlastni financni prostfedky. Skolské zatizeni
poskytuje na pozadani ditéti ischovu jeho finan¢nich prostfedki a cennosti. Kazdé dit¢ ma u svého skupinového
vychovatele ,,finan¢ni konto* - osobni ucet. Ditéti mohou byt proplaceny néklady na dopravu k osobam

odpovédnych za vychovu na zakladé€ platnych piedlozenych jizdenek - jedenkrat za kalendaini mésic.
Financni prostiedky ditéte:

- kapesné
- finan¢ni odmény ulozené opatfenim ve vychove
- jednorazovy penézity ptispévek v dobé propusténi

- dary od rodici, sirot¢i dichody, vyzivné, ¢i jiné piijmy
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4.6. Systém stravovdani

Déti se stravuji 5 krat denn¢, déti starsi 15ti let 6 krat denné. Stravovani se fidi vnitini stravovaci smérnici, ktera
vychazi z platnych norem. Ve vyjimeénych ptipadech se déti stravuji mimo Skolské zatizeni. V ramci odpoledni
planované Cinnosti, o vikendech a v dob¢ svatkih mohou celodenni stravovani zajistit déti spole¢né s
pedagogickym pracovnikem vlastnimi silami, pokud budou splnény pfislusné hygienické podminky pro
stravovani déti. Soucasné mohou provadét nakup potravin v rozsahu stanoveném ve vnitini smérnici Skolského
zafizeni. Dohled pii jidle zabezpecuji pedagogicti pracovnici. Jidelni listek schvaluje vedouci stravovani. Pitny

rezim je zajistén po cely den.

4.7. Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Pedagogicti pracovnici Skolského zafizeni jsou povinni bezodkladné kazdy ptipad nepfitomnosti ditéte ohlasit
vedouci vychovatelce, popiipadé feditelce zafizeni. Utk ditéte je nahlaSen pedagogickym pracovnikem
pfislugnému utvaru PCR telefonicky a pisemnou formou (ozndmeni o téku). P¥i hromadném tutéku se vypliuje
tiskopis na kazdé dité zvlast. Socialni pracovnice oznami uték ptisluSnému pracovnikovi OSPOD a pedagogicky

pracovnik piislusnému oddéleni PCR a zikonnym zastupctim (osobam odpovédnym za vychovu).
Za tek se povazuje i nenavrat z vychazky ve stanovenou dobu.

V piipadé zadrzeni ditéte nahlaSeného na uték PCR, rozhodne vedouci vychovatelka ¢i jina povéfena osoba o

zpusobu dovozu ditéte zpét do zatfizeni.

Po navratu do $kolského zafizeni z utéku je dité odhlaseno na PCR z patrani. Zaroven socialni pracovnice o jeho
navratu z té¢ku informuje OSPOD. Pedagogicky pracovnik pievezme dité a nasledné se mu individualné vénuje,
necha dité sepsat Zaznam o prubéhu utéku na piislusny formulat. Pedagogicky pracovnik, specialni pedagog ¢i
psycholog provede s ditétem pohovor, ktery zaznamena a zapracuje do PROD. Analyzuji se pficiny atéku a dle
zjisténych informaci se voli nasledna vychovna opatieni. Napf. se zjistuje, zda nebyla divodem tutéku Sikana,
nemoc apod. V takovych ptipadech neni nutné pouzit opatieni ve vychové dle § 21 ods. 1 zadkona 109/2002 v

aktualnim znéni.

Zameéstnanec vyhotovi Zaznam o ¢innosti vychovatele (ucitele) v dob¢ utéku na ptislusny formulai a nasledujici

pracovni den ho odevzda vedouci vychovatelce.

4.8. Postup po ndvratu ditéte z utéku

a) pedagogicky pracovnik piebirajici dité po navratu z utéku vyzaduje zpravu od Policie CR, testovani

ditéte na navykové latky a alkohol - zpravu o vytézeni piedd socialni pracovnici, ta zalozi zdznam do
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spisu ditéte.

b) pedagogicky pracovnik zajisti pisemnou zpravu ditéte - se vSemi nalezitostmi a Upravou - o prub&hu
utcku - se zpravou seznami feditelku zafizeni a pfeda osobné socialni pracovnici k zaloZeni do osobniho
spisu ditéte

c) psycholog a etoped - provedou rozhovory s ditétem s naslednym zapisem do své agendy

4.9. Postup pracovnikii v pripadé Zjisténi ¢i podezieni na poZiti navykovych latek

a) pokus o zklidnéni ditéte

b) ptivolani Iékaiské pohotovosti

4.10. Postup v piipadé zjisténi ¢i podezieni na Sikanovani mezi détmi

a) oddéleni agresora od obéti
b) verbalni puisobeni za G¢elem zklidnéni

c) nasledna intervence psychologa a etopeda

4.11. Postup v pripadé nepiimérené agrese jednotlivce

a) oddélit agresora a zajistit bezpecnost déti a dospélych
b) ke zvladnuti situace v ptipad€ potieby piivolat pomoc ostatnich pedagogli na pracovisti

c) nasledné seznamit se situaci nadtizeného pracovnika (po zvladnuti situace)

4.12. Postup v piipadé nejzavaZnéjsiho piestupku ditéte

tj. utek, Sikanovani, kradez, ptfechovavani navykovych latek a jejich uziti, fyzicka agrese

a) Okamzité oznameni skutecnosti vychovatelem kmenovému vychovateli, vedouci vychovatelce, popt. fediteli
zatizeni

b) zména hodnoceni ditéte a sezndmeni se zménou probéhne nejblizsi pondéli zapisem do knihy porad a

nasledné pak na pedagogické poradé€ vychovatelii — seznameni s hodnocenim a svym vyjadienim k hodnoceni

dité zapise do skupinové knihy Z 109/ 2002 § 20 odst. 1 pism. 1)

4.13. Postup v piipadé nezvladatelného chovani ditéte

V pftipad¢ agresivniho nezvladatelného chovani, ¢i pokusu o sebevrazdu zajisti pedagogicky pracovnik situaci
tak, aby predesSel pfipadnym poranénim, kontaktuje feditele, psychologa, specidlniho pedagoga a po konzultaci s
nim postupuje dle jeho pokyni v&etné moznosti piivoldni RZP, PCR a zajisténi nasledné hospitalizace v

odborném zatizeni. Dité je tfeba dle situace oddélit od kolektivu a za stalého dohledu pedagogického pracovnika
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ho udrzovat v duSevnim 1 télesném klidu.

Pti vybuchu agresivity ditéte, brutalniho nasili vii¢i ostatnim détem, popt. dosp€lym je nutny nasledujici postup:

5.

ptekonani Soku pedagoga a bezprostifedni zachrana obéti, pfipadné oSetfeni a odde€leni agresora od
ostatnich

vyzaduje - li to situace, mize pedagogicky pracovnik pouzit pfiméfeny fyzicky zasah (napt. zalehnuti,
pevné objeti, apod.)

domluva pedagogli na spolupréci a postupu vysetfovani

zabranéni domluvé agresort na kiivé vypoveédi

pokracujici pomoc a podpora ostatnim

Prava a povinnosti pracovniku zarizeni

Pracovni povinnosti zaméstnancti jsou dany:

a)

f)
g)

Prava a povinnosti pracovnikil zafizeni vyplyvaji ze Zakoniku prace v platném znéni a fadn¢ uzaviené
pracovni smlouvy.

Kazdy pracovnik zafizeni je seznamen s pracovni naplni; soupis pracovni ¢innosti piebira a potvrzuje
podpisem pfi nastupu do zamé&stnani.

Pro specifi¢nost prostfedi jsou pracovnici téz seznameni s vnitinimi pravidly pro ¢innost zameéstnance v
té které profesi.

Dalsi pokyny obsahuje katalog praci (zafazeni pracovnikil) ve znéni platnych novelizaci.

Dalsi povinnosti pro zaméstnance vyplyvaji ze zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o

zméné dalSich zakonu.

Pracovné pravni vztahy jsou upraveny souborem dal$ich platnych ptredpist v této oblasti.

V arealu zatizeni plati ptfisny zdkaz kouteni.

5.1. Prava ieditele

Reditel skolského zafizeni je opravnén v zajmu Gspésné vychovy déti:

povolit ditéti za podminek § 30 zakon ¢. 359/1999 Sb., ve znéni zakona ¢. 272/2001 Sb. ditéti pobyt
mimo skolské zatizeni

zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob ve skolském zafizeni v
ptipadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznive ptisobilo na vychovu déti

byt pfitomen pfi otevieni listové nebo balikové zasilky ditétem, pokud je diivodné podezieni, ze zasilka
ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji

na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze Skolského zatizeni
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- pfevzit od ditéte do doCasné ischovy cenné predméty, financni hotovost prevySujici vysi kapesného
stanoveného a predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti; pisemny zapis o prevzeti ovéieny
feditelem, dalsim odbornym pracovnikem Skolského =zafizeni a ditétem je zalozen do osobni
dokumentace ditéte

- povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo prechodného ubytovani nebo mista
podminéného umisténi mimo zatizeni bez dozoru

- schvalovat opatieni ve vychoveé navrzena piislusnym pedagogickym pracovnikem

- zastoupit dit¢ v béznych zalezitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti nebo nejevi o
dit¢ skuteCny zajem, je opravnén zastoupit dit€¢ i ve vécech zasadni dulezitosti, vyzaduje-li to zdjem
ditéte

- naridit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou

v

Reditel §kolského zafizeni ma déle pravo:

- pozadat pfislusny OSPOD o informace o pomérech v rodiné ditéte, které¢ bylo umisténo do skolského
zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péfe nebo osvojeni, také informace o
postupu pfi tomto zprostiedkovani

- na zakladé pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené piisluSnym organem socialné-

pravni ochrany déti o ditéti umisténém ve Skolském zatizeni

5.2. Povinnosti i‘editele Skolského zaiizeni
Reditel §kolského zatizeni je povinen:

- seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi

- dat p¥islugnému soudu podnét ke zruseni UV, pominuly-li divody pro jeji nafizeni

- predbé&zné projednat postup s prislusnym OSPOD, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami
odpoveédnymi za vychovu

- podat po predchozim projednani s piislusnym OSPOD piislusnému soudu podnét k prodlouzeni UV,
vyzaduje-li to zajem ditéte

- podavat informace o ditéti zakonnym zastupctim nebo OSPOD na jejich zadost

- projednat pfedem opatieni zasadni dulezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s OSPOD, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatieni

- propustit dit¢ mladsi 15 let pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci
pisemn¢ o jiny postup

Reditel je dale povinen:

- vydat vnitini fad skolského zatizeni

- oznamit bezodkladné ptislusnému diagnostickému tstavu zmény v poctech deti
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5.3. Naplné prace zaméstnanciu Skolského zaiizeni

NapIné prace vSech zaméstnancti jsou uloZzeny v osobnim spisu zameéstnance. Z naplni jednotlivych pracovniku:

Reditel

- Z0

pfijima a propousti zaméstnance i déti

uzavira pracovni smlouvy a dohody

urcuje nastupy dovolenych, vysila na sluzebni cesty

urcuje pracovni naplnég, nafizuje pres¢asovou praci

zodpovida za vedeni ekonomického, socidlniho tseku

zodpovida za vedeni osobni agendy

jmenuje, povétuje a odvolava vedouci pracovniky

zodpovidé za plnéni ukoli PO, BOZP, CO

zabezpecuje spravu statniho majetku

zajist'uje ekonomické hospodaieni s finan¢nimi prostredky

vydava rady, pokyny, piikazy a smérnice

zodpovida za pInéni Skolnich vychovnych planti, skolnich vzdélavacich plant

rozhoduje o zatazeni déti, zaka

rozhoduje o ptispévcich na pobyt, kapesném, osobnich darech, vécné pomoci a jednorazovém penézitém
prispévku ditcte

kontroluje ¢innost v§ech zaméstnancii

dalsi prava a povinnosti feditele Skolského zatizeni jsou popsany ve Vnitinim fadu Skolského zatizeni

dpovida za organizaci ¢innosti o prazdninach

Vedouci vychovatel

koordinuje praci vychovateld a asistentti pedagoga

hospituje u vychovateld, asistentdl pedagoga, vede o hospitaci pisemny zdznam
zodpovida za organizaci ¢innosti o prazdninach

sestavuje rozpis sluzeb vychovateld

tidi, vede, kontroluje vychovnou, socialni, pfipadné¢ dalsi ¢innosti podle pokynti feditele
vede predepsanou dokumentaci

kontroluje hodnoceni vychovateld, asistent pedagoga

pripravuje podklady pro vypocet plati vychovatelt, asistentti pedagoga

zabezpecuje porady vychovatel

spolupracuje s ostatnimi zafizenimi obdobného charakteru

kontroluje navrhy kapesného
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vyuziva specifickych diagnostickych, vzdélavacich a kontrolnich metod a forem pro resocializaci déti
spolupracuje se socialni pracovnici, specialnim pedagogem, psychologem, metodikem prevence
kontroluje ¢innost pedagogickych zaméstnancti

zajistuje doprovody déti k 1ékari, soudiim a prevozy déti

dodrzuje pracovni dobu

Specialni pedagog

provadi ¢innost diagnostickou, terapeutickou, reedukac¢ni, metodickou, preventivni, prognostickou
spolupracuje se vSemi pedagogickymi pracovniky

vede individualni pohovory s détmi

vede komunitu domova, ucastni se porad vedeni, pedagogickych rad

vede predepsanou dokumentaci

podili se na tvofeni diagnostickych zprav apod.

dodrzuje pracovni dobu

Psycholog

Ucitel

poskytuje krizové intervence v obzvlasté narocnych zivotnich situacich

provadi individuélni a skupinové psychologické vysetfeni déti a zaki

provadi psychologické poradenstvi pii feSeni problémi ve vyvoji a vzdélavani déti a zakti ve skole a v
rodiné

provadi ¢innost diagnostickou, terapeutickou, reedukacni, metodickou, preventivni, prognostickou
spolupracuje se v§emi pedagogickymi pracovniky

vede individualni pohovory s détmi

provadi skupinové terapie

ucastni se porad vedeni, pedagogickych rad

vede komunitu domova

vede predepsanou dokumentaci

dodrzuje pracovni dobu

provadi vzdélavaci a vychovnou c¢innost ve vSeobecné vzdélavacich nebo odbornych predmétech
spojenych s tvorbou a pribéznou aktualizaci pedagogické dokumentace, kterou pedagogicky pracovnik
vytvari, a podle niz postupuje pti vykonu své piimé pedagogické cinnosti

provadi vychovné vzdélavaci ¢innost zamétenou na ziskdvani védomosti a dovednosti rozvijeni talentu
74kl ve vsech vyucovacich predmétech podle uéebnich dokumenti (SVP) a daldim metodickych
doporuceni

uplatiiuje individualni piistup spojeny s aplikaci novych, netradi¢nich a specialné pedagogickych metod

22



- Ttidi vyuku a vychovu ve tiidé

- spolupracuje s psychologem, specialnim pedagogem, vedoucim vychovatelem, s ostatnimi uciteli a
vychovateli, Skolnim metodikem prevence

- ucastni se pedagogickych rad

- rozviji individualni schopnosti zakt

- vede a ochranuje inventarné svéfeny majetek a majetek Skolského zatizeni

- Ttadné podava zpravu o mimotadnych udalostech a opatfenich, ktera provedl

- zabezpeduje dal§i ¢innosti souvisejici s vychovou, vzdélanim a dénim ve DDS

- dodrzuje pracovni dobu

Kmenovy vychovatel

- souborn¢ zajistuje vychovnou praci s pridélenou skupinou déti

- podili se na ptiprave a realizaci PROD

- rozviji individualni schopnosti déti

- probouzi zajmové aktivity déti

- cilevédomou vychovou uci déti readlné hospodarit s vlastnimi prostiedky (kapesné, osobni véci, oSaceni
atd.)

- pfipravuje navrhy hodnoceni, odmeény, opatieni ve vychoveé

- seznamuje déti s organizacnim, Skolnim, vnitinim fadem DDg, s tradicemi Skolského zafizeni, mésta,
regionalnimi zvyklostmi

- vzdélani prohlubuje samostudiem, hledd nové formy préace

- dopliuyje vzdélani studiem specialni pedagogiky a terapie

- vede a ochrafiuje inventarn¢ svéfeny majetek a majetek Skolského zatizeni

- fadné podava zpravu o mimotadnych udalostech a opatienich, ktera provedl

- zabezpeduje dalsi ¢innosti souvisejici s vychovou a dénim ve DDS

- Ttidi vychovatelé na skupiné

- zajistuje doprovody déti k 1¢kati, soudtim, pfemisténi déti

- dodrzuje pracovni dobu

Vychovatel
- souborn¢ zajistuje vychovnou praci s pridélenou skupinou déti
- podili se na ptiprave a realizaci PROD
- rozviji individualni schopnosti déti
- probouzi zajmové aktivity déti
- cilevédomou vychovou uci déti redln€ hospodafit s vlastnimi prostiedky (kapesné, osobni véci, oSaceni
atd.)
- seznamuje déti s organizacnim, Skolnim, vnitinim fadem DDS, s tradicemi $kolského zatizeni, mésta,
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regionalnimi zvyklostmi

vzdélani prohlubuje samostudiem, hleda nové formy prace

doplilyje vzdélani studiem specialni pedagogiky a terapie

vede a ochraiiuje inventarné svéfeny majetek a majetek Skolského zatizeni
fadné podava zpravu o mimotadnych udalostech a opatienich, ktera provedl
zabezpetuje dalsi innosti souvisejici s vichovou a dénim ve DDS
zajistuje doprovody déti k 1ékati, soudiim, premisténi déti

dodrzuje pracovni dobu

Asistent pedagoga

zabezpecuje ukoly vyplyvajici z funkce a provadi administrativu

spolupracuje s vychovateli a s ostatnimi zaméstnanci

dohlizi na dodrzovani organizace dne pied no¢nim klidem, klid béhem noci

organizuje a koordinuje ranni ¢innost do predani ke Skolnimu vzdélavani

zabezpecuje zdravotni ikony podle pokyni socialni pracovnice se zdravotni naplni
kontroluje a hodnoti tiroven potradku na skupinach

vykonava dalsi ¢innosti dle pokyni feditele, zastupce feditele a vedouciho vychovatele
véas podava informace o mimotadnych udalostech

zajistuje doprovody déti k 1ékati, premistovani déti nebo navrat déti z Gtéku

dodrzuje pracovni dobu

Socialni pracovnice

zajist'uje odborné informace a podklady pro socidlni praci
vykonava samostatnou agendu péce o déti

zabezpecuje rozhodnuti feditele - uhrady péce na dite

vymaha dluhy a nedoplatky, odesila pfeplatky rodi¢um déti

vede dokumentaci déti, seznamuje s novymi poznatky feditele, pfipadné ucitele a vychovatele
zajistuje s vyuzitim vychovatelti doprovody k soudtim, ptevozy déti
zabezpecuje agendu pfijimani, propousténi a pfemistovani deti
eviduje uteky déti, informuje OSPOD a odhlasuje z ut¢kt

sleduje aktualnost predbéznych opatieni soudt

pripravuje hodnoceni a podklady pro soudy, ufady apod.

sleduje eviden¢ni i fyzickou pfitomnost déti

vede spisy déti

vede agendu piispévkl tthrady péce ve spravnim fizeni

vede zdravotni agendu
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zajistuje doprovody déti k 1ékati, do zdravotnich stiedisek, do nemocnic
vedeni knihy tirazti déti a zaméstnancii

dodrzuje pracovni dobu

Rozpoctar

zpracovava osobni agendu zaméstnanct pied, béhem pracovniho poméru a pii odchodu ze skolského
zafizeni

zpracovava platové podklady vSech zaméstnanct, provadi vyplaty

provadi dil¢i ekonomické rozbory a statistiky

provadi mési¢ni rozbory ¢erpani rozpoctu a seznamuje s nimi feditele

zajist'uje odborné ekonomické ¢innosti na useku financovani, Gcetnictvi, rozpocetnictvi a kalkulace
zabezpecuje styk s bankami

vede pokladnu DDS

vede agendu FKSP

ucastni se Skoleni

dodrzuje pracovni dobu

kompletni vedeni Gcetnictvi veetné vedeni ucetnich knih a sestavovani ucetni zaveérky
za uéelem jejiho piedani do CSUIS

kontroluje fakturace, vede pokladnu zatizeni

spolupracuje s rozpoctarkou Skolského zatizeni

ucastni se Skoleni

dodrzuje pracovni dobu

Hospodarka - asistent

zabezpecuje a organizuje udrzbu a opravy majetku DDS

zabezpecCuje nakupy a vydej materiald, skolnich potfeb a hygienickych potieb
organizuje autoprovoz

spravuje sklad odévu

provadi sekretaiské, administrativné-technické, provozné-technické prace
zajist'uje informacni a organizacni prace

dodrzuje pracovni dobu
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Uklizecka
- provadi uklid sveétenych prostor a dba na potadek a bezpecnost v téchto prostorach

- dodrzuje pracovni dobu

Vedouci stravovani
- sestavuje jidelni listek, dodrzuje spotiebni ko§ potravin
- objednava a zajistuje zasobeni skladu potravin
- zajistuje nadkup potravin
- vede evidenci stravovanych osob
- kontroluje pracovni postupy kuchaiek
- odpovida za chod celé skolni kuchyné a skolni jidelny
- odpovida za dodrzovani hygienickych, bezpe¢nostnich a protipozarnich norem
- predklada podklady zaméstnancti k thrad¢ stravného

- prabézné kontroluje spravnou teplotu jidla

- dodrzuje pracovni dobu

Kuchaika
- odpovida za dodrzovani spravnych technologickych postupti pfi vateni
- dodrzuje zavazné hygienické predpisy a normy
- vydava jidlo ve stanoveném mnozstvi a vzhledu
- prubézné kontroluje spravnou teplotu jidla
- uklizi kuchyn (denni uklidy, generalni uklidy, sanitace, dezinfekce)
- zodpovida za Cistotu vydejniho pultu, nadobi a vydejnich prostord
- spravné hospodati s energiemi a ¢isticimi prostiedky
- dodrzuje zésady bezpecnosti prace
- vyrabi a vydava bézné druhy teplych jidel, mou¢niki nebo cukraiskych vyrobki
- obsluhuje jednoduché a velkokapacitni kuchynské stroje
- vykostuje a déli maso na upravu a vyrobu jidel
- vafi a pripravuje dietni jidla

- dodrzuje pracovni dobu

Pradlena

- pere, susi, zehli, mandluje veskeré pradlo domova
- odbornég obsluhuje stroje instalované v pradelné¢, zodpovida za potadek a Cistotu strojniho zatizeni

- zodpovida za ucelné vyuzivani pracich prostredkl
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Id

provadi znaceni a opravy pradla a odévia déti

provadi znaCeni a opravy lozniho pradla a ptikryvek

zajist'uje uskladnéni lozniho pradla, podili se na jeho pravidelné vymeéné
vykonava i jiné prace podle pokynu feditelky a hospodarky - asistenta
dodrzuje pracovni fad, predpisy pro bezpecny vykon prace

dodrzuje pracovni dobu

Udrzbar

zajistuje bézné udrzbatské prace

zajist'uje obsluhu vytapéni a jednodussi udrzbu celych objekti a jejich zatizeni
zajist'uje obsluhu hlavnich energetickych uzaveért, vymeénu zarovek a pojistek

veskeré dal$i prace a aktivity podléhaji pfimému schvaleni feditele organizace nebo jim
povétenym pracovnikem

dodrzuje pracovni dobu

Vsichni zaméstnanci svym chovanim a vystupovanim vytvari spravné vychovné vzory pro déti.

5.4. Ochrana osobnich a citlivych udajit

Pedagogicti pracovnici DDS se pii shromazd’ovani, vedeni a zpracovani dokumentace, ktera obsahuje osobni a

citlivé udaje, fidi nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 216/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochran¢

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich dajii a o volném pohybu téchto udajii a dale vnitinimi

smérnicemi a piedpisy Skolského zatizeni.

6.

Prava a povinnosti déti dle z. ¢. 109/2002 Sb. § 20

6.1. Dité s naitizenou UV nebo PO md prdvo:

a)

na zajisténi plného piimého zaopatieni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti

na respektovani lidské dustojnosti

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencl

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho schopnostmi,

nadanim a potiebami
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6.2.

g)

j)

k)

na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpoveédnych za vychovu usmériiovat
dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se s obhdjcem nebo opatrovnikem, ustanovenym pro
fizeni podle zvlastniho zakona, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto Ucelem pfijimat a odesilat
korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou zakazu
¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zdkonem

obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat,
aby podani adresovand piisluSnym stidtnim orgdniim, orgdniim uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéteny vykonem socialné pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v
nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto
zéadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zatizeni povinno evidovat

vyjadiit svlij ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji, ndzoram ditéte musi byt
vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho veéku a rozumové vyspélosti

pozéadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem orgdnu socialné-
pravni ochrany déti, zamé&stnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez
pritomnosti dalsich osob

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za podminek
stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych hovorti a osobnich navstév
pfijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika névstévy osob, které jsou uvedeny v pism.
n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo omezeny navstévy nebo
pokud navstéva ohrozuje zdravi a bezpecnost

opustit samostatn¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychoveé
stanovenych timto zdkonem

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a

spolecnosti

Dité s naiizenou UV nebo PO ma povinnost:

a)

dodrzovat stanoveny potfadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanct zafizeni, Setrn¢ zachazet se
svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz
prichdzi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZzovat poradek a Cistotu a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zatizeni

dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochran¢ bezpec¢nosti a zdravi, s nimiz bylo prokazatelné fadn€¢ seznameno

poskytnout na vyzvu feditele doklady o nabyti svych prostredk
28



d) ptedat do tischovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba tschovy
téchto pfedmétl nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho ukonceni musi byt tyto
predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou
latkou. Je-li pro vySetieni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi. V ptipadé
podezieni pak kontrole na pfitomnost navykovych latek v téle — testem. Z 109 /2002 § 23 odst.1 pism.n),
s vyjimkou postupu podle § 22 odst. 1 zakona €. 65/2017 Sb. O ochran¢ zdravi pted skodlivymi ucinky
navykovych latek, podle néjz mize feditel pisemné povefit provedenim orientatniho vySetfeni

pracovnika zatizeni — psychologa, etopeda, vedouciho vychovatele

Na déti, kterym je poskytovana preventivé vychovna péce podle § 16, se vztahuji ustanoveni odstavce 1 s
vyjimkou pismen a) a o) a odstavce 2 s vyjimkou pismen c) a d). Uvedena prava a povinnosti déti se realizuji

pomoci uvedeného prevychovného systému naseho zatizeni.

7. Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Po nastupu ditéte do Skolského zatfizeni jsou zdkonni zastupci (osoby odpovédné za vychovu) pisemné
informovani socialni pracovnici o jeho umisténi. O jeho zafazeni v zdkladni Skole jsou informovani rozhodnutim

0 zarazeni.

Osoby odpovédné za vychovu jsou informovany o chovani ditéte, Skolnim prospéchu, dle potieby - o zdravotnim
stavu, socialnich zalezitostech vychovatelem ve sluzbé, popt. specialnim pedagogem, tfidnim ucitelem a dle

potieby i socialni pracovnici.

7.1. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu viici zarizeni
7.1.1. Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

a) na informace o ditéti na zaklad¢ své zadosti

b) vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni diilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a
na informace o provedeném opatieni,

¢) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zédvazné okolnosti ohrozujici dite,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dite,

e) pisemné pozadat feditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte u osob dle § 23 odst. 1 pism. a) a
b) -vzdy 1 tyden pied planovanym a tedy pozadovanym terminem

f) ptedat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich zadosti financni ¢astku jako kapesné ve vysi

stanovené v § 31
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7.1.2. Osoby odpovédné za vychovu déti umist’ovanych do zaiizeni na zdakladé rozhodnuti soudu maji zejména

povinnost:

a) hradit piispévek na thradu péce poskytované détem v zatizeni podle § 27, § 28,

§ 29 odst. 3 a § 30,

b) pfi pfedani ditéte do ureného zafizeni predat sou¢asné dokumentaci uvedenou v

§ 5 odst. 5,

c) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism.
a)ab)a § 24 odst. 5 pism. a), poptipad€ pozadat v této véci o jiny postup,

d) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

e) oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte v rodiné, tykajici se zejména jeho zdravi
a vychovy,

f) hradit naklady na zdravotni pé¢i, 1éCiva a zdravotnické prosttedky poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny

ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost

8. Uhrada nakladu na péci o déti ve Skolském zarizeni

8.1. Piispévky na vihradu péce a dalsi financni zdleZitosti ditéte

Ptispévky na uhradu péce a dalsi finan¢ni zalezitosti ditéte vede socidlni pracovnice. Socialni pracovnice vede
spisy tykajici se spravniho fizeni ve véci stanoveni pfispévku na uhradu péce poskytované détem umisténych ve
Skolském zatizeni. Jedna s ufady a to pfedevsim ve véci pfiznani ptidavku na dité pro déti umistény ve skolském
zatizeni. Daéle tesi zalezitosti tykajicich se sirot¢ich diichodt déti. Vede veSkerou spisovou dokumentaci ke
spravnim fizenim, ptidavkiim na dit¢ a sirot¢im diichodtim. Jedna s rodi¢i déti umistnénych ve skolském zatizeni

a to predevsim ve véci spravniho fizeni o stanoveni vyse piispévku na thradu péce.

8.2. Uhrada ndkladii na péci o déti ve Skolském zaiizeni

Rodice déti umistnénych ve skolském zatfizeni jsou povinni dle § 27 zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdé&jsich
predpist hradit piispévek na thradu péce poskytované détem a zletilym nezaopatfenym osobam. Dle § 28 zakona
¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisii jsou povinni prokazat, zda splnuji narok na sniZzeni nebo prominuti
prispevku, a to vzdy po uplynuti 12 mésicii od posledniho doloZeni pfijmii. Dale jsou povinni bezodkladné
oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi prispévku. V ptipad¢€ nesplnéni téchto

povinnosti se piispévek odpovidajicim

zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marné€ uplynula lhiita pro prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby

kdy doslo ke zmén¢ v piijmech.

Prispévek za kalendaini meésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho meésice. Prispévek nalezi
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Skolskému zatizeni od prvniho dne pobytu ditéte ve Skolském zafizeni. Skolské zafizeni provede vyuctovani

preplatkt a nedoplatkd.

8.3. Stanoveni vySe piispévku na vthradu péce

Stanoveni vyse piispévku na tthradu péce se tidi nafizenim vlady ¢. 760/2013 Sb., o stanoveni ¢astky penézitého
piispévku ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy, které nabylo

ucinnosti od 01. 01. 2014.

8.4. Vydani rozhodnuti a vedeni spravniho fizeni

Vedeni spravniho fizeni a vydavani rozhodnuti je provadéno dle zakona ¢. 500/2004 Sb. (Spravni tad) feditelkou
Skolského zafizeni. Vysi ptispévku na tihradu péce stanovi feditelka Skolského zafizeni v rozhodnuti. Vedeni
spravniho fizeni a vydavani rozhodnuti je dale upraveno zakonem 561/2004 Sb., a zakonem ¢. 109/2002 Sb. ve

znéni pozdéjSich predpist.

8.5. Zpiisob odvolani proti rozhodnuti o vysi piispévku na vhradu péce

Proti rozhodnuti o vysi piispévku na thradu péce lze podat odvolani a to do 15 dnti ode dne jeho doruceni
Krajskému tufadu Kralovéhradeckého kraje, prosttednictvim feditelky DDS a ZS, Kostelec nad Orlici, TyrSova 7,
517 41.

0. Pobyt déti mimo Skolské zarizeni

Pobyt mimo zafizeni zahrnuje vychazky, pobyt u rodict ¢i jinych osob, pfechodné ubytovani mimo zafizeni. V

téchto ptipadech nedoporucujeme détem jezdit AUTOSTOPEM.

9.1. Samostatné volné vychdazky

Dit¢ s natizenou ustavni vychovou starsi 7 let ma pravo se souhlasem pedagogického pracovnika na samostatnou
vychazku mimo Skolské zafizeni, pokud nedosSlo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatfeni ve vychové.
Samostatné vychazky jsou détmi Cerpany zpravidla v odpolednich hodinach ve vSedni dny, o prazdninach a
vikendech v pribéhu celého dne. Na konkrétni dobé se dité domlouva s vychovatelem s ohledem na potieby

ditéte.

Pedagogicky pracovnik udé€luje ditéti souhlas se samostatnou volnou vychazkou, pokud nedoslo k omezeni v
ramci opatieni ve vychové a soucasné sohledem na jeho zdravotni, psychickou a socialni zpusobilost k

samostatnym vychazkam.
Pti udélovani souhlasu se samostatnou volnou vychdzkou u nové pfijatého ditéte je dilezité postupovat
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individualné s ohledem na rozumové schopnosti, zdravotni stav a socidlni vyspélost ditéte a souhlas dat v

okamziku, kdy je dité schopno bezpe¢né samostatnou vychazku vykonat.

Omezeni vychazek:

a) omezit moznost samostatnych vychazek na uréitou dobu v dusledku kazenského opatfeni lze pouze na
zaklad€ opatfeni ve vychoveé podle § 21 odst. 1 pism. c) zadkona 109/2002 Sb.. Opatieni ve vychové musi

respektovat zasady zakonitosti, predvidatelnosti, individualizace a pfimétenosti.

b) pedagogicky pracovnik s vychazkou nemusi souhlasit i z jinych divodi nez kazenskych, napt. tehdy, kdyz se
dité neciti fyzicky dobie, ale i piesto chce jit ven, pro Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim

stavem ditéte, pro nesplnénou piipravu do Skoly apod.

Pted vychazkou pedagogicky pracovnik pouci dité o bezpecnosti silni¢niho provozu, o vhodném chovani na

vetejnosti a dité podepise do skupinové knihy, zZe pouceni rozumélo.

9.2. Pobyt u rodicnu
Vychazi ze Z. ¢. 109/2002 Sb. § 23 odst. 1 a, b, d, h, i
Reditel $kolského zafizeni je opravnén v zajmu usp&iné vychovy déti:

- povolit ditéti za podminek § 30 zdkon ¢. 359/1999 Sb., ve znéni zékona ¢. 272/2001 Sb. ditéti pobyt
mimo $kolské zafizeni
- zakéazat nebo pferusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob ve Skolském zatizeni v
pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepftiznivé piisobilo na vychovu déti
Odjezdy k pobytu u rodict ¢i jinych osob jsou organizovany v Ro¢nim planu vychovné vzdélavaci Cinnosti
(organizace Skolniho roku: zahajeni a ukonceni Skolniho roku, prazdniny: podzimni, vano¢ni, pololetni, jarni,
velikono¢ni, hlavni). V jinych terminech probiha specialné pedagogicka Cinnost, zde je dilezita pfitomnost déti.
Vhodnost opusténi zafizeni v jinych terminech je konzultovana s rodici i pfislusnymi pracovniky OSPOD, vzdy
se posuzuje individualné a s ohledem na nejlepsi zajem ditéte. Nenavrat ditéte z dovolenky ve stanoveném

terminu bude oznamen v nejblizsi pracovni den pracovnikiim OSPOD.

9.3. Piechodné ubytovini mimo zarizeni

Vychazi ze Z. ¢. 109/2002 Sb. § 23 odst. 1c, d

9.4. Kontakty déti s rodici a dalsimi osobami
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9.4.1. Navstévy

Navstévy osob odpovédnych za vychovu a pracovnikii organu socialné-pravni ochrany déti (dale jen OSPOD)

nejsou omezovany.

Déti maji moznost komunikovat se svymi zakonnymi zastupci a jinymi osobami blizkymi telefonicky ¢i pisemné,

dale beéhem navstév ve skolském zafizeni a béhem samostatnych vychazek.

Dité ma pravo piijimat s védomim feditele navstévy osob odpovédnych za vychovu i jinych blizkych osob (napf.
sourozenci, blizci pfibuzni apod.) zadkon 109/2002 Sb. § 20 odst. 1 pism. n) a déle jinych osob, u kterych vSak

muze byt zafizenim vyzadovan souhlas zakonného zastupce ditéte.

O formé navstévy (uvniti ¢i vné Skolského zafizeni) rozhodne feditel zafizeni na zakladé aktualnich okolnosti.
Neptimérené dlouha navstéva, kterd by nepfijatelné zasahovala do aktivit ditéte organizovanych zafizenim, mtze
byt ukoncena. Jakékoliv omezeni délky névstévy nebo jejim ukonceni je mozné pouze ze zdkonnych divodt § 20
odst. 1 pism. 0). O navstevé je proveden zaznam do knihy navstév. Navstévy respektuji rezim Skolského
zafizeni, fidi se Vnitinim fadem. S ohledem na pifipadné omezeni délky navstévy je vzdy nutno individualné
zhodnotit, zda nepfiméfen¢ nezasahuje do prava ditéte na kontakt s blizkymi osobami, nebot’ navstévy, na rozdil
od spole¢nych aktivit domova, byvaji zpravidla ojedin€lé. NeruSenému prabehu navstév bude zatizeni vychdzet
vstfic. Zakazat nebo prerusit navstévu rodinnych pfislusnikll ¢i jinych osob v zafizeni - V pifipadé jejich
nevhodného chovani, které by nepiiznivé pasobilo na vychovu déti smi pouze feditel zafizeni Z 109/ 2002 § 23

odst.1 pism. e).

Navstévy opravnénych zaméstnanci OSPOD v souladu se z. ¢. 359/1999 Sb. jsou umoznovany podle potieb

OSPOD. Tyto navstévy eviduje socialni pracovnice.

Oficialni navstévy piijima nektery pracovnik vedeni DDS, do knihy navstév ji zapisuje socialni pracovnice.
Pokud navstéveé (exkurzi) je umoznéna prohlidka Skolského zafizeni, provadi ji po svéfenych usecich jednotlivi

vedouci pracovnici.
Navstévy byvalych déti (diive umistnénych déti) jsou evidovany v knize navstév.

Reditel $kolského zafizeni navitévu nepfipusti, pokud ohrozuje zdravi nebo bezpetnost ditéte. Pro dobu
nepfitomnosti muze feditel skolského zafizeni povéfit vykonem tohoto opravnéni, pokud nesnese odkladu, jinou

osobu.

Navstévy v domove probihaji kdykoli po telefonické domluvé a potvrzeni, ze dité bude v domovée piitomno
(nebude v dob¢ pozadované navstévy na vyleté, vikendové akci nebo navstéva nenarusi specialné pedagogickou
¢innost skupiny nebo vychovné vzdélavaci ¢innost skupiny napt. komunitu, vztahové krouzky, aktivy, pfipravu

do skoly, stravovani apod.).
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Navstévy probihaji v ur€ené mistnosti domova nebo na tizemi mésta Kostelec nad Orlici.

Pfi navstéve, ktera zasahuje do doby stravovani, je dité vzdy pfitomno stravovani se svoji skupinou, po domluvé

muze navstéva pokracovat.
Navstévy nejsou mozné v dobé skolniho vyucovani.

Rodiclim jsou poskytnuty pozadované informace vychovatelem rodinné skupiny, popf. jinym rodi¢i vyzadanym

pracovnikem.

Rodictm a osobam zodpoveédnym za vychovu (na navstéve) je zakazano predavat détem cigarety, alkohol a jiné

navykové latky a véci ohrozujici zdravi ditéte.

9.4.2. Korespondence

Déti ptijimaji listovni a balikové zasilky bez omezeni a bez kontroly pedagogickych pracovnikd, pokud
nevznikne divodné podezieni, Ze zasilka ma zavadny obsah z vychovného hlediska, nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpeénost déti, v takovém piipadé je feditel opravnén byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové

zasilky ditétem, a zasilku uschovat na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze Skolského zafizeni.

Déti mohou psat dopisy a pohledy.

9.4.3. Telefonicky kontakt

Dé&ti mohou mobilni telefony pouzivat ve svém osobnim volnu. V prub&hu vyu€ovani, béhem nocniho klidu a pii
rezimovych a organizovanych specialné¢ pedagogickych nebo vychovné vzdélavacich cinnostech telefon
nepouzivaji. Détem neni branéno byt v telefonickém kontaktu s rodinou.

V piipadé, ze dité telefon nevlastni, mize si osobam odpovédnym za vychovu zavolat ze sluzebniho telefonu z

kancelaie socialnich pracovnic nebo ze sluzebniho telefonu, ktery je na skuping v tzv. hlavni sluzbg.

9.4.4. Elektronicky kontakt

Elektronicky kontakt probiha v dobé osobniho volna. Ke komunikaci prostiednictvim socialnich siti mohou déti
vyuzivat sva i Gstavni k tomu urcend elektronicka zafizeni. Tyto kontakty nepodléhaji kontrole vychovnych

pracovnikti. Kontrola je mozna pouze v odiivodnénych a individualnich ptipadech.

10. Systém hodnoceni a opatreni ve vychové

10.1. Pravidla hodnoceni

Systém hodnoceni slouZi pro lepsi orientaci déti, je koncipovan tak, aby byl lehce pochopitelny a piehledny pro
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vsechny déti.

Systém hodnoceni ma dité posilovat v pozitivnim jednani a chovani. Pfivést je k urCitému nahledu na pfic¢iny
svého selhani, ale pfedevSim motivovat a rozvijet pozitivni zdroje a jednani. Hodnotici systém je zalozen na
kladném, pozitivnim a individudlnim pfistupu k ditéti. Dité musi byt motivovano a neustdle povzbuzovano k
lepsim vysledkiim. VSichni pedagogicti pracovnici pouzivaji systém hodnoceni po dobrém uvazeni a objektivnim
a spravedlivém posouzeni vSech pfi¢in a dusledkli projevu ditéte. Projevy chovani déti jsou analyzovany ve
spolupraci ucitelt, vychovateld, asistentll pedagoga, specialniho pedagoga, psychologa. Ditéti je dan prostor
vyjadrit se k projeviim vlastniho chovani, ma prostor zaujmout vlastni stanovisko, eventualné je nutné ptrestupek
objektivné presetfit.

Systém hodnoceni déti je zaloZzen na posouzeni kladnych a zapornych projevt chovani béhem jednoho tydne. V
tomto hodnoceni se piihliZi ke v8em okolnostem, které ovliviiovaly, pfipadné ovliviiuji osobnost kazdého ditéte
jako napft. diivéjsi socialni prostiedi, zdravotni stav, zavislosti, uroven volnich vlastnosti, snaha spolupracovat
apod. Kritéria hodnoceni od vSech pedagogickych pracovnikt je tfeba pravideln€ sjednocovat a citlivé posuzovat

individualni rozdily mezi détmi.

Denni hodnoceni (reflexe)

Probiha individualné u kazdého ditéte. Zaznamy o projevech chovani ditéte, jeho snahu, aktivitu, pasivitu, nalady
a dalsi projevy, jsou evidovany. Pedagogicti pracovnici zaznamendvaji projevy chovani ditéte béhem vyucovani,
vychovné €innosti a v no¢nich hodinach. Projevy jsou doplnény hodnocenim 1-5 dle zavaznosti kladného ¢i
zaporného chovani. Jde piedev§im o individualni posouzeni a hodnoceni, které nejlépe muze posoudit

pedagogicky pracovnik, ktery pracoval s ditétem.

Zaporné projevy - neplnéni svych povinnosti, vulgarni vyjadfovani, uték, fyzicka a slovni agrese, pozivani a

prechovavani navykovych latek, umysiné ublizovani si na zdravi — cilené poskozovani svého zdravi, neodborné
tetovani, poruSovani povinnosti §20, odst. 2 a), b) Z 109/2002 nebo v bod¢ 6.2 vnitiniho fadu, hruby vulgarni

slovnik utok na pedagogického pracovnika nebo zaméstnance.

Kladné projevy - chovani, které je v souladu s vnitinim fadem, dale aktivita nad ramec svych povinnosti, pomoc

4

Zaznamenané projevy jsou podkladem pro celkové shrnuti. Shrnuti provadi ucitel na konci vyucovani, denni
vychovatel pti veCernim hodnoceni — denné. Nedilnou soucésti denniho hodnoceni je také sebehodnoceni ditéte a

vyjadreni jeho postoje k hodnoceni.

Kazdy tyden je chovani déti shrnuto a vyhodnoceno. Vyhodnoceni provadi kmenovy vychovatel spolu S

vychovateli, asistenty pedagoga a uciteli. Vyhodnoceni jsou podkladem pro praci s détmi v nasledujicim obdobi.

V systému hodnoceni jsou respektovana opatieni ve vychoveé v souladu s § 21 zakona ¢. 109/2002 Sb., ktera jsou

evidovana a zakladana do osobniho spisu ditéte.

Pii predavani déti sluzbu konajicim vychovateliim provadi pfedavajici ucitelé slovni hodnoceni jednotlivych déti.
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Na navrh pedagogického pracovnika miize feditelka udélit opatieni ve vychove, se kterym je dité prokazatelné

seznameno.

Dité, které neni pritomno ve Skolském zafizeni, neni zpravidla hodnoceno. Pro potteby dlouhodobého hodnoceni

je u nepiitomnych déti zpravidla vychdzeno z posledniho dosazeného hodnoceni z doby ptitomnosti.

Harmonogram hodnoceni

- déti jsou hodnoceny pedagogickym pracovnikem v prubehu celého dne

- zaporné a kladné projevy chovani se verbaln¢ nebo pisemné komentuji

- pfi hodnoceni je dostatek prostoru pro reflexi a sebereflexi déti (sebehodnoceni, diskuse, Zadosti,
stiznosti)

- pfi hodnoceni ma kazdé dit€ pravo se ke svému hodnoceni vyjadfovat a proti rozhodnuti vychovatele ¢i
ucitele se odvolat k feditelce nebo jeho zastupci

- zavazné prestupky proti ustanovenim vnitiniho radu, stru¢né vysledky hodnoceni, opatfeni ve vychove
(odmény, vyhody, omezeni, nevyhody), mimofddna opatfeni (ukonCeni pobytu), postupy feSeni,

kratkodobé a dlouhodobé cile jsou evidovany v PROD

1. Chovani velmi dobré

Hodnoceni ,,VD1%:

V této skupiné jsou déti, u kterych je charakteristicka plna zralost ve vystupovéani a jednani s lidmi. Déti
akceptuji program a tad zafizeni, akceptuji spolecenské normy. Rozhoduji o naplni svého volného ¢asu. Mohou

travit vice ¢asu mimo zafizeni, Uc€astni se akci dle vlastniho vybéru.

Prikladné chovani; vzorné plnéni svych povinnosti; vzorné chovani na vefejnosti; samostatnost a iniciativa;
ochota, spoluprace a pomoc pedagogickému pracovnikovi; aktivni zapojovani do ¢innosti; zodpovédna ptiprava

na vyucovani; plnéni Skolnich povinnosti; kladné ovlivitovani ostatnich déti, dodrzovani Vnitiniho fadu.

Hodnoceni ,,VD2“:
V této skupiné jsou zafazeny déti, které se svymi potizemi pracuji, hovoii o nich, snazi se o jejich napravu. Na

zaklad¢ sebepoznani rozviji svou sebediivéru, nemaji potize se svym sebehodnocenim a dovedou piijimat kritiku.

Bézné chovani; plnéni svych povinnosti, vzorné chovani na vefejnosti, bez vetsi iniciativy. Pokud se objevi
n¢jaké problémy, snazi se o napravu. Dokaze ptrijmout kritiku a snazi se vytvofit nahled na své chovani. Velmi
dobré chovani s pfipadnymi drobnymi piestupky. Dodrzovani Vnitiniho fadu. Aktivita pfi ¢innostech, slusné
vyjadfovani, podil na odstranovani negativnich jevii a nedostatkdi, spravné zaujimani stanovisek po sporech,

slusnost v jednani s dospé€lymi a v kolektivu.

2. Chovani s vyhradami
Hodnoceni ,,V1¢

V této skupin¢ jsou zarazeny déti, které maji méné Casté prestupky vici Vnitinimu fadu, narusovani souziti v
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kolektivu, intrikovani, obcasné nedodrzovani dohodnutych pravidel, vulgarni vyjadfovani, odmitavé postoje,

opozdény navrat z volné vychazky, nespolehlivost.

Obcasna kontrola

Hodnoceni ,, V2%

Nevhodné chovani, Casté porusovani dohodnutych pravidel a Vnitiniho fadu, drzé chovani, slovni provokace,
vulgarni vyrazy, drobné podvody, opozdéné navraty z volné vychazky, Casté odmitani jakékoliv Cinnosti,
negativismus, nerespektovani pedagogickych pracovnikd, opakované neplnéni svych povinnosti, naznaky
Sikanovéani, nedovolené vzdalovani se od skupiny, porusovani lécebného rezimu.

Téméf nepietrzita kontrola

3. Chovani problémové
Hodnoceni ,,P“:
Zavazné prestupky proti Vnitinimu fadu, porusovani zakonl. Ditéti je ulozeno nékteré z opatieni ve vychové

(§21 ods. 1) za konkrétni velmi zavazny piestupek.

- Chovani ,Pa“ - neomluvena absence, opakované neplnéni povinnosti dané Vnitinim fadem, verbalni
agresivita a vulgarnost vuci détem a dospé€lym, lhani a podvody, nenavrat z dovolenky v fadném terminu
a nevhodné sexualni chovani, zesmésnovani slabsich déti
UloZeno opatieni ve vychoveé na 7 dnd.

- Chovdni , Pb*- fyzicka agresivita vii¢i détem, Gtek, ni¢eni majetku,
prechovavani a uzivani tabakovych vyrobki nebo elektronickych cigaret
UloZeno opatieni ve vychoveé na 14 dnt.

- Chovani ,,Pc“ — nedovolené neodborné tetovani v zatizeni, fyzicka agresivita vici dospélym, Sikana,
pfechovavani a uzivani alkoholu a jinych navykovych latek, kradez - €i jind trestnd Cinnost, kiivé
obvinovani zaméstnancii zatizeni, zneuzivani socialnich siti pro vyhrozovani, obtéZzovani atd.

Ulozeno opatieni ve vychové na 21 dnt.

Nutny neustaly dohled.

Moznosti pro déti s hodnocenim ,,VD1¢, ,,\VD2 «

- prodlouzeni vychazek
- prodlouZeni vecerky (plati i pro pasmo V1, v patek a v sobotu i pro pasmo V2)
- moznost neucastnit se nerezimového odpoledniho bloku
- ditéti, které dosahne dlouhodobého dobrého hodnoceni, mize byt uloZzena mimofadna odména
- pfiznana jind osobni vyhoda
Okamzity zasah pedagogického pracovnika
Pedagogicky pracovnik m& moznost pii zavazné udalosti (napi. fyzické napadeni, trvajici afektovy stav,

zdravotni indispozice, intoxikace, aj.) nebo pfi hrozicim nebezpeci pro dit€ na urcity Cas, pozastavit nebo zrusit
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cerpani vyhod, omezit osobni volno nebo nafidit ¢innost (terapie, relaxace, pohovor, atd.) v souladu s Vnitinim

fadem.

10.2. Opatieni ve vychové dle § 21 z. ¢ 109/2002 Sb.

Reditelka $kolského zafizeni je dle § 23 odst. 1 pism. j zdkona &. 109/2002 Sb. opravnéna schvalovat veskera
opatfeni ve vychové navrzena pfislusnymi pedagogickymi pracovniky, a to pfed realizaci, o ¢emz bude vzdy

proveden pisemny zapis s vyjadfenim ditéte, ktery bude ulozen do osobniho spisu ditéte.

Pro dobu nepiitomnosti mtze feditel Skolského zafizeni povéfit vykonem tohoto opravnéni, pokud nesnese

odkladu, jinou osobu.

10.2.1. § 21 odst. 1 - Za prokdzané poruSeni povinnosti vymezenych zikonem & 109/2002 Sb. miiZe byt

ditéti

a) odnata vyhoda udélena podle odst. 3

b) snizeno kapesné

c) s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zatizeni
v rozsahu stanoveném vnitfnim fadem

d) odnata moznost Gcastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce

e) s nafizenou ustavni vychovou zak4zany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu,
osob blizkych, opravnénych zaméstnancti organu socialné pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30

dnti v obdobi nasledujicich 3 mésici”

10.2.2. § 21 odst. 2 - Opatieni podle odst. 1 Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou aZ na 3 mésice

10.2.3. § 21 odst. 3 - Za piikladné usili a vysledky p¥i plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in miiZe byt ditéti:

a) prominuto piedchozi opatieni podle odst. 1

b) udélena vécna nebo finan¢ni odména
c) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem
d) povolena mimotadna navstéva kulturniho zatizeni, mimotfadna vychéazka, mimotadna navstéva nebo

pfiznana jina osobni vyhoda

Opatieni pfijata podle odst. 1 az 3 jsou zaznamendvana do osobniho spisu ditéte.

Zaznam do dokumentace ditéte o udélenych opatfenich ve vychoveé provadi kmenovy vychovatel a predava
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formular podepsany feditelem soc. pracovnici k zalozeni do osobniho spisu ditéte.

11. Kapesné, osobni dary, vécna pomoc

11.1. Kapesné

Kapesné nalezi détem a nezaopatienym zletilym osobam, které jsou v plném piimém zaopatieni po dobu pobytu
ve Skolském zatizeni. Kapesné se vyplaci zpétné za uplynuly mésic, a to vzdy do patého dne nasledujiciho

mesice (jedenkrat za mésic).
Vyse kapesného ¢ini za kalendafni mésic:

- 40 az 60 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let véku

- 120 az180K¢, jde-lio dit€ od 6 do 10 let véku

- 200 az300K¢, jde-lio dité od 10 do 15 let v&ku,

- 300 az450K¢, jde-lio dité starSi 15 let nebo nezaopatienou zletilou osobu
Za obdobi kratsi nez jeden mésic se kapesné stanovi podle poctu dndl, v nichz je dit€ v péci Skolského zatizeni,
pfi¢emz denni vyse kapesného ¢ini 1/30 mésicni vySe kapesného. Vypoctena celkova ¢astka se zaokrouhli na

desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné nenalezi ditéti za dny, po které je dit¢ na utéku ze Skolského zatizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody. Kapesné nenalezi ditéti ode dne, kdy se utéku dopustilo, do dne, kdy bylo z uteku
odhlageno, véetné téchto dni. Utdkem se rozumi kazdé neopravnéné opusténi skolského zafizeni, tedy i v piipadé
kratkodobého utéku (napt. nékolikahodinového).

Ditéti nenalezi kapesné v den pfemisténi do jiného zafizeni.

Ditéti nalezi kapesné v dob€ pobytu v nemocnici a psychiatrické 1écebné.

Kazdé dit¢ je pti vyplaté kapesného seznameno s jeho vysi a s piipadnymi Gpravami. Pievzeti kapesného dité
vlastnorucné podepiSe v evidenci vydavani kapesného.

Pro vypocet a vyplatu kapesného v souladu s nafizenim vlady &. 460/2013 Sb. a metodickym pokynem MSMT-

31315/2017, jsou feditelem stanoveny tyto ¢astky pro jednotlivé vékové kategorie déti.

vek Pasmo VD1 | Pasmo VD2 | Pasmo V1 | Pasmo V2 | PasmoPa | PasmoPb | Pasmo Pc
do 10 let K¢ 180,- K¢ 170,- K¢ 160,- K¢ 150,- K¢ 140,- K¢ 130,- K¢ 120,-
do 15 let K¢ 300,- K¢ 280,- K¢ 270,- K¢ 250,- K¢ 230,- K¢ 220,- K¢ 200,-
nad 15 let | K¢ 450,- K¢ 430,- K¢ 410,- K¢ 380,- K¢ 340,- K¢ 320,- K¢ 300,-
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Nafizeni vlady €. 460, ze dne 4. 12. 2013, dle zak. ¢.109/2002 Sb., § 41, odst. 2 v platném znéni. Vybér z konta -
odpovida kmenovy vychovatel, ktery vede evidenci kapesného celkové u své skupiny. VSichni pedagogicti

pracovnici vedou déti k acelnému vyuziti financ¢ni hotovosti, ke spofivosti v ramci finanéni gramotnosti.

11. 2. Osobni dary

Ditéti a zletilé nezaopatiené osobé, jemuz nalezi plné pifimé zaopatieni, poskytuje Skolské zafizeni osobni dar k

narozeninam, k uspé$nému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem.
Osobni dar Ize poskytnout t¢z formou penézitého ptispévku.

Osobni dary se poskytuji détem podle veéku ditéte, dle vnitiniho fadu Skolského zafizeni a délky pobytu ditéte ve

Skolském zatizeni v pribéhu kalendainiho roku.
Za obvykl¢ piilezitosti se povazuje:

- Vénoce (je-li dité piitomno na Stédry den) v max. hodnoté 500,- K&

- mimofadny dar, piikladny nebo vyjime¢ny cin, nezi§tnd pomoc, reprezentace Skolského zafizeni, aj.
(prihlizi se na hodnotici systém)

- zavysvédcéeni s vyznamenanim na konci Skolniho roku max. 300,- K¢

- narozeniny - dort 400,- K&

Na mésic, ve kterém k nam dité pfichdzi, mu nalezi na pfislusny pocet dnti kapesné ve vysi 80% z maximalni

¢astky dle vékové kategorie. Veskeré vyjimky tohoto ptedpisu povoluje pouze feditel domova.

12. Spolusprava déti

V rodinnych skupinach je volen ptedseda skupiny a jeho zastupce. Piedsedové vsech skupin tvoii radu domova,
kterou vede etoped domova. Zde jsou projednavany navrhy a poZzadavky déti pienasené ze skupin; je hledano
feSeni a jsou stanoveny postupy dal$iho jednani. Z kazdého jednani je pofizovan zapis opatieny podpisy vSech

piitomnych a je pfedan fediteli domova.

13. Podminky zachazeni déti s majetkem S$kolského zarizeni

Déti maji povinnost dodrzovat stanoveny potadek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancti skolského
zafizeni, Setrn¢€ zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s
osobami, s nimiz ptichdzi do styku, v prostorach Skolského zatizeni a v osobnich vécech udrzovat potadek a

Cistotu, a i jinak zachovavat ustanoveni Vnitiniho fadu Skolského zatizeni.
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14. Smluvni pobyt zletilvch nezaopatienvch osob v zarizeni

Takovy pobyt musi byt upraven dohodou za dodrZeni zdkonnych ustanoveni. Dohoda musi byt podepsana obéma

stranami a je mozno ji uzaviit na zdklad€ zadosti zletilé nezaopatfené osoby.

15. Postup pri podani a vvrizovani zadosti, stiznosti a navrhu rediteli,

pedagogickym pracovnikiim Skolského zarizeni a dalSim osobdm a orgintim

Déti maji pravo se obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky skolského
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organtim, organiim Gzemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéieny vykonem OSPOD, byla ze Skolského zafizeni odeslana v
nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim Skolského zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu.

Tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani jsou evidovany.
Dité miize vyjadfit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji.
Nézortim ditéte je vénovana patiicnd pozornost odpovidajici jeho veéku a rozumové vyspélosti.

Dité mtize pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem OSPOD, dle
zékona ¢&. 359/1999 Sb., zaméstnancem CSI, ministerstvem nebo organem kraje, statniho zastupitelstvi, vefejného

ochrance prav a to bez piitomnosti dal$ich osob.
Zameéstnanec OSPOD — sdéli konkrétnimu ditéti socialni pracovnice
Statni zastupitelstvi Rychnov nad Knéznou - 494 629 000

Vefejny ochrance prav — 542 542 888
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16.

Organizace dne

16.1. Pracovni dny

21.00 - 06. 45

06.45-07. 45

no¢ni klid

budicek, ranni hygiena, ranni ¢innost na skupiné, snidané

08.00 - 13. 30 Skolni vyucovani

13.45

obéd

14.30 - 15.45 ¢innost dle TPVVC — 1. blok

svacina

16.15-17. 15 ¢innost dle TPVVC — 2. blok

18. 00

20. 30

21.00

ptiprava do skoly — pisemny kol

vecere

piiprava do skoly, vecerni ¢innosti — tklidy, ve€erni hygiena atd.
hodnoceni dne, pfedani sluzby

vecerka — klid, zaji§téni neruSeného spanku

16.2. Volné dny — sobota, nedéle

00.00 - 08. 30
08.30-09.15
10.15-11.45
12.00

13.30-15.30
16.30—-17.45
18.00

no¢ni klid

budicek, ranni ¢innosti, hygiena, snidan¢, uklid jidelny
dopoledni ¢innost dle TPVVC

obéd

odpoledni ¢innost dle TPVVC

svacina

odpoledni ¢innost dle TPVVC

vecere

veCerni ¢innosti — uklidy, hygiena (nedéle piiprava do Skoly, vybér pradla)
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20.00 hodnoceni dne
20.30 predani sluzby

21.00 veCerka

w r

17. Postup Skolského zarizeni pri zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi

Kazdé prijaté dité je pouceno o BOZP a PO bezodkladné po svém ptichodu do skolského zafizeni. Toto pouceni

stvrzuje svym podpisem. Tato pouceni jsou pravidelné opakovana a aktualizovana.

Pted kazdou sportovni, kulturni, pracovni a jinou akci (vylet, exkurze, apod.) ¢i neobvyklou situaci, ktera by
mohla byt z hlediska bezpecnosti rizikova, provadi pedagogicky pracovnik, zvlastni pouceni déti (zpravidla

ustni).

Na pocatku kazdého skolniho roku, pied jarnimi a hlavnimi prazdninami pfed odchodem na ,,dovolenku* jsou

vSechny déti poucovany o bezpec¢nosti a ochrané zdravi.

Predmétem skoleni jsou pfedevsim principy bezpecného chovani v podminkach Skolského zatizeni, pouceni o
pravidlech pii osobnim volnu, jizdé v dopravnich prostiedcich, bezpecném chovani pfi sportovnich Cinnostech

(jizda na kole, lyZzovani), atd..

17.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence

DDS ma vnitini smérnici k organizaci bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci. Prosttedky pro poskytnuti prvni
pomoci jsou umistény v mistnosti sborovny, kuchyné, vychovatelny a dilny. Kontrolu vybaveni a doplnéni
novym zdravotnickym materidlem zaji§tuje povéfeny pracovnik. Kazdé dit¢ v DDS je povinno béhem kazdé
¢innosti dodrzovat pravidla bezpecnosti, zakladni pravidla osobni Cistoty a také dbat na Cistotu prostiedi.
Povinnosti kazdého ditéte je dodrzovani hygienickych zasad po cely den. Na zdravotni pééi se podileji vSichni
zaméstnanci podle své profese. V DDS zajistuje doprovody déti k 1ékafi socialni pracovnice & pedagogicky
pracovnik. Povéfeny pracovnik vede zdravotni knihu déti, zodpovida za péci o nemocné, zajistuje podavani 1éku,
vede knihu trazi, evidenci vydaji 1ékd, dopliuje 1ékarnicky v DDS. P¥i nastupu ditéte zabezpeéi vstupni

l¢katskou prohlidku.

V pftipad¢ vazného onemocnéni, tirazu nebo planované hospitalizace ¢i akutni hospitalizace vyrozumi socialni

pracovnice $kolského zatfizeni bez prodleni vzdy zdkonného zastupce.
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17.2. Prevence rizik pii pracovnich ¢innostech

Zdravotni stav déti sleduje smluvni 1ékat a povéteny pracovnik. V dobé nepfitomnosti poveéfeného pracovnika u
skupiny sluzbu konajici pedagogicky pracovnik. Zdravotni péce je zaméfena preventivné. Léky jsou détem
vydavany dle zdravotni dokumentace, dle rozpisu. Bézna oSetfeni provadi sluzbu konajici pedagogicky

pracovnik, v ostatnich piipadech povéteny pracovnik, smluvni Iékar, pohotovostni sluzba.

V ramci zdravotni prevence je nutné zajistit dodrzovani zakladnich hygienickych a zdravotnich pfedpisi jak ze

strany déti, tak ze strany skolského zafizeni.

Pokud ma dité zdravotni problémy nebo utrpi jakykoli uraz, ihned to hlasi pedagogickému pracovnikovi. Ten
zajisti potiebné osetieni, doprovod k 1€kafi ¢i pfevoz do nemocnice. Povéfeny pracovnik a pedagogicti pracovnici
zajist'uji pravidelné méteni teploty pii nemoci a podavani 1éki. O podavani 1€kt a o urazech se provadi zapis do
prislusné dokumentace. Léky jsou uskladnény tak, aby k nim mimo uréenych dospé€lych osob nemél nikdo volny
pristup. V dopolednich hodindch provadi doprovod k I€kati povéfeny pracovnik, ktery také zodpovida za

doplilovani 1ékti. Spolupracuje s 1ékatem na pravidelnych kontrolach a zajistuje spolupraci s psychiatrem.

17.3. Postup p¥i urazech déti

Skolnim urazem je Giraz, ktery se stal détem pti vychové a vzdélavani ve §kolském zaiizeni a pti innostech, které
s nimi piimo souviseji. Skolnim tirazem je i tiraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolské zafizent,
organizovanych Skolskym zafizenim a uskuteciiovanych za dohledu povétené odpovédné osoby. Jedna se
zejména o Urazy déti na spolecnych vychazkach, vyletech, zajezdech, putovanich, exkurzich, pti koupani,
plaveckém a lyzafském vycviku, pfi Gcasti na soutéZich a prehlidkach. Kazdy skolni uraz, ktery se stal ditéti pii
vychovné a vzdélavaci Cinnosti, je dit¢ povinno neprodlené¢ nahlasit pedagogickému pracovnikovi. Kazdy
pracovnik skolského zatizeni je povinen poskytnout zranénému ditéti prvni pomoc. Podle zdvaznosti a s ohledem
na vek postizeného ditéte, pripadné dalsi okolnosti, zajisti jeho doprovod do zdravotnického zatfizeni a zpét do
Skolského zafizeni. O udalosti a provedenych opatienich informuje neprodlené¢ feditelku popt. vedeni Skolského
zafizeni. Zajisti do 24 hodin evidenci Grazu v knize Grazi, ktera je uloZena u povéteného pracovnika.

V piipadé splnéni podminek dané vyhlaskou 64/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich novelizaci je nutné zpracovat
Zaznam o Skolnim urazu. Zaznam o Urazu je zpracovan bez zbytecného odkladu po provedeném Setfeni pfic¢in na
tiskopisu v informa¢nim systému CSI InsplS DATA. Zpracuje ho opravnény pracovnik v soucinnosti se

zaméstnancem, u né¢hoz k urazu doslo.

Kniha urazi je vydana vedenim Skolského zafizeni a obsahuje zakladni udaje stanovené pravnim piedpisem.

Osoba potizujici zapis do knihy urazi, musi vyplnit vSechny pozadované tidaje.
Jak postupovat, stane-li se iraz ditéti:
- zjistit poranéni (o jaky traz jde), popt. ho konzultovat se zdravotnikem Skolského zatizeni

- provést opatfeni k zajisténi prvni pomoci postizenému, poptipadé¢ zajistit 1ékarské osetreni
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- informovat feditelku Skolského zatfizeni

- zavolat I€kaiskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékaii
- oznamit skute¢nost zakonnym zastupctim ditéte

- provést zapis do knihy urazli popft. vyplnit zaznam o tirazu

7y wr

Diulezita telefonni Cisla:

Hasicéi 150
Policie CR 158
Zdravotnicka zachranna sluzba 155
Integrovany zachranny systém 112
Zdravotni informac¢ni sluzba 841 155 155

Policie CR (Rychnov nad Knéznou) 974 536 651
Policie CR (Kostelec nad Orlici) 974 536 711, 727 871 808 (mobil hlidka)

Meéstska policie Kostelec nad Orlici 727 181 363

17.4. Postup pii onemocnéni déti

Nemocné dité navstivi 1ékate v doprovodu poveteného pracovnika. Postup pii navsteéve ditete u 1ékate: povefeny
pracovnik si osobné dit¢ vyzvedne z vychovné vzdélavaciho procesu a taktéz ho zase zpét osobné preda po

navstéve lékare do tfidy nebo na skupinu.

17.5. Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem, nebo jinymi navykovymi latkami

Pro spravné posouzeni vzniklé situace je tfeba, aby kazdy pedagogicky pracovnik Skolského zatizeni byl
obeznamen se zaklady pfi rozpoznavani ucinka jednotlivych psychotropnich latek a také s moznym vyvojem

vznikajiciho psychotického stavu.
Pro zékladni diagnostiku uvadime nejjednodussi rozdéleni latek a reakei déti na né:

- Canabinoidy: (hasiS, marihuana) - Gnava, paranoia, mozny vznik psychozy, uvolnéni zabran, selhani

paméti, nespavost. Abstinencni piiznaky - nespavost, zvySena aktivita, ztrata chuti k jidlu.

- Stimulancia: (pervitin, kokain, crack) - pokles télesné teploty, kiece, paranoidni-halucinatorni psychoza.
Abstinencni ptiznaky: apatie, dlouhy spanek, deprese, nervozita, podrazdénost, neklid.

- Opioidy: (heroin, opium, morfin) - pomalé povrchni dychani, lepkava kiize, ki‘eCe, hrozi zastava dechu a
krevniho obéhu. Abstinen¢ni piiznaky: vodnaté oci, zuZené zornice, ztrata chuti k jidlu, podrazdénost,
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tfes, panika nevolnost, zimnice, poceni, bolest svalt a kloubt, prijem, euforie.
- Halucinogeny: (LSD, lysohlavky, extaze, durman) - psychoza, pfeludy, halucinace, zménéné vnimani
Casu a prostoru, sebevrazdy.
- Tekavé latky: polospanek, psychicky utlum, poruchy vnimani. Abstinen¢ni pfiznaky: predrazdénost,
deprese, nespavost.
- Tlumici latky: (diazepan, rohypnol) - celkovy utlum, setiela fec, dezorientace, povrchni dychani slaby a
rychly puls, kdma. Abstinencni piiznaky - uizkost nespavost, ties, delirium, kiece, epileptické zachvaty.
V oblasti psychotickych stavil je tfeba znat pravdépodobny vyvoj stavu - stupiiujici se hyperaktivita, mnoho
¢innosti, kratky spanek, vrcholi raptem - rozbijeni predmétli, napadani lidi. Déle piechazi stav do faze deprese -

dité je apatické, minimalné se pohybuje, pesimistické - mize dojit k pokustim sebevrazdy.

Pti zjisténi intoxikace v malé mife provede pedagogicky pracovnik zapis do skupinové knihy, kde popiSe projevy
intoxikace i svilj postup pfi potlacovani rizik. Zajisti ditéti staly dohled, kontrolu jeho zdravotniho stavu a zamezi
konfliktnim situacim s ostatnimi détmi. Nésledn¢ informuje o situaci feditelku, vedouciho pracovnika,
specidlniho pedagoga, psychologa. V situaci, kdy si neni jisty svym postupem, Ci intoxikace je ve vétsi mife,
konzultuje toto s lékafem a postupuje dale dle jeho instrukci.

V ptipadé akutnich nezvladatelnych intoxikaci kontaktuje pedagogicky pracovnik okamzit¢ vedeni Skolského
zafizeni, kterého informuje o vzniklé situaci a zajisti odbornou zdravotnickou pé¢i prostiednictvim rychlé
lékaiské sluzby. V piipadé bezvédomi je tieba bezodkladné poskytnout prvni pomoc, tj. stabilizovana poloha,

zajistujici zakladni zivotni funkce.

17.6. Postup pii sebepoSkozovdni ditéte, sebevraZedném pokusu a agresivité ditéte, kterou ohroZuje

zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

V piipad¢ agresivniho nezvladatelného chovani, ¢i pokusu o sebevrazdu zajisti pedagogicky pracovnik situaci
tak, aby ptredesel pfipadnym poranénim, kontaktuje feditelku, vedouci vychovatelku, psychologa, specialniho
pedagoga a po konzultaci s nim postupuje dle jeho pokynd véetné moznosti pfivolani rychlé 1ékatské sluzby a
zajisténi nasledné hospitalizace v odborném zatizeni. O dané situaci je proveden podrobny zapis ve skupinové
knize. Dit¢ je tfeba dle situace oddélit od kolektivu, za stalého dohledu pedagogického pracovnika, udrzovat ho v

klidu, duSevnim i té€lesném.
Pti vybuchu agresivity ditéte, brutalniho skupinového nasili vii¢i obéti, je nutny nasledujici postup:

- prekonani Soku pedagoga a bezprostfedni zachrana ob¢ti, pripadné oSetieni,
,»oddéleni agresora“ od ostatnich déti

- vyzaduje-li to situace, miize pedagogicky pracovnik pouzit pfimefeny fyzicky zdsah (napf. zalehnuti,
pevné obéti, apod.)

- domluva pedagogt na spolupraci a postupu vySetiovani

- zabranéni domluvé agresorti na kiivé vypovedi

- pokracujici pomoc a podpora obéti
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- nahlaseni policii
V ptipad¢€ nalezeni neznamé latky u ditéte bude mu tato na zéklad¢ vydani dokladu o schove véci odebrana a
odevzdana policii CR k jeji identifikaci. V piipadé zjisténi toxicity latky bude ptipad pfedan policii CR. V

pfipadé, Ze toxicita nebude prokazana, bude latka majiteli na zakladé podpisu navracena.

17.7. Postup pii vzniku mimovadné udalosti

V pfipad¢ vzniku mimotadné udalosti (napi. pozaru, uniku plynu, havarie vody,) v objektu Skolského zatizeni
oznami jeji vznik zaméstnanec tediteli Skolského zafizeni nebo dit¢ pfipadnému pedagogickému pracovniku.
Reditel §kolského zafizeni po obdrzeni zpravy o vzniku mimo#adné udélosti rozhodne o daldim postupu a vyda k
tomu piislusna nafizeni. HlaSeni o vzniku mimotadné udalosti podava teditel Skolského zafizeni nadiizenym
organtim a organtim krizového fizeni (hasi¢skému zachrannému sboru, policii CR) a to i jiz v prab&hu feseni

mimoradné udalosti.

17.8. Zajisténi zdravotni péce o Zdiky

Cl. 1 Zodpovédnym pracovnikem v oblasti zdravotni péée o déti je vychovatel ve sluzb& u skupiny a ugitel pii

vyuce v ZS.
Cl. 2 Preventivni pé¢i pro ziky domova zajistuji obvodni pediatr a stomatolog.

Cl. 3 Ma-li dité¢ zdravotni problémy, neprodlené tuto skuteénost oznami vychovateli ve sluzb& nebo tfidnimu

uciteli. Ten zajisti dalsi postup - navstévu lékare.

V pfipad¢ nafizeni 1é¢by na ltuzku lékarem je dit€ uloZeno na své lizko (v piipadé diagnostikovaného
infekéniho onemocnéni na izolaci), dozor vykonava vychovatel v hlavni sluzbé az do piichodu

vychovatele do sluzby na skupiné.

Cl. 4 V ptipadé 1 razu je poskytnuti pomoci prvofadou povinnosti kteréhokoliv pracovnika domova. Zodpovida
pracovnik, za jehoZz ¢innosti ke zranéni doslo. Ten také neprodlené provede zapis do knihy urazi a zajist'uje dalsi
péci!

Podle zavaznosti situace je zajistovana dalsi odbornd 1€katska péce. Pro piipady prvni pomoci jsou Skola
i internat vybaveny lékarnickou prvni pomoci. Kontrolou a dopliovanim téchto 1€ékarni¢ek jsou povérovany

konkrétni osoby uvadéné v rocnim planu prace.

O vsech skute¢nostech souvisejicich se zdravotnim stavem déti je provadén zapis do knihy nemocnych, a
to véetné ordinace a vydavani 1ékd. Léky uréené k 1écbé jsou ulozeny zasadné v uzamykatelné mistnosti a

zabezpecené proti zneuziti. Léky vydava vychovatel v hlavni sluzbé.

Cl. 5 Zdravotni opatieni zdsadni dileZitosti (napf. operace) jsou projednavany feditelem nebo jim povéfenym

pracovnikem s rodici pfedem, pokud to charakter oSetfeni dovoluje a pokud nehrozi nebezpeci z prodleni.

V pfipad¢ umisténi ditéte v nemocnici informuje socidlni pracovnice rodice a zajistuje v pfiméfeném
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intervalu jeho navstévu nasimi pracovniky vcetné drobnych darkd pfi navstéveé (ovoce).

Cl. 6 Pii pifjezdech z pobytu v roding provadime v piipadé podezieni na poziti alkoholu testovani na piitomnost
alkoholu v dechu (dechové zkouska). V piipad¢ podezieni, ze je dit€ pod vlivem drog, volame RZP, o pozitivnim

vysledku informujeme rodice. Podminkou je pisemny souhlas rodi¢i s testovanim.

18. Struktura Fizeni DDS

a) v pfipad¢ nepfitomnosti feditelky ho zastupuje zastupce statutarniho organu ve vSech otazkach s
vyjimkou personalni agendy
b) hospodarka - asistent feditele ¥idi usek udrzby a je fizena feditelem

c) psycholog DDS je piimo fizen feditelem stejné tak etoped

d) skolu po strance pedagogické fidi feditelka nebo jim uréeny ucitel
e) vedouci vychovatel fidi ¢innost vS§ech kmenovych vychovateli
f) kmenovy vychovatel fidi praci vychovateld skupiny (dennich i ped. asistentll v no¢ni sluzb¢)

g) socialni odbor fidi feditelka

19. Systém hodnoceni déti

Rizeni individudlni péce v ramci kolektivni formy prevychovy

19.1. Funkce a cile DDS
Cilem pfevychovy je maximalni resocializace jedince.
Cesta k cili:

Odstranéni, minimalizace poruch chovani

Zasah do vnitiniho psychického prostredi jedince

a) uprava vnitiniho modelu vnéjsiho svéta
b) uprava programt ¢innosti

c) Ttprava vnitiniho modelu vnégjsiho ja
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19.2. Sledovani rozvoje osobnosti ditéte

a) Diagnostikovani a etopedicka péce

Vychovné kategorie (A, B, C):

A

B

C

déti neptisobici v uplynulém hodnoticim vychovné potize

déti plisobici vychovné potize, které jsou podle posouzeni kmenového vychovatele béznymi

pedagogickymi metodami zvladnutelné

déti plisobici potize, které nelze béznymi pedagogickymi metodami zvladnout

~r o7

Tézisté pusobeni na jedince patiici do jednotlivych kategorii:

A

B

b)

<)

- vyhledavani dominujici schopnosti ¢i nadani, uréeni specialni formy jejich rozvijeni
- vytipovani dominujici poruchy ¢i nedostatku

- stanoveni aplikace metody individualniho specialniho ptisobeni

- vyhodnoceni u¢inku zvolené metody a dosazeného vysledku (z minulého hodnocent)
- uréeni sméru pasobeni ve spolupraci s feditelem

- soucinnost s psychologem, etopedem zafizeni a psychiatrem

- pouziti medikamentalni 1éCby a psychoterapie

Rozvoj interakénich schopnosti déti ve vvchovnych fazich

faze - podpora snahy pozitivné komunikovat ve skuping; za vychovnych podminek

disledného vyzadovani dodrzovani fadu a rezimu domova
faze - prohlubovani interpersondlnich vztahti ve skupin€ a rozvijeni komunikativnich schopnosti v
Sirsi socialni skupiné celého domova ve vychovnych podminkach podpory rozvijeni vlastni aktivity
ditcte
faze - aktivni komunikace v nejSirSim mozném socialnim prostiedi (vefejnost ve meésté) za

podminek, kdy je ditéti uvolnén prostor pro samostatné rozhodovani a vyuziti ¢asu mimo vyucovani

Vnéjsi motivace déti

Zakladni vn&jsi motivace je provadéna postupnym ptiznavanim stale lepSiho hodnoceni a s tim spojené vyhody

Systém pasem:

umozinuje plynuly ptechod od direktivnich forem k aktivnimu pojeti kazné
je podkladem piesunu t€zist€ z vychovy na sebevychovu

umoziuje postupné splyvani jedince se stale $ir§im socialnim prostfedim
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19.3. Integrace hledisek
(vychovna kategorie, vychovna faze, vychovny stupeit)
Integrace hledisek je provadéna v kddovaném zaznamu 1x za 14 dni (resp. 1x za tyden) po pedagog. porade.

Zaznam do material skupiny provadi kmenovy vychovatel ihned po poradé
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20. Prechodna a zavérefna ustanoveni

Cl. 1 Tento Vnitini organizaéni fad byl zpracovan v souladu s platnymi piedpisy, ZP, Sbirkami a

pokyny, a to zvlasté MSMT.

Cl.2  Nabytim platnosti tohoto fadu pozbyva platnost ¥ad minuly.

CL. 3 Tento Vnitini fad bude k dispozici vS§em zaméstnanctim zafizeni a vSichni zaméstnanci maji
povinnost se s nim seznamit. Stejné tak seznamit se znénim Radu vSechny déti, v€etné vysvétleni

jednotlivych bod, event. zaptjéeni Radu détem.

Cl. 4 Naroky vzniklé z pracovné pravnich vztahil vzniklych pfede dnem w&innosti tohoto fadu se

posuzuji podle dosavadnich predpist.

Cl. 5 Pro posileni funk&nosti VR zatizeni je mozné feditelem vydavat doplitky fadu.

Cl. 6 V ptipadé nejvazngjsiho piestupku ditéte proti VR ma za nasledek zménu hodnoceni ditéte ihned

po vyfeseni a oznamené na nejblizsi pedagogické poradé vychovatel.

Cl. 7 Poruseni kteréhokoliv bodu tohoto VR zaméstnancem bude feSeno jako poruseni pracovni kdzné.

Cl. 8 Tento vnitini organiza¢ni ¥4d nabyva platnostidnem zvefejnéni.

V Kostelci nad Orlici dne 19. 11. 2025

Mgr. Simona Laskova
Statutarni zastupce DDS a ZS
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