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1. Charakteristika a struktura zafizeni

1.1. nazev pravnické osoby, sidlo, kontakt

Détsky domov se skolou a zakladni skola
Tyrsova 7, Kostelec nad Orlici, 517 41
Tel.: 605 268 471,
ddskostelec@ddskostelec.cz

web: www.ddskostelec.cz

datova schranka: vrc76ig

ICO: 60884754

1.2. organizacni struktura pravnické osoby

Skolské zafizeni se sklada z téchto soucasti:
détsky domov - Usek vychovy, socialni, spravni a provozni
zakladni Skola - Usek vzdélavani
Skolni jidelna - pracovisté skolniho stravovani

1.3. charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich tkolt

DDS a Z§ je pFispévkovou organizaci s pravni subjektivitou. Je zfizen na zakladé zfizovaci listiny vydané MSMT a
zarazen do rejstriku skol.

Cinnost Détského domova se $kolou a zakladni skoly, Kostelec nad Orlici, vychazi z platnych pravnich predpist.
Je upravena zejména zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, zakonem ¢&. 563/2004 Sh., o pedagogickych
pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpisu, zakonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich
predpist, provadécimi pravnimi predpisy, dalsimi metodickymi pokyny a opatfenimi Ministerstva Skolstvi,
mladeze a t&lovychovy pro pfislusny skolni rok a Umluvou o pravech ditéte.

Ucelem zafizeni je zajistovat nezletilym osobam, zpravidla ve véku od 6 do 15 let, které byly do zafizeni umistény
na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové, ochranné vychové nebo predbézném opatreni, ndhradni
vychovnou péci, a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj, Fadnou vychovu a vzdélavani.

Posldni a ¢innost zarizeni

Poslanim Détského domova se skolou a zakladni skoly je poskytovat détem bezpecné, podnétné a stabilni
prostredi, které podporuje jejich zdravy osobnostni rozvoj, vzdélavani, socialni zaclenéni a pfipravu na
samostatny a odpovédny Zivot. Cilem zafizeni je prostrednictvim odborné prace vsech zaméstnanc( rozvijet
schopnosti, dovednosti a pozitivni hodnotovou orientaci déti s ohledem na jejich individualni potreby a
moznosti.

Vychovny usek

Vychovny Usek zajistuje komplexni vychovnou péci o déti, koordinuje vychovné pusobeni pedagogickych
pracovniki a ve spolupraci s ostatnimi Gseky stanovuje individualni postupy prace s ditétem. Uzce spolupracuje
zejména se vzdélavacim a socidlnim Gsekem.

Zarizeni poskytuje péci détem s narizenou Ustavni vychovou, nebo umisténym na zadkladé predbéziného
opatreni. Jedna se predevsim o déti se zavaznymi poruchami chovani nebo ohrozenym vyvojem, které vyzaduji
odbornou péci. Mezi nej¢astéjsi projevy obtiZi patfi zaskolactvi, nerespektovani pravidel a autorit, agresivni
nebo rizikové chovani, Utéky, kradeze ¢i experimentovani s navykovymi latkami. Soucasné se jedna o déti se
specifickymi vzdélavacimi potifebami, lehkym mentalnim postizenim, specifickymi poruchami uceni, citovou
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deprivaci nebo zkusenosti se syndromem CAN. Cast déti pochazi z nepodnétného, socialné znevyhodnéného
nebo jinak nefunkéniho rodinného prostredi.

Zarizeni poskytuje péci détem plnicim povinnou skolni dochazku.
Socidlni tisek

Socialni Usek zajistuje komplexni socialni, zdravotni a administrativné-pravni agendu souvisejici s péci o déti.
Aktivné spolupracuje s rodinami déti, OSPOD, soudy, zdravotnickymi zafizenimi a dalsimi spolupracujicimi
institucemi. Soucasné Uzce spolupracuje s vychovnym a vzdélavacim tsekem.

Vzdéldvaci usek

Vzdélavaci Usek zabezpecuje plnéni povinné skolni dochazky v zakladni skole zfizené pfFi zafizeni. Vzdélavani
probiha podle Skolniho vzdélavaciho programu zpracovaného v souladu s RAmcovym vzdélavacim programem
pro zakladni vzdélavani. Pedagogicti pracovnici Skoly Gzce spolupracuji s vychovateli a dalsimi odbornymi
pracovniky pfi napliovani individualnich vzdélavacich a vychovnych potreb kazdého ditéte.

Ekonomicky a provozni usek

Ekonomicky a provozni Usek zabezpecuje hospodarsky, ekonomicky, personalni a technicky chod zafizeni.
Zajistuje spravu majetku, vedeni Ucetnictvi, personalni a mzdovou agendu, provoz budov, materialni
zabezpeceni zafizeni a vytvari podminky pro bezpecny a plynuly provoz vsech ¢innosti.

Skolni jidelna

Skolni jidelna zabezpetuje celodenni stravovani d&ti umisténych v zafizeni a stravovani zaméstnanct. Sou¢asné
dba na dodrZovani zasad zdravé vyzivy a prislusnych hygienickych predpis(.

1.4. personalni zabezpeceni

V Détském domoveé se skolou a zakladni Skole plsobi pedagogicti a nepedagogicti zaméstnanci, ktefi spolecné
zajistuji vychovnou, vzdélavaci, odbornou, provozni a administrativni ¢innost zafizeni.

Prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl jsou vymezeny zejména zakonikem prace, skolskymi pravnimi
predpisy, pracovnim Fadem pro zaméstnance skol a Skolskych zafizeni, timto vnitfnim Fadem, organizacnim
radem zafizeni, Skolnim radem, pracovnimi standardy pedagogickych pracovnik(, pracovnimi naplnémi
jednotlivych zaméstnanct a dalsSimi vnitfnimi predpisy zaméstnavatele.

Pedagogicti zaméstnanci

Pedagogickymi zaméstnanci jsou pracovnici vykonavajici pfimou pedagogickou ¢innost, zejména ucitelé,
vychovatelé, specialni pedagogové, psychologové a dalsi pedagogicti pracovnici podle zakona ¢. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pedagogicky zaméstnanec musi splnovat kvalifikacni predpoklady stanovené pravnimi predpisy, byt beziGhonny
a splnovat podminku psychické zpUsobilosti podle zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich, ve znéni
pozdéjsich predpist.

BezGihonnost se prokazuje vypisem z Rejstriku trestli pred vznikem pracovnépravniho vztahu. Psychicka
zplsobilost se prokazuje akreditovanym psychologickym vysSetfenim pred vznikem pracovniho poméru. V
prabéhu pracovniho poméru muze reditel zafizeni naridit opakované psychologické vysetreni, vzniknou-li
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dlvodné pochybnosti o splnéni podminky psychické zptsobilosti, zejména pri podezieni na fyzické nebo
psychické nasili vici détem. Postup pii posuzovani psychické zptsobilosti se Fidi prislusnymi pravnimi predpisy.

Pedagogicti zaméstnanci vykonavaji svou cinnost v souladu s pravnimi predpisy, zdsadami pedagogické etiky a
cili vychovy a vzdélavani. Respektuji prava ditéte, podporuji jeho osobnostni rozvoj, vytvareji bezpecné
prostredi a pfi vykonu své ¢innosti Uzce spolupracuji s ostatnimi zaméstnanci zafizeni i s dalsSimi odbornymi
institucemi.

Nepedagogicti zaméstnanci

Nepedagogickymi zaméstnanci jsou pracovnici vykonavajici administrativni, ekonomické, provozni, technické
nebo jiné ¢innosti nezbytné pro radny chod zarizeni. Kvalifikacni predpoklady pro vykon jednotlivych pracovnich
pozic stanovuji pravni predpisy nebo zaméstnavatel.

Také nepedagogicti zaméstnanci jsou povinni spliiovat podminku beziihonnosti. Bezihonnost se prokazuje
vypisem z Rejstriku trest( pred vznikem pracovnépravniho vztahu.

Spolecna ustanoveni

Pravidla vzdjemnych vztah(i zaméstnancti zaFizeni a déti/Zdku

Vsichni zaméstnanci DDS a ZS se pfi vykonu své prace Fidi pravnimi predpisy, timto vnitinim radem, Etickym
kodexem a dalSimi vnitfnimi predpisy zafizeni.

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci zafizeni, détmi/Zaky a osobami odpovédnymi za vychovu jsou zaloZeny na
zasadach vzajemné Ucty, respektu, dlstojnosti, spravedlnosti, ndzorové snasenlivosti a ochrany prav ditéte.

Zameéstnanci jednaji s détmi/zaky profesionalné, s respektem k jejich osobnosti, véku, individualnim potrebam a
aktualnimu psychickému a zdravotnimu stavu. Pri veskerém rozhodovani a jednani je prednim hlediskem
nejlepsi zajem ditéte.

Pedagogicti pracovnici zejména:

e pristupuji k détem/zZakam individualné s ohledem na jejich vzdélavaci a vychovné potreby

e respektuji doporuceni skolskych poradenskych zafizeni a pri své Cinnosti zohlednuji relevantni zavéry
odbornych vysetfeni

e chrani prava, bezpedi a zdravi déti/zaka a predchazeji vsem formam rizikového chovani

e vytvareji pozitivni a bezpecné prostredi a vedou déti/Zaky k odpovédnosti, spolupraci, sebehodnoceni a
respektovani prav ostatnich

e poskytuji détem/zakim primérenou podporu a umoziuji jim vyjadrit vlastni nazor ve vécech, které se
jich tykaji

e vedou stanovenou dokumentaci radné, pravdivé, prikazné a v rozsahu odpovidajicim jejich
pracovnimu zafazeni a stanovenym povinnostem

e predavaji ostatnim opravnénym pracovnikiim pouze takové informace o ditéti/Zakovi, které jsou
nezbytné pro zajisténi navaznosti vychovné-vzdélavaci péce, ochrany jeho prav, bezpecnosti a zdravi

e zachovavaji mlicenlivost o osobnich a citlivych Gdajich déti/Zzaka a jejich rodin a chrani je pred
zpfistupnénim neopravnénym osobam.

Tridni ucitel a kmenovy vychovatel odpovidaji za vedeni té ¢asti dokumentace ditéte/zaka, kterd jim byla
svérena v souladu s jejich pracovni naplni a vnitfnimi predpisy zarizeni.

Informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a o chovani ditéte/zaka poskytuji zakonnym zastupctim nebo jinym
opravnénym osobam reditelka zafizeni, tfidni ucitel, pfipadné dalsi feditelkou povéreny pedagogicky pracovnik.
Informace jsou poskytovany na zadost opravnéné osoby a pravidelné v souvislosti s hodnocenim ditéte/Zaka a
vydavanim vysvédceni.
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Déti/zaci se ve vztahu k zaméstnanclim a ostatnim détem/zakam chovaji slusné, respektuji jejich prava,
dlstojnost a soukromi, Fidi se opravnénymi pokyny zaméstnancl a zdrzuji se nasilného, urazlivého,
diskriminac¢niho nebo jinak nevhodného jednani.

Dité/zdk ma pravo obratit se se svym podnétem, Zadosti, problémem nebo stiznosti na kteréhokoli
pedagogického pracovnika, vychovatele, klicového pracovnika, tfidniho ucitele, etopeda, psychologa, socialni
pracovnici, vedouciho pracovnika nebo feditelku zafizeni. Podani podnétu nebo stiznosti nesmi byt ditéti/Zakovi
na Gjmu.

1.5. organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu.

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu déti umisténych v DDS, Z$ a SJ zajistuji zejména feditelka zafizeni
a socialni pracovnice. Podle povahy projednavané zaleZitosti se na spolupraci podileji také vedouci vychovatel,
tridni ucitelé, kmenovi vychovatelé, kli¢ovi pracovnici, etoped, psycholog a dalsi pedagogicti pracovnici, kteri
maiji dité ve vychovné-vzdélavaci péci.

Zarizeni spolupracuje se zakonnymi zastupci, jinymi osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, prislusSnym
organem socialné-pravni ochrany déti (dale jen ,O0SPOD"), soudem, Diagnostickym Ustavem a dal$imi organy a
institucemi podilejicimi se na péci o dité.

Spoluprdce pri prijeti ditéte

Umoznuji-li to okolnosti, uskutecni se pred prijetim ditéte jednani se zakonnymi zastupci, prislusnym OSPOD,
Diagnostickym Ustavem, prfipadné dalSimi zainteresovanymi osobami a institucemi. Cilem jednani je predani
potfebnych informaci o ditéti, jeho rodinném prostiedi, zdravotnim stavu, vzdélavacich potfebach a
dosavadnim vyvoiji.

Dité a jeho zakonni zastupci jsou pfimérenym a srozumitelnym zplsobem seznameni s prostredim zafizeni, jeho
organizaci, rezimem, pravidly pobytu, moZnostmi vzajemného kontaktu a se zakladnimi pravy a povinnostmi
ditéte a osob odpovédnych za jeho vychovu.

Pri prijeti ditéte socialni pracovnice zajisti predani nebo doplnéni potrebnych Gdaji a dokumentace ditéte a
informovani prislusnych osob, organ( a instituci v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy. O pfrijeti ditéte a
provedenych Gkonech se pofizuje zdznam do pfislusné dokumentace ditéte.

UdrzZovdni kontaktu ditéte s rodinou
Zarizeni podporuje udrZovani a rozvijeni kontaktu ditéte s jeho zakonnymi zastupci, jinymi osobami
odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami, pokud tomu nebrani zavaziné okolnosti ohroZujici dité,

rozhodnuti soudu nebo jiné zdkonné omezeni.

Kontakt mdze probihat zejména formou osobnich navstév, telefonickych hovor(, korespondence, elektronické
komunikace a pobytt ditéte mimo zarizeni.

Kmenovy vychovatel, kli¢ovy pracovnik a socialni pracovnice podporuji dité pfi navazovani a udrzovani kontaktu
s rodinou. Pfi tom zohlednuji individualni situaci ditéte, jeho prani, vztahové vazby, bezpeci a nejlepsi zajem.

Navstévy ditéte se uskutecnuji v prostorach zafizeni uréenych pro navstévy, v aredlu zafizeni nebo, po predchozi
dohodé mimo zafizeni. Jejich organizace se fidi timto vnitfnim Fadem a navstévnim radem zarizeni.

Vyzaduje-li to ochrana prav, bezpecnosti, zdravi nebo nejlepsiho zajmu ditéte, mize navstéva probihat za
pritomnosti povéreného pracovnika zafizeni. Dlvod a pribéh takové navstévy se zaznamenaji do dokumentace
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ditéte. Omezeni kontaktu ditéte s blizkymi osobami musi byt vidy od(vodnéné, primérené a v souladu s
pravnimi predpisy nebo rozhodnutim prislusného organu.

Pobyt ditéte mimo zarizeni

Zakonni zastupci, jiné osoby odpovédné za vychovu nebo dalsi opravnéné osoby mohou pisemné pozadat
reditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte mimo zafizeni.

Zadost musi byt podana s dostate¢nym predstihem, aby bylo moZné posoudit jeji okolnosti a vyZzadat predchozi
pisemny souhlas pFislusného OSPOD, je-li podle zakona vyZzadovan. Zadost organizaéné zpracovava socialni
pracovnice.

Pobyt ditéte mimo zafizeni povoluje feditelka v souladu s § 23 odst. 1 zdkona €. 109/2002 Sh. Pri rozhodovani
zohlednuje zejména:

e pisemné stanovisko pfislusného OSPOD,

e rodinné a socialni podminky v misté pobytu,

e predchozi pribéh pobyta ditéte mimo zarizeni,

e aktudlni zdravotni a psychicky stav ditéte,

* nejlepsi zajem, prani a bezpecnost ditéte,

e chovani ditéte a plnéni cilt programu rozvoje osobnosti,

e  zavéry pripadovych konferenci a dalSich odbornych jednani.

Cetnost a délka pobytl se stanovuiji individualné. Pobyt ditéte v rodiné nelze povaZovat za automaticky narok
ani jej podminovat pouze hodnocenim chovani ditéte.

Osoba, u které dité pobyvalo, je povinna bezodkladné informovat zarizeni o podstatnych okolnostech pobytu,
zejména o skutecnostech tykajicich se zdravi, bezpecnosti a chovani ditéte. Po navratu ditéte se zaznamenaji
podstatné informace o pribéhu pobytu.

Poskytovdni informaci

Informace o ditéti poskytuje zdkonnym zastupciim a prislusnému OSPOD na jejich Zadost reditelka zarizeni.
Organizacni zajisténi poskytovani informaci maze byt svéreno socialni pracovnici nebo jinému povérenému
pracovnikovi podle charakteru poZadované informace.

Jednotlivi pracovnici poskytuji informace pouze v rozsahu odpovidajicim jejich pracovnimu zafrazeni a
opravnéni. Informace tykajici se:

e prabéhu a vysledkd vzdélavani poskytuje zejména tridni ucitel nebo prislusny vyucujici,

e vychovného pulsobeni a chovani ditéte poskytuje zejména kmenovy vychovatel, klicovy pracovnik,
etoped nebo vedouci vychovatel,

e socialni a rodinné situace poskytuje socialni pracovnice,

e odborné psychologické nebo etopedické péce poskytuje prislusny odborny pracovnik v rozsahu
stanoveném pravnimi predpisy.

Zarizeni pravidelné informuje zadkonné zastupce o pribéhu a vysledcich vzdélavani, vychovném vyvoji a
vyznamnych skutecnostech tykajicich se ditéte. V souvislosti s pololetnim a zavérecnym hodnocenim jim
predava informace o vysledcich vzdélavani ditéte.

Zakonni zastupci a prislusny OSPOD jsou bezodkladné informovani zejména o:

e (téku ditéte ze zafizeni nebo nevraceni se z povoleného pobytu,

e zavazném Urazu, onemocnéni nebo hospitalizaci ditéte,

¢ mimoradné udalosti, kterda mize zavazné ovlivnit zdravi, bezpeci nebo vyvoj ditéte,
e zavaziném poruseni pravidel zafizeni,
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e podezieni na protipravni jednani ditéte nebo jednani spachané vici ditéti,
e dalsich podstatnych skutecnostech tykajicich se ditéte.

Pfi poskytovani informaci zaméstnanci postupuji v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich
Udaju, zachovavaji micenlivost a respektuji opravnéné zajmy ditéte. O podstatnych jednanich, kontaktech a
poskytnutych informacich se provadi zaznam do dokumentace ditéte.

Opatreni zdsadni dlileZitosti

Opatreni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti reditelka predem projedna se zdkonnymi zastupci ditéte a s
pfislusnym OSPOD, nehrozi-li nebezpedi z prodleni. Zakonnym zastupcim umozni vyjadrit se k navrhovanému
opatreni.

Za opatreni zasadni dulezitosti se podle okolnosti povaZuji zejména zavazné zdravotni zakroky, dlouhodoba
nebo planovana hospitalizace, zasadni otazky vzdélavani a pripravy na budouci povolani, premisténi ditéte,
zména formy péce nebo jiné rozhodnuti vyznamné zasahuijici do Zivota ditéte.

Hrozi-li nebezpeti z prodleni, provede zafizeni nezbytné opatieni bez predchoziho projednani. Reditelka
nasledné bezodkladné informuje zdkonné zastupce ditéte a pfislusny OSPOD o provedeném opatreni a
dlivodech takového postupu.

Podklady pro projednani opatfeni pfipravuje podle povahy véci socialni pracovnice ve spolupraci s etopedem,
psychologem, tfidnim ucitelem, kmenovym vychovatelem nebo dalsimi odbornymi pracovniky. Tim neni
dotcena odpovédnost rfeditelky za splnéni zakonné povinnosti.

Pripadové konference a odbornd jedndni

Zarizeni se prostrednictvim povérenych pracovnik( Gcastni pripadovych konferenci a dalSich odbornych jednani
svolanych pfislusnym OSPOD nebo jinym opravnénym organem.

Povazuje-li to zafizeni za potfebné, mize prislusnému OSPOD navrhnout svolani pripadové konference nebo
samo iniciovat spolecné pracovni jednani. Potfeba takového jednani se posuzuje zejména:

e po prijeti ditéte do zafizeni,

e pfi zavaznych nebo opakovanych zménach v jeho chovani,

e pfineplnéni nebo dosazeni podstatnych cil(i programu rozvoje osobnosti ditéte,

e  pfizavaznych zménach rodinné, zdravotni nebo socialni situace ditéte,

e  pfi pfipravé pobytu ditéte v rodiné nebo navratu do rodinného prostredi,

e  pfilvahach o premisténi ditéte do jiného zafizeni,

e  pfi pfipravé na ukonceni povinné skolni dochazky, volbé povolani nebo ukonéeni pobytu v zafizeni,

e pozada-li o projednani dité, jeho zakonny zastupce nebo prislusny OSPOD a jsou-li pro spole¢né jednani
dlvody.

Jednani se za zafizeni Gcastni sociadlni pracovnice, kmenovy vychovatel, etoped a podle povahy véci také
reditelka, vedouci vychovatel, psycholog, tridni ucitel, klicovy pracovnik nebo dalsi povéreny pracovnik.

O zavérech pripadové konference nebo jiného odborného jednani se provede zaznam a pfislusni pracovnici jsou
s nimi seznameni pouze v rozsahu nezbytném pro zajisténi navaznosti péce.

Poradenskd pomoc
Zarizeni poskytuje zakonnym zastupclm a jinym osobam odpovédnym za vychovu poradenskou pomoc

zejména ve vécech vychovné péce o dité, vzajemné komunikace, pfipravy pobytl ditéte v rodiné a jeho
pripadného navratu do rodinného prostredi.
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Poradenskou pomoc poskytuji pracovnici podle své odbornosti a pracovniho zarazeni. Vyzaduje-li situace
odbornou pomoc, kterou zarizeni nem(iZze samo zajistit, zprostiedkuje rodiné kontakt s pfislusSnym odbornym
pracovistém.

Zarizeni mlZe organizovat spolecna setkani, navstévni dny, dny otevienych dvefi a dalsi akce podporujici
spolupraci s rodinami déti.

A Ve

2. Postup pfi prijimani, premistovani a propousténi déti

Prijimani, umistovani, pfemistovani a propousténi déti se fidi zdkonem ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, a prislusnym rozhodnutim soudu.

Do détského domova se Skolou (dale jen ,zafizeni") jsou prijimany déti s nafizenou Ustavni vychovou, nebo na
zakladé vykonatelného predbézného opatfeni soudu.

Do zarizeni se neprijimaji déti:

a) které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska lékare vyZzaduji odbornou
zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v rdmci pobytu v zarizeni,

b) s psychiatrickym onemocnénim uvedenym v § 38 zakona ¢. 109/2002 Sb., vyzadujicim psychiatrickou léCbu.

VyZzaduje-li to aktualni zdravotni stav ditéte, je pred jeho prevzetim nebo bezprostfedné po ném zajisténo
|ékarské vysetfeni nebo nezbytna zdravotni péce.

2.1 Prijeti ditéte

Prijeti ditéte organizacné zajistuje reditelka zarizeni nebo ji povéreny zaméstnanec ve spolupraci se socialni
pracovnici a pedagogickymi pracovniky zafizeni.

Pri prijeti ditéte:

a) socialni pracovnice prevezme a zkontroluje dostupnou osobni, soudni, zdravotni, skolni a diagnostickou
dokumentaci ditéte a zajisti jeji dopInéni, pokud neni Gplna,

b) o predani ditéte, jeho osobnich véci, dokladd, [éCiv a cennosti se provede pisemny zaznam,

c) feditelka nebo povéreny zaméstnanec muze prevzit do do€asné Gschovy cenné predméty, finan¢ni hotovost
prevysujici vysi kapesného a predméty ohroZujici vychovu, zdravi nebo bezpecnost; o prevzeti se poridi
zakonem stanoveny pisemny zapis,

d) povéreny pedagogicky pracovnik provede s ditétem vstupni rozhovor, prfimérené jeho véku a schopnostem
mu vysvétli dlivody a predpokladany priabéh pobytu a seznami je s jeho pravy a povinnostmi, vnitfnim radem,
organizaci dne, pravidly bezpe¢nosti a moZnostmi podavat Zadosti, podnéty a stiznosti,

e) dité je seznameno s prostredim zafizeni, zaméstnanci a détmi v pfislusné rodinné skupiné a jsou mu pridéleny
osobni prostory, [0zko, GloZny prostor a potrebné vybaveni,

f) ditéti jsou urceni dva kmenovi vychovatelé, ktefi zajistuji kontinuitu jeho vychovného vedeni, sleduji jeho
potreby a podileji se na planovani a vyhodnocovani jeho rozvoje. Dité si miZe zvolit klicového pracovnika z rad
zaméstnanct zafizeni, k némuz ma davéru. Klicovy pracovnik ditéti poskytuje podporu, pomaha mu vyjadrovat
jeho potreby, nazory a prani a podle potreby zprostrfedkovava komunikaci s dalsimi zaméstnanci.
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g) psycholog a etoped provedou podle potreb ditéte vstupni rozhovor a poskytuji mu podporu v pribéhu
adaptacéniho obdobi,

h) kmenovy vychovatel zpracuje ve spolupraci s ostatnimi odbornymi pracovniky program rozvoje osobnosti
ditéte a zajisti jeho pravidelné vyhodnocovani,

i) socialni pracovnice zajisti splnéni oznamovacich povinnosti vi¢i osobam odpovédnym za vychovu, soudu,
organu socialné-pravni ochrany déti, diagnostickému Ustavu a dalsim pfislusnym subjektim.

Pri prijimani ditéte je respektovana jeho dlstojnost, soukromi, aktualni psychicky a zdravotni stav a potreba
bezpedi. Dité dostava informace srozumitelnym zplsobem a ma prostor klast otazky a vyjadrit své obavy,
potreby a nazor.

2.2 Prijeti ditéte bez predchoziho pobytu v diagnostickém ustavu

Je-li dité pfrijato bez predchoziho pobytu v diagnostickém ustavu, tym odbornych pracovnikd zarizeni provede
vstupni posouzeni jeho potreb. Na posouzeni se podle svych odbornych kompetenci podileji zejména psycholog,
etoped, socialni pracovnice, kmenovi vychovatelé a tridni ucitel.

Ukaze-li se jako potifebné komplexni vysetreni ditéte, provede je v zafizeni Diagnosticky Ustav HK, v jehoZ
Uzemnim obvodu se zarizeni nachazi. Zarizeni poskytne Diagnostickému Ustavu potrfebnou soucinnost. Na
zakladé zjisténych potreb ditéte je zpracovan program rozvoje osobnosti ditéte (PROD).

V pribéhu adaptacniho obdobi je ditéti poskytovana zvysena podpora pri seznamovani s prostiedim, pravidly,
dennim reZimem, zaméstnanci a ostatnimi détmi. Rozsah podpory a mira samostatnosti se stanovuji
individualné s ohledem na vék, rozumovou vyspélost, aktualni stav, potfeby a bezpecnost ditéte.

2.3 Pfremisténi ditéte

Premisténi ditéte do jiného skolského zafizeni se uskuteciuje pouze v jeho odivodnéném zajmu, zejména s
ohledem na jeho vychovné, vzdélavaci, zdravotni a bezpecnostni potreby. Pripravované premisténi je
projednano s ditétem zplisobem primérenym jeho véku a rozumové vyspélosti.

Premisténi ditéte s nafizenou Ustavni vychovou se uskutecnuje na zakladé rozhodnuti soudu.

2.4 Ukonceni pobytu a propusténi ditéte
Reditelka zafizeni ukoné&i pobyt ditéte v pfipadech stanovenych § 24 odst. 5 zakona €. 109/2002 Sb., zejména:
a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo uplynula stanovena doba trvani Gstavni vychovy; to neplati, pokud

ke dni uplynuti této doby nebylo skonéeno Fizeni soudu o jejim prodlouzeni nebo zruseni,

b) jestliZze rozhodnuti soudu o osvojeni nebo svéreni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci,
c) po uplynuti doby trvani pfedbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem.
2.4.1 Preddni ditéte do dalsiho zarizeni

Socialni pracovnice pfipravi veskeré podklady a dokumentaci ditéte.
V den odjezdu povéreny pracovnik zabezpeci odevzdani oSaceni a pomucek zapUjcenych zarfizenim a preda
predméty a penize, které byly prevzaty do Gschovy. Dité doprovazi a prfedava do nasledného zafizeni povéreny
pracovnik DDS.
S ditétem preddva:

- zavérecnou zpravu s programem rozvoje osobnosti,

- pravomocné rozhodnuti soudu,

10
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- rodny list, ob&ansky priikaz (u cizincl pas),

- osobni list,

- Skolni dokumentaci véetné posledniho vysvédceni a navrhu klasifikace za dobu pobytu, katalogovy list a
vFazeni do ZS s pfislusnym vzdélavacim programem,

- zdravotni dokumentaci (zdravotni prikaz, ockovaci prikaz, prikaz zdravotni pojistovny, potvrzeni o
bezinfekénosti),

- osobni a cenné véci ditéte.

O predani ditéte, véci a dokumentace se pofidi pisemny zaznam.

2.4.2. Pfeddni do péce zdkonnym zdstupctim ditéte
Socialni pracovnice pripravi veskeré podklady a dokumentaci ditéte.

V den odjezdu povéreny pracovnik zabezpeci odevzdani zapujcéenych véci a preda predméty a penize, které byly
prevzaty do Uschovy. Povéreny pedagogicky pracovnik (etoped, psycholog) podd zakonnym zastupciim
informace o pobytu ditéte, a socialni pracovnice preda patricné doklady a dokumentaci. Soucasné nabidne dle
moznosti dalsi formy poskytované péce a zplsob kontaktd. Dité je osobné predano zakonnému zastupci. O
predani ditéte, véci a dokumentace se poridi pisemny zaznam.

2.4.3. Pomoc po odchodu ze zafizenr

Ditéti, jehoZ pobyt konci zrusenim Ustavni vychovy nebo predbéZzného opatreni a které se vraci do péce rodiny,
mUZe zafizeni podle potreby nabidnout navazujici konzultace.

Ditéti, které odchazi do jiného zarizeni, Skoly nebo mista pobytu v souvislosti s dalsim vzdélavanim, mize byt po
vzajemné dohodé umozZnén priméreny kontakt se zafizenim a osobami, k nimzZ si béhem pobytu vytvorilo
vyznamny vztah.

2.5. Spoluprace s prislusnymi organy, institucemi a verejnosti

DDS a Z$ pfi zajistovani péce, ochrany, vychovy a vzdé&lavani déti spolupracuje zejména s OSPOD, soudy,
diagnostickymi Gstavy, PCR nebo méstskou policii, MSMT, pfislusnymi organy vefejné spravy, $kolami a
Skolskymi poradenskymi zafizenimi, poskytovateli zdravotnich a sociadlnich sluzeb a dalSimi odbornymi
pracovisti.

Zarizeni poskytuje potfebnou soucinnost statnimu zastupitelstvi pfi vykonu dozoru nad dodrZzovanim pravnich
predpist pfi vykonu Ustavni a ochranné vychovy.

Spoluprace probiha v rozsahu plsobnosti jednotlivych organ( a instituci, s ohledem na nejlepsi zajem ditéte a
pfi zachovani ochrany jeho soukromi a osobnich tdajd. Informace o ditéti jsou poskytovany pouze opravnénym
osobam a v nezbytném rozsahu.

Zafizeni mize spolupracovat s VS, vy$simi odbornymi a stfednimi skolami pfipravujicimi budouci pedagogické,
socialni a dalsi odborné pracovniky. Odborné praxe, staze a exkurze se uskute¢nuji na zakladé predchozi
dohody, pod dohledem uréeného zaméstnance a pfi dodrZovani povinnosti mlcenlivosti, ochrany osobnich
Gdajli, soukromi, dlstojnosti a bezpecnosti déti. Kontakt student(l s détmi je umoznén pouze v rozsahu
odpovidajicim Gcelu praxe nebo exkurze.

Zarizeni podporuje bezpecné zapojovani déti do Zivota mistni komunity. Déti se s ohledem na sv(j vék,

individuaIni potreby a bezpecnost Gcastni kulturnich, sportovnich, vzdélavacich, dobrovolnickych a dalsich
spolecenskych akci poradanych zafizenim, méstem, Skolami, spolky a jinymi organizacemi.

11
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Konkrétni formy spoluprace a planované aktivity jsou podle potfeby rozpracovany v ro¢nim planu cinnosti
zarizeni a v dalSich navazujicich dokumentech.

3.0rganizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

Pedagogicti pracovnici, ktefi se podileji na vzdélavani, vychové, péci nebo zajisténi bezpecnosti ditéte, jsou
povinni se v nezbytném rozsahu seznamit s jeho osobni a rodinnou anamnézou, zdravotnimi omezenimi,
diagnostickymi zavéry, vzdélavacimi potrebami, rizikovymi projevy, doporuc¢enymi postupy a programem
rozvoje osobnosti ditéte. Ziskané informace vyuZivaji pouze pfi plnéni pracovnich povinnosti a zachovavaji o
nich mlicenlivost.

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovna Cinnost zafizeni vychazi z individualnich potreb ditéte, Gcelu jeho pobytu a programu rozvoje
osobnosti ditéte. Je zamérena zejména na rozvoj osobnosti, samostatnosti, odpovédnosti, socidlnich a
komunikacnich dovednosti, pracovnich a sebeobsluznych navykd, zdravého Zivotniho stylu a smyslupiného
vyuzivani volného ¢asu.

Vychovna ¢innost je organizovana podle:

¢ rocniho planu vychovné ¢innosti,

e tydennich programi vychovné ¢innosti rodinnych skupin,
e program( rozvoje osobnosti jednotlivych déti,

e dalsich tematickych a preventivnich program( zafizeni.

Vychovné, zajmové, rekreacni a sebeobsluzné cinnosti zajistuji predevsim vychovatelé v rodinnych skupinach.
Podle potreb déti a povahy cinnosti se na nich podileji také dalsi pedagogicti a odborni pracovnici zarizeni.

Pro kazdé dité je zpracovan program rozvoje osobnosti ditéte (PROD), ktery vychazi z diagnostickych zjisténi,
individualnich potreb, schopnosti, mozZnosti a aktualni situace ditéte. Obsahuje konkrétni cile vychovné prace a
zpUsoby jejich napliovani a hodnoceni.

Na realizaci PROD spolupracuji v rozsahu svych odbornych kompetenci zejména kmenovi vychovatelé, etoped,
psycholog, socialni pracovnice, ucitelé, asistent pedagoga a dalsi pracovnici zapojeni do péce o dité. PROD je
pravidelné vyhodnocovan a podle vyvoje a potreb ditéte aktualizovan.

Dité je s cili PROD seznamovano zplsobem primérenym jeho véku a schopnostem. Je podporovano v aktivnim
zapojeni do jejich stanovovani, napliiovani a vyhodnocovani a jeho nazoru je vénovana nalezitad pozornost.

Cinnost rodinné skupiny se Fidi tydennim programem vychovné &innosti. Program zpracovavaji vychovatelé v
navaznosti na ro¢ni plan, PROD jednotlivych déti, jejich zajmy a potfeby a aktualni situaci rodinné skupiny. Do
pfipravy programu jsou primérené zapojovany déti a zohlednovany podnéty jejich spoluspravy. Tydenni
program schvaluje vedouci vychovatel.

Tydenni program zajistuje pfimérené a vyvazené zastoupeni:

¢ individualnich a skupinovych vychovnych ¢innosti,

e zajmovych, kulturnich, sportovnich a tvorivych aktivit,
e pracovnich a sebeobsluznych ¢innosti,

e pobytu venku a pohybovych aktivit,

e preventivnich a rozvojovych programf,

e odpocinku a osobniho volna,

e  kontaktu s rodinou a dal$imi blizkymi osobami.
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Program m{ze byt operativné upraven podle aktualnich potreb déti, situace v rodinné skupiné, pocasi,
bezpecnostnich podminek nebo jinych zavaznych okolnosti.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Dé&ti, které plni povinnou $kolni dochazku, jsou vzdé&lavany v zakladni skole pfi DDS. Nejvyssi povoleny pocet
zakul skoly je 40.

Organizace vzdélavani, prabéh vyucovani, prava a povinnosti Zakd, pravidla hodnoceni vysledk( vzdélavani a
podminky zajisté&ni bezpe&nosti a ochrany zdravi upravuje Skolni fad zakladni $koly. Casové rozvrzeni vyucovani
stanovi aktualni rozvrh hodin.

Zaci jsou vzdélavani podle platného 3kolniho vzdélavaciho programu (SVP) zpracovaného v souladu s
prislusnym Ramcovym vzdélavacim programem pro zakladni vzdélavani.

Vzdélavani zohlednuje individualni vzdélavaci potfeby, schopnosti, moznosti, dosavadni znalosti a aktualni
psychicky a zdravotni stav zaka. Zakdim jsou poskytovana podp(irna opatfeni v souladu s doporuéenim $kolského
poradenského zarizeni a pravnimi predpisy.

Vzdélavani sméruje zejména k osvojeni zakladnich védomosti a dovednosti, rozvoji komunikacnich, socialnich a
pracovnich kompetenci, digitalni gramotnosti, odpovédnosti, zdravého Zivotniho stylu a k dosazeni nejvyssi
mozné miry samostatnosti Zaka. Soucasti vzdélavani je také pfiprava na dalsi vzdélavani a budouci profesni
uplatnéni.

Pri vzdélavani zaka spolupracuji ucitelé, asistenti pedagoga, vychovatelé, etoped, psycholog, socialni pracovnice
a dalsi odborni pracovnici zafizeni. Spoluprace probihd v rozsahu jejich odbornych kompetenci a pfi
respektovani ochrany soukromi a osobnich Gdajl zZaka.

Pominou-li v priibéhu povinné skolni dochazky dlivody pro vzdélavani ditéte ve skole zfizené pfi détském
domové se skolou, maze byt dité na zakladé Zadosti Feditelky zafizeni zarazeno do zakladni skoly, ktera neni
soucasti zafizeni.

V dobé skolnich prazdnin vyucovani zpravidla neprobiha. Péce o déti a vychovna cinnost zarizeni pokracuji
vzhledem k jeho nepretrzitému celoroénimu provozu i vtomto obdobi.

3.3 Organizace zajmovych cinnosti

Zajmové cinnosti jsou soucasti vychovné prace zarizeni. Jejich cilem je podporovat vsestranny rozvoj ditéte, jeho
zajmy, tvorivost, pohybové schopnosti, praktické dovednosti, zdravé sebevédomi, spolupraci s ostatnimi a
smysluplné vyuzivani volného casu.

Zajmové ¢innosti probihaji zejména:

e vramci ¢innosti rodinnych skupin,

e formou zajmovych krouzk( a pravidelnych aktivit v zarizeni,

e (i¢asti na kulturnich, sportovnich, vzdélavacich a spolecenskych akcich,
e zapojenim do krouzkd, kluba, spolk( a dalSich aktivit mimo zarizeni,

e formou individualnich zajmovych Cinnosti ditéte.

Nabidka zajmovych c¢innosti vychazi z roéniho planu vychovné ¢innosti, tydennich programt rodinnych skupin,

personalnich a materialnich moznosti zarizeni a predevsim ze zajm(, schopnosti a potreb déti. Déti jsou
pfimérené zapojovany do planovani a vybéru aktivit.
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Zajmové cinnosti organizuji a vedou vychovatelé, pfipadné dalsi pedagogicti pracovnici, odborni lektofi nebo
spolupracujici organizace. Pfi jejich uskutec¢novani musi byt zajisténa primérena odborna Uroven, bezpecnost a
ochrana zdravi déti.

Ditéti mdze byt umozZnéna pravidelna Gcast na zajmové cinnosti mimo zafizeni. Samostatna dochazka se
povoluje individualné s ohledem na vék ditéte, jeho schopnosti, znalost prostiedi, aktualni chovani,
bezpecénostni rizika, dopravni dostupnost a povahu aktivity. Podminky dochazky predem stanovi feditelka nebo
ji povéreny pedagogicky pracovnik.

PFi zajmovych ¢innostech pedagogicti pracovnici podporuji silné stranky ditéte, ocenuji jeho snahu a vytvareji
prileZitosti k proZiti Uspéchu. Soucasné mohou sledovat jeho zajmy, schopnosti, vztahy, zptsoby spoluprace a
zvladani zatéze. Vyznamné poznatky vyuZivaji pfi individuaini praci s ditétem a prfi vyhodnocovani jeho
programu rozvoje osobnosti.

Ucast na soutézich, prehlidkach a verejnych akcich slouzi zejména k rozvoji schopnosti ditéte, ziskavani novych
zkusenosti, zaclenovani do bézného spolecenského prostredi a pfimérené reprezentaci zarizeni. Dlraz je kladen
na Ucast, spolupraci, respektovani pravidel a osobni pokrok ditéte, nikoliv pouze na dosazené umisténi.

Organizaci a Uroven zajmovych ¢innosti kontroluje vedouci vychovatel.
3.4 Systém prevence rizikového chovani

Prevence rizikového chovani je soucasti kazdodenni vychovné a vzdélavaci prace zafizeni. Je zamérena na
podporu bezpeci, dusevniho a télesného zdravi, zdravého Zivotniho stylu, pozitivnich vztah(, sociadlnich a
emocnich dovednosti a schopnosti déti bezpecné zvladat zatéZzové a konfliktni situace.

Systém prevence se fidi preventivnim programem zarizeni, krizovym planem a dals$imi navazujicimi vnitfnimi
dokumenty. Vychazi z aktualnich pravnich predpist, strategickych dokument( a metodickych doporuceni
MSMT.

Prevence je zaméfrena zejména na:

e Sikanu, kybersikanu a jiné formy nasili,

e agresivni chovani a nezvladnuté konflikty,

e uzZivani, drzeni a distribuci alkoholu, tabakovych a nikotinovych vyrobk, navykovych a psychoaktivnich
latek,

e nelatkové zavislosti, rizikové pouzivani digitalnich technologii a hazardni hrani,

o zaskolactvi a Gtéky,

e kriminalitu, delikventni chovani, kradeze a vandalismus,

e rizikové sexudlni chovani a sexudlni nasili,

e sebeposkozovani, sebevrazedné jednani a dalsi projevy ohrozeni dusevniho zdravi,

e poruchy pfijmu potravy,

e rasismus, xenofobii, extremismus a projevy nesnasenlivosti,

e tyrani, zneuzivani, zanedbavani a domaci nasili,

e rizikové chovani v dopravé a dalsi jednani ohroZujici zdravi nebo bezpecnost.

Preventivni pusobeni se prfizplsobuje véku, schopnostem, zkusenostem a individualnim rizik(im ditéte.
Zahrnuje vseobecnou, selektivni i indikovanou prevenci. Je zaloZzeno na respektujicim a trauma respektujicim
pfistupu, vécnych informacich, nacviku praktickych dovednosti, posilovani ochrannych faktor(i a vytvareni
bezpecnych vztahi. Nesmi byt zaloZeno pouze na zastrasovani, moralizovani nebo jednorazovych besedach bez
navazné prace.

Zarealizaci prevence odpovidaji v rozsahu svych pracovnich kompetenci vsichni pedagogicti pracovnici zafizeni.
Cinnost koordinuje uréeny metodik prevence, ktery zejména:

e  zpracovava a prabézné aktualizuje preventivni program,
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e  koordinuje preventivni aktivity,

e poskytuje zaméstnancim metodickou podporu,

e sleduje vyskyt rizikového chovani a navrhuje odpovidajici opatreni,

e spolupracuje s vedenim zafizeni, etopedem, psychologem, socialni pracovnici, $kolnim poradenskym
pracovistém a dalSimi odbornymi subjekty,

¢ nejméné jednou ro¢né vyhodnocuje napliovani a Gcinnost preventivniho programu.

Pfi zjisténi rizikového chovani zaméstnanec postupuje bezodkladné podle jeho povahy a zavaznosti, zajisti
ochranu ditéte a dalSich osob, informuje prislusného vedouciho pracovnika a provede stanoveny zaznam. Dalsi
postup se Fidi krizovym planem, preventivnim programem a prislusnymi pravnimi a metodickymi predpisy.

Zarizeni pfi prevenci a reseni rizikového chovani spolupracuje zejména s osobami odpovédnymi za vychovu,

OSPOD, Policii Ceské republiky, poskytovateli zdravotnich a socidlnich sluzeb, $kolskymi poradenskymi
zarizenimi a odbornymi organizacemi.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

4.1. Zarazovani déti do rodinnych skupin

Rodinna skupina je zakladni organizac¢ni jednotkou détského domova se skolou. Tvofi ji nejméné 5 a nejvice 8
déti, zpravidla rizného véku, v souladu s § 4 zdkona ¢. 109/2002 Sb.

O zarazeni ditéte do konkrétni rodinné skupiny rozhoduje reditelka zarizeni po projednani s vedoucim
vychovatelem, etopedem, psychologem, socialni pracovnici.

Sourozenci se zarazuji do jedné rodinné skupiny. Do raznych rodinnych skupin mohou byt zarazeni vyjimecné,
zejména z odGvodnénych vychovnych, zdravotnich nebo bezpec¢nostnich dlivod a po individualnim posouzeni

jejich nejlepsiho zajmu.

Prerazeni ditéte do jiné rodinné skupiny se uskutec¢nuje pouze z odlvodnénych vychovnych, vztahovych,
zdravotnich, organizacnich nebo bezpecnostnich davodu.

4.2. Ubytovani déti

Kazda rodinna skupina uzZivd vymezené prostory zafizeni, které tvofi zejména denni mistnost, loZnice,
hygienické zazemi, Satny nebo jiné Glozné prostory, kuchynka a dalsi prostory uréené pro ¢innost skupiny.

Ditéti je pridéleno vlastni lGzko a osobni Glozny prostor. Ma pravo na soukromi, bezpecné ulozeni osobnich véci
a na pfimérenou individualizaci svého osobniho prostoru. Upravy prostoru musi respektovat bezpeénostni,

hygienicka a provozni pravidla zarizeni.

Déti se primérené svému véku, schopnostem a zdravotnimu stavu podileji na udrzovani poradku ve svych
osobnich prostorach a ve spolecnych prostorach rodinné skupiny.

4.3. Materialni zabezpeceni

Détem a nezaopatfenym osobam je v rozsahu stanoveném zadkonem €. 109/2002 Sb. poskytovano plné pfimé
zaopatreni, které zahrnuje:

e stravovani, ubytovani a osaceni,

e ucebni potreby a pomucky,
¢ (hradu nezbytné nutnych naklad( na vzdélavani,
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e (hradu nakladli na zdravotni sluzby, léCiva a zdravotnické prostfedky nehrazené z verejného
zdravotniho pojisténi, pokud zdravotni sluzby nebyly vyZadany zakonnymi zastupci ditéte,
e kapesné, osobni dary a vécnou pomoc.

Podle moznosti zafizeni mohou byt détem dale hrazeny:

e potfeby pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci,

e naklady na kulturni, umélecké, sportovni a oddechové c¢innosti,
e naklady na soutézni akce a rekreace,

e naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

Déti jsou podle svych individualnich potreb, ro¢niho obdobi a povahy cinnosti vybavovany odpovidajicim
oblecenim, pradlem, obuvi, hygienickymi potfebami, Skolnimi pomUckami a dalsimi vécmi osobni potreby. Pri
vybéru se primérené zohlednuje vék, velikost, zdravotni potfeby a nazor ditéte.

Dité mize pouZivat vlastni obleceni, obuv a osobni véci, pokud jejich pouzivani neohrozuje zdravi, bezpecnost
nebo prava jinych osob. Véci ve vlastnictvi ditéte nesméji byt bez zakonného divodu odebrany, zni¢eny ani
pouzivany jinou osobou bez jeho souhlasu.

Déti jsou povinny zachazet Setrné se svymi vécmi, s vécmi ostatnich déti a s majetkem zafizeni. Nesméji jiné dité
k pUjceni, darovani, vyméné nebo prodeji véci nutit, zneuzivat jeho nezkusenosti ani mezi sebou obchodovat
zplsobem, ktery vede k zadluZovani, natlaku, konfliktim nebo jinému ohroZeni. Sdileni obleceni, obuvi,
hygienickych potreb a dalsich osobnich véci mize byt omezeno z hygienickych nebo zdravotnich divoda.

4.4. financni prostiedky déti,

Dité muizZe nakladat sfinancnimi prostifedky zplsobem odpovidajicim jeho véku a rozumové vyspélosti.
Pedagogicti pracovnici vedou dité k finan¢ni gramotnosti, bezpecnému hospodareni, tvorbé Gspor a ochrané
jeho majetku.

Ditéti mohou byt proplaceny naklady na dopravu k osobam odpovédnych za vychovu na zakladé platnych
predloZenych jizdenek - jedenkrat za kalendarni mésic.

Financni prostredky ditéte mohou tvorit zejména:

e kapesné poskytované zafizenim,

¢ finan¢ni odmény priznané jako opatreni ve vychové,

e penéinidary,

e financ¢ni prostredky predané ditéti osobami odpovédnymi za vychovu nebo jinymi osobami.

S vyzivnym, sirotéim ddchodem, socidlnimi davkami a jinymi obdobnymi prijmy ditéte se naklada podle
pfislusnych pravnich predpis( a podle toho, kdo je opravnén tyto prostiedky pfijimat a spravovat.

4.5. Systém stravovani

Détem je poskytovano celodenni stravovani v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy. Détem mladsim 15 let je
poskytovano pét jidel denné; détem od dovrseni 15 let také druha vecere, tedy Sest jidel denné.

Skolni stravovani se Fidi vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpis(,
vyZivovymi normami a vnitfnimi pravidly skolni jidelny.

Ve vyjimecnych pripadech muzZe byt stravovani zajisténo mimo zarizeni. V ramci planované vychovné Cinnosti
mohou déti pod vedenim pedagogického pracovnika nakupovat potraviny a podilet se na pfipravé jidel. Za
organizaci ¢innosti, bezpecnost, hygienické podminky, dodrzeni stanoveného finan¢niho limitu a zohlednéni
zdravotnich omezeni a potravinovych alergii déti odpovida povéreny zaméstnanec. Priprava stravy musi byt
vedena v evidenci Skolniho stravovani a zapoctena do plnéni prislusnych vyZivovych norem.
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Dohled nad détmi pFi stravovani zajistuji pedagogicti pracovnici. Déti jsou vedeny ke kultufe stolovani,
samostatnosti a respektovani potreb ostatnich.

Jidelni listek sestavuje a schvaluje vedouci skolni jidelny. Pitny rezim je détem zajistén po cely den.
4.6. Postup pri utéku nebo neohlasené nepritomnosti ditéte

Za Uték nebo neohlasenou nepritomnost se povazuje svévolné opusténi zarizeni, Skoly, pracovisté nebo mista
organizované c¢innosti a také neohlaseny navrat z vychazky, pobytu nebo jiné povolené ¢innosti mimo zafizeni,
pokud se dité nevrati ve stanoveném case, neni s nim mozné navazat kontakt nebo neni znamo misto jeho
pobytu.

Zjisti-li zaméstnanec nepritomnost ditéte, bezodkladné:

a) ovéri dostupné informace o mozném misté pobytu ditéte a okolnostech jeho nepfitomnosti,

b) zajisti bezpecnost a fadny dohled nad ostatnimi détmi,

c) informuje feditelku, vedouciho vychovatele

d) oznami Gték nebo neohlasenou nepfitomnost Policii Ceské republiky a poskytne ji dostupné informace
potfebné pro patrani, zejména popis ditéte, jeho obleceni, aktualni fotografii, mozné misto pobytu, kontakty,
zdravotni rizika a dal$i vyznamné okolnosti,

e) provede zaznam do stanovené dokumentace zarizeni (Foster).

Pri spolecném Gtéku vice déti, se oznamenti a prislusna dokumentace zpracovavaji samostatné pro kazdé dité.

O Utéku nebo neohlasené nepritomnosti zafizeni bezodkladné informuje osoby odpovédné za vychovu a
prislusny OSPOD. Podle okolnosti informuje také soud, nebo dalsi prislusny organ.

4.7. Postup po navratu ditéte z utéku

Dit& je po vypatrani prevzato od Policie Ceské republiky, Diagnostického Gstavu nebo jiné opravnéné osoby
povérenym zaméstnancem zarizeni. BEhem prepravy zajistuje pedagogicky pracovnik bezpecnost a dohled nad
ditétem.

Pri prevzeti si povéreny zaméstnanec vyzada dostupné informace a dokumentaci o vypatrani, zdravotnim stavu
ditéte a vyznamnych okolnostech jeho pobytu mimo zafizeni. Pfedané dokumenty jsou postoupeny socialni
pracovnici k zaloZeni do osobni dokumentace ditéte.

Po navratu ditéte pedagogicky pracovnik:

a) prijme dité klidnym a respektujicim zpGsobem, posoudi jeho aktualni télesny a psychicky stav a ovéfi, zda neni
zranéné, intoxikované, podchlazené, vycerpané nebo jinak ohrozené,

c) podle potfeby zajisti neodkladnou zdravotni péci nebo Iékarské vysetieni,
d) bezodkladné informuje feditelku, vedouciho vychovatele nebo jiného uréeného vedouciho pracovnika,

e) zajisti ozndmeni navratu Policii Ceské republiky, osobam odpovédnym za vychovu, OSPOD a dalsim
subjekttm, které byly o Gtéku informovany,

f) provede zaznam o prevzeti a aktualnim stavu ditéte do stanovené dokumentace (Foster).
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Existuje-li divodné podezreni, Ze je dité pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky, postupuje se podle
krizového planu zafizeni. Vysetreni ditéte mlzZe nafidit reditelka v souladu se zakonem ¢. 109/2002 Sh.
Testovani se neprovadi automaticky po kazdém Gtéku, ale na zakladé konkrétnich zjisténi nebo divodného
podezfeni.

Po zklidnéni ditéte s nim pedagogicky pracovnik, etoped nebo psycholog vede individualni rozhovor. Rozhovor
je zaméren zejména na:

e pribéh a priciny utéku,

e mista pobytu a osoby, se kterymi bylo dité v kontaktu,

e  pripadné uZiti ndvykovych latek,

e mozné nasili, zneuziti, natlak nebo zapojeni do trestné cinnosti,

e zdravotni a psychické obtize,

e okolnosti, které mohou byt vyznamné pro dalsi ochranu a podporu ditéte.

Priciny a okolnosti utéku jsou odborné vyhodnoceny a podle potfeby promitnuty do programu rozvoje
osobnosti ditéte, preventivnich opatreni a dalsi prace s ditétem.

Zvlastni pozornost se vénuje tomu, zda Uték nesouvisel se Sikanou, strachem, konfliktem, ohroZenim v zafizeni,
rodinnou situaci, zdravotnimi nebo psychickymi obtiZzemi ¢i jinou zadvaZznou okolnosti.

Opatreni ve vychové se neuklada automaticky za kazdy Uték. O jeho pfipadném uloZeni se rozhoduje az po

vyhodnoceni pricin, okolnosti a miry odpovédnosti ditéte.

5. Prava a povinnosti déti podle zakona ¢. 109/2002 Sb.

5.1 Prava ditéte s narizenou ustavni vychovou nebo predbéznym opatrenim

Dité s narizenou Ustavni vychovou nebo predbéZznym opatfenim ma pravo:

a) na zajisténi plného primého zaopatreni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

c) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozenct,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pfipravu na povolani v souladu se svymi schopnostmi,
nadanim a potrebami,

f) na svobodu naboZenstvi pfi respektovani prava osob odpovédnych za vychovu usmériiovat dité v mife
odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo pravnim zastupcem
ustanovenym pro Fizeni podle zvlastniho pravniho predpisu bez pritomnosti tfetich osob a za timto Gcelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) Gc¢astnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu, s vyjimkou zakazu nebo
omezeni uloZzeného jako opatreni ve vychové podle zakona,

i) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat, aby
podani adresovana pfislusnym statnim organtim, orgadniim Gzemni samospravy a osobam povérenym vykonem
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socialné-pravni ochrany déti byla odeslana nasledujici pracovni den po jejich odevzdani zaméstnanci zafizeni, a
to bez kontroly jejich obsahu; tato podani zafizeni eviduje,

j) vyjadfrit sv(ij nazor na zamyslena a provadéna opatreni, ktera se ho dotykaji; nazoru ditéte musi byt vénovana
patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit jej s povérenym zaméstnancem organu socialné-pravni ochrany déti,
zaméstnancem Ceské kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje bez pfitomnosti dalsich osob,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,
m) na informace o stavu svych Gspor nebo pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalsimi blizkymi osobami za podminek
stanovenych zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovord a osobnich navstév,

o) prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika také navstévy osob, které nejsou osobami
odpovédnymi za vychovu ani jinymi blizkymi osobami; pedagogicky pracovnik navstévu nepfripusti, pokud byla

ditéti zakonnym zplsobem zakazana nebo omezena nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi ¢i bezpecnost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Gcelem vychazky, pokud je starsi 7 let
a pokud mu vychazka nebyla zakdzana nebo omezena jako opatfeni ve vychové podle zakona,

g) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem jeho opétovného zaclenéni do rodiny a
spole¢nosti.

5.2. Povinnosti ditéte s naFizenou tstavni vychovou nebo predbéZnym opatrenim

Dité s nafizenou Ustavni vychovou nebo predbéznym opatfenim ma povinnost:

a) dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a prikazy zaméstnanc( zafizeni, Setrné zachazet se
svérenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, se kterymi prichazi
do styku, udrZovat poradek a Cistotu v prostorach zarizeni a ve svych osobnich vécech a dodrZovat ustanoveni
vnitfniho Fadu,

b) dodrZzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, se kterymi bylo fadné a srozumitelné
seznameno,

c) poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych pfijmech,

d) predat na vyzvu reditelky do Uschovy predméty ohroZujici vychovu, zdravi nebo bezpecénost; doba Gschovy
nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukoncéeni musi byt predméty vydany ditéti nebo
osobé odpovédné za vychovu,

e) podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vysetreni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.
Je-li pro vySetfeni nutné odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu |ékar nebo odborny zdravotnicky pracovnik
krev odebral, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

5.2.1 Pravidla zachdzeni s majetkem zafizeni

Déti zachazeji Setrné s majetkem zafizeni, s vécmi svéfenymi do osobniho uzivani i s majetkem ostatnich osob.
Chrani je pred poskozenim, ztratou, znicenim nebo zneuZitim a pouZivaji je pouze k uréenému Ucelu.
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S technickym, elektrickym, sportovnim, dilenskym, kuchynskym nebo jinym vybavenim, jehoZ nespravné pouziti
muze ohrozit zdravi, bezpecnost nebo majetek, mohou déti zachazet pouze podle stanovenych pravidel a
pokyn(l pedagogického pracovnika.

Zjisténou zavadu, poskozeni, ztratu nebo nebezpecny stav dité bezodkladné oznami pfitomnému zaméstnanci
zarizeni. Dité se nepokousi samo opravovat zafizeni, pokud by tim mohlo ohrozit sebe, jinou osobu nebo
zpUsobit dalsi skodu.

Dité udrzuje priméreny poradek ve svych osobnich vécech a v prostorach, které uziva. Podili se podle svého véku
a schopnosti na péci o spolecné prostredi rodinné skupiny.

Pfi vzniku Skody se postupuje individudlné podle okolnosti, véku a rozumové vyspélosti ditéte, miry jeho
zavinéni a platnych pravnich predpis(i. B€Zné opotirebeni véci se nepovazZuje za poskozeni.

5.3. Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Systém hodnoceni podporuje Zadouci chovani, osobni rozvoj, odpovédnost a postupné osamostatiovani ditéte.
Je srozumitelny, predvidatelny a priméreny véku, schopnostem a individualnim potrebam ditéte.

Hodnoceni je zalozeno predevsim na pozitivni motivaci, oceriovani Gsili a pokroku, poskytovani srozumitelné
zpétné vazby a vedeni ditéte k ndhledu na vlastni jednani. Dité je podporovano v tom, aby rozpoznavalo své silné
stranky, prijimalo pfimérenou odpovédnost za své jednani a ucilo se bezpecné napravovat jeho nasledky.

Pribézné hodnoceni ditéte a opatreni ve vychové podle § 21 zakona ¢. 109/2002 Sb. jsou dvé odlisné soucasti
vychovné prace. Opatreni ve vychoveé Ize uloZit nebo udélit pouze za podminek stanovenych zdkonem a nelze je
nahrazovat neformalnimi tresty nebo svévolnym odebiranim prav ditéte.

5.3.1. Pravidla hodnoceni

Hodnoceni ditéte:

a) vychazi z konkrétnich a ovéritelnych projevi chovani, jednani, aktivity a plnéni povinnosti,

b) zohlednuje vék, rozumovou vyspélost, zdravotni a psychicky stav, specialni potreby, dosavadni zkusenosti a
aktualni Zivotni situaci ditéte,

c) posuzuje predevsim individualni pokrok ditéte; déti nejsou vzajemné srovnavany,

d) prihlizi nejen k vysledku, ale také k vynaloZzenému Usili, spolupraci, snaze o napravu a schopnosti vyuzit
poskytnutou podporu,

e) je primérené, srozumitelné, respektujici a dité nenalepkuje,

f) probiha co nejdrive po hodnoceném obdobi nebo udalosti, aby dité rozumélo souvislosti mezi svym jednanim
a zpétnou vazbou,

g) dava ditéti moznost vyjadrit se, uvést svij pohled, upozornit na vyznamné okolnosti a podilet se na
sebehodnoceni,

h) je vedeno jednotné podle stanovenych kritérii vsemi pedagogickymi pracovniky,

i) je zaznamenavano do urcené pedagogické dokumentace.

20



DETSKY DOMOV SE SKOLOU A ZAKLADNi SKOLA, KOSTELEC NAD ORLICi, TYRSOVA 7

Dité je s pribéznym hodnocenim seznamovano denné. Souhrnné hodnoceni probiha jednou tydné. Obsahuje
zejména pojmenovani dosazenych pokrokd, oblasti vyZzadujicich dalsi podporu a konkrétnich cild pro nasledujici
obdobi.

V dobé omluvené nepritomnosti ditéte v zafizeni se hodnoceni za danou oblast neprovadi. Nepfitomnost se
nezapocitava jako nulové ani nepriznivé hodnoceni. Udalosti souvisejici s neohla$enou nepritomnosti nebo
utékem se posuzuji individualné po zjisténi jejich pricin a okolnosti.

Pedagogicti pracovnici pravidelné sjednocuji zptisob pouzivani hodnoticich kritérii. Za metodické vedeni a
kontrolu systému odpovida vedouci vychovatel ve spolupraci s feditelkou zafizeni.

Systém hodnoceni

Hodnotici systém je zaloZen na pozitivnim, respektujicim a individualnim pfistupu k ditéti. Jeho cilem je
podporovat zadouci chovani, ocenovat Usili a pokrok ditéte, posilovat jeho odpovédnost a motivovat je k
dosaZeni dalsich primérenych cild.

Zakladem je priibézné slovni hodnoceni poskytované ditéti v priibéhu dne. Slovni hodnoceni pojmenovava, co
se ditéti dafilo, v ¢em potrebuje podporu a na co se ma dale zaméfit. Dité ma moznost se k hodnoceni vyjadrit a
provést vlastni sebehodnoceni.

Pribézné slovni hodnoceni je doplnéno bodovym hodnocenim. Body poskytuji ditéti konkrétni a srozumitelnou

zpétnou vazbu a slouZi ke stanoveni jeho tydenni hodnotici Grovné. Vysledek tydenniho hodnoceni je prehledné
graficky znazornén tak, aby dité mohlo sledovat sv(j pokrok.

Oblasti bodoveho hodnocenr

V bézném tydnu muze dité ziskat nejvySe 66 bod(, ve vsedni den celkem 10 bodt o vikendu a prazdninach 8
bod:

Oblast Body
Skola - pristup ke vzdélavani a skolnim povinnostem 0-2
Respektovani pravidel, denniho rezimu a pokynl 0-2
Chovani k ostatnim détem a dospélym 0-2
Aktivita, spoluprace a pomoc 0-2

Nocni a ranni rezim -nocni klid, hygiena, poradek 0-2

Skola - 0 aZ 2 body

Hodnoti se zejména snaha ditéte, jeho pristup k vyucovani, plnéni primérenych skolnich Gkold, pfiprava na
vyucovani, spoluprace a vyuzivani vlastnich schopnosti. Hodnoti se individualni Gsili a pokrok ditéte, nikoliv
pouze skolni vykon nebo znamky.

Skolni oblast se hodnoti v p&ti vyu€ovacich dnech. Za $kolu tak Ize béhem bé&zného tydne ziskat nejvyse 10 bod(i.

Vychova

Respektovdni pravidel, denniho reZzimu a pokynti - 0 aZ 2 bod

Hodnoti se dodrZovani vnitfniho radu, pravidel rodinné skupiny a denniho rezimu a plnéni pfimérenych,
srozumitelnych a bezpecnych pokyn(i zaméstnanct. Prihlizi se ke schopnostem ditéte, poskytnuté podpore a
jeho snaze své pripadné pochybeni napravit.
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Chovdni k ostatnim détem a dospélym - 0 aZ 2 bod

Hodnoti se respektujici komunikace, dodrzovani osobnich hranic, reseni konfliktd bez nasili, schopnost
spoluprace a ohleduplnost viici ostatnim. Jednotlivy méné zavazny konflikt se posuzuje v souvislostech a nevede
automaticky k nulovému hodnoceni.

Aktivita, spoluprdce a pomoc - 0 az 2 bod

Hodnoti se pfimérené zapojeni ditéte do dohodnutych ¢innosti, iniciativa, spoluprace, péce o spolecné prostredi
a dobrovolna pomoc druhym. Dité neni nepfiznivé hodnoceno, pokud k aktivité nebo pomoci nemélo redlnou
prilezitost nebo mu v zapojeni branil zdravotni ¢i psychicky stav.

Nocéni a ranni'reZim - 0 aZ 2 body

Hodnoti se dodrZovani vecerniho klidu, respektovani potfeb ostatnich déti, spoluprace pfi ve€ernim a rannim
rezimu, vstavani, osobni hygiena a pfiprava na nasledujici den. Nehodnoti se samotna schopnost ditéte usnout
ani projevy souvisejici se zdravotnimi nebo psychickymi obtizemi, které dité nem{ze ovlivnit.

Tydenni hodnotici Urovné

o 0-32 bodu: podpurna Groven (pro déti LEVEL 1)
e 33-56 bod(: standardni Groven (pro déti LEVEL 2)
e 57-66 bod: rozsifena Uroven (pro déti LEVEL 3)

1. Podpurna troven

Podp(irna Groven vyjadfuje, Ze dité aktualné potrebuje zvysenou podporu, vedeni a dohled pfi pInéni povinnosti
a zvladani svého chovani.

Do podpurné Urovné je dité zarazeno, pokud v tydennim hodnoticim obdobi ziska 0 az 32 bodd. Tomuto
hodnoceni mohou odpovidat zejména nasledujici projevy:

e opakované neplini pfimérené a srozumitelné pokyny zaméstnancd,

e odmita povinnosti vyplyvajici z denniho reZimu nebo $kolni pfipravu,

e opakované nebo zavaZné porusuje pravidla zaFizeni, imysIné ni¢i vybaveni DD a ZS,

e jedna agresivné nebo ohroZuje bezpecnost svou ¢i jinych osob,

e opakované hrubé nebo vulgarné jedna viici détem nebo zaméstnanciim,

e svévolné opusti zafizeni nebo se nevrati ve stanoveném case,

e  koufi, prechovava tabakové nebo nikotinové vyrobky, alkohol ¢i jiné navykové latky nebo je prokazano
jejich uziti,

¢ neodborné se tetuje v zafizeni, vyryva si symboly a napisy do pokozky,

e zneuZiva socialni sité pro vyhroZovani, obtézovani, Sikanovani aj.,

e obtiZné pfijima nabizenou podporu nebo se mu dosud nedafi napravovat nasledky svého jednani.

Pfi hodnoceni se vzdy zohlednuji pric¢iny a okolnosti jednani, vék, schopnosti, zdravotni a psychicky stav ditéte,
poskytnuta podpora a mira jeho odpovédnosti. Dité dostava konkrétni podporu a srozumitelné cile, jejichz
napliovani mu umoziuje pfi nasledujicim hodnoceni postoupit do vyssi Grovné.

2. Standardni Groven

Standardni Uroven vyjadfuje béZné a prevainé radné plnéni povinnosti. Dité mlzZe potrebovat pripomenuti,
vedeni nebo pfimérenou podporu pedagogického pracovnika.

Do standardni Urovné je dité zarazeno, pokud v tydennim hodnoticim obdobi ziska 33 az 56 bod(i. Tomuto
hodnoceni mohou odpovidat zejména nasledujici projevy:
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e  prevaziné dodrzuje pravidla zafizeni a denni rezim,

e plni skolni pfipravu a dalsi povinnosti, pfipadné s primérenou podporou,

e spolupracuje s pedagogickymi pracovniky,

e  zapojuje se do dohodnutych ¢innosti,

e respektuje prava ostatnich déti a zaméstnanci,

* naupozornéni zpravidla reaguje a snazi se své jednani napravit,

e zvlada bézné konfliktni situace bez zavazného ohroZeni sebe nebo jinych osob.

Jednotlivé méné zavazné pochybeni samo o sobé nevede automaticky k zarazeni do podp(irné trovné.
3. Rozsirena uroven

Rozsifena droven vyjadruje stabilni Fadné plnéni povinnosti, odpovédné chovani a vyssi miru samostatnosti
ditéte.

Do rozsifené Urovné je dité zarazeno, pokud v tydennim hodnoticim obdobi ziska 57 az 66 bod(. Tomuto
hodnoceni mohou odpovidat zejména nasledujici projevy:

e samostatné a spolehlivé pini povinnosti vyplyvajici z denniho rezimu,

e radné se pripravuje do Skoly a vyuZiva své schopnosti,

e  aktivné se zapojuje do dohodnutych ¢innosti,

e chova se respektujicim zpisobem k détem a zaméstnanctiim,

e zvlada konflikty bez nasili a usiluje o jejich bezpecné Feseni,

e  prijima odpovédnost za své jednani a snaZi se napravovat jeho nasledky,
e dobrovolné pomaha ostatnim nebo podporuje nové pfijaté déti,

e zachazi odpovédné se svérenou mirou samostatnosti.

4. Bonusova zlata droven

Bonusova zlata Uroven vyjadruje dlouhodobé stabilni, odpovédné chovani ditéte, spolehlivé plnéni povinnosti a
schopnost bezpecné vyuZivat vyssi miru samostatnosti.

Do zlaté Urovné je dité zarazeno, pokud dosahne rozsifené Grovné ve Ctyrfech po sobé nasledujicich tydennich
hodnoticich obdobich.

Zlaté arovni odpovidaji zejména tyto projevy:

¢ dlouhodobé a samostatné plni povinnosti vyplyvajici z denniho rezimu,

e odpovédné plni skolni povinnosti a pfipravuje se na vyucovani,

e dodrzuje pravidla zafizeni i bez soustavného pripominani,

e  zachazi odpovédné se svérenou mirou samostatnosti,

e respektuje prava, soukromi a osobni hranice ostatnich,

o zvlada konflikty bezpecnym zplisobem a prijima odpovédnost za své jednani,
e aktivné se podili na ¢innosti rodinné skupiny,

e je schopno planovat sv(j volny c¢as a dodrzovat dohodnuté podminky.

Zarazeni do zlaté Grovné se vyhodnocuje kazdy tyden. Pokud dité v nasledujicim tydnu nespini podminky
rozsirené Grovné, je pro dalsi hodnotici obdobi zarazeno podle skutecné dosazeného poctu bod(. Jednotlivé
méné zavaziné pochybeni nemusi automaticky vést ke ztraté zlaté Urovné; rozhodujici je celkové tydenni
hodnoceni.

Hvézda tydne
Ocenéni je soucasti pozitivni motivace déti. Je urceno ditéti, které v pribéhu hodnoticiho tydne prokazalo
vyznamnou snahu, osobni pokrok nebo prikladné jednani. Ocenéni neni automaticky spojeno s nejvyssim

poctem bodU ani s dosazenim rozsirené nebo zlaté Grovné.
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PFi udéleni ocenéni se posuzuje zejména:

e vyznamny individualni pokrok ditéte,

e prekonani obtiZzné situace nebo zvladnuti naroéného ukolu,
e mimoradna snaha pfi pInéni povinnosti,

e odpovédny pristup ke skolni praci,

e pomoc jinému ditéti nebo zaméstnanci,

e bezpecné a respektujici zvladnuti konfliktu,

e prijeti odpovédnosti za viastni jednani a snaha o napravu,

e aktivni a pfinosné zapojeni do Zivota rodinné skupiny,

e prikladny ¢in nebo jiny mimoradny pozitivni projev.

Pfi hodnoceni se vychazi z individualnich mozZnosti, potfeb a predchoziho vyvoje ditéte. Déti nejsou vzajemné
porovnavany pouze podle dosazeného poctu bodl. Ocenéni tak miuzZe ziskat také dité, které nedosahuje
dlouhodobé nejvyssi hodnotici trovné, ale v daném tydnu ucinilo vyznamny osobni pokrok.

Vyzva skupiny

Vyzva skupiny je spole¢ny motivacni program zaméreny na podporu bezpeci, respektujicich vztah, spoluprace
a odpovédnosti déti v rodinné skupiné.

Vyzva probiha zpravidla po dobu tfi tydn(. Déti jsou pred jejim zahajenim seznameny s cili, pravidly, zplisobem
prabézného hodnoceni a moZnou spolec¢nou odménou. Pfimérené svému véku a schopnostem se podileji na
vybéru konkrétnich cill a odmény.

Rodinna skupina muiZe kazdy tyden ziskat jednu hvézdu v kazdé z nasledujicich oblasti:

Hvézda bezpecr

Hodnoti se zejména:

e dodrzovani pravidel chranicich zdravi a bezpec¢nost,

e resSeni konfliktl bez fyzického nasili,

e odpovédné chovani pri vychazkach a ¢innostech mimo zarizeni,

e predchazeni Gtéklim, uzivani nadvykovych latek a jinému zavaznému rizikovému chovani,
e schopnost privolat pomoc nebo upozornit na nebezpecnou situaci.

Hvézda respektu
Hodnoti se zejména:

e respektujici zplsob komunikace,

e dodrZovani osobnich hranic a soukromi,

e omezeni urazek, vyhrozovani a hrubych vulgarnich projeva,
¢ ohleduplnost v{ci ostatnim détem a zaméstnanclim,

e snaha resit neshody primérenym zptsobem.

Hvézda spoluprdce

Hodnoti se zejména:

e  zapojeni do spole¢nych a dohodnutych ¢innosti,

e vzijemna pomoc a podpora,

e plnéni spolecnych ukol,

e péce o prostredi rodinné skupiny,

e schopnost domluvit se a podilet se na spole¢ném programu.
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Za tri tydny mUze skupina ziskat nejvyse devét hvézd. Spolecnd odmeéna se uskutecni, ziska-li skupina alespon
osm hvézd. Pribézny vysledek je prehledné a anonymné znazornén na nasténce rodinné skupiny.

Jednotlivé pochybeni ditéte nevede automaticky ke ztraté vSech moznosti skupiny ziskat hvézdu. Hodnoti se
celkova atmosféra, spoluprace a prevazujici jednani skupiny, véetné snahy déti vzniklou situaci bezpecné vyresit
nebo napravit. Dité nesmi byt ostatnimi oznacovano za vinika ztraty spolecné odmény.

Déti si mohou po dohodé s vychovateli zvolit spole¢nou odménu, napriklad:

e pavstévu kina, aquacentra nebo sportovni akce,

e vylet nebo turistickou aktivitu,

e laser game nebo jinou vhodnou skupinovou aktivitu,
e opékani nebo spolecné vareni,

e navstévu hokejového Ci fotbalového utkani,

e spolecny filmovy nebo herni vecer,

e  pizza vecer,

e jinou prfimérenou aktivitu podle zajmu déti.

Zvolenou odmeénu schvaluje vedouci vychovatel s ohledem na bezpecnost, vék a aktudlni situaci déti,
organizacni moznosti zafizeni a pfimérenost nakladd.

5.3.2. Opatreni ve vychové podle § 21 zdkona ¢. 109/2002 Sb.

Opatreni ve vychové slouZi k podpore Zadouciho chovani, ocenéni pozitivniho jednani, vedeni ditéte k
odpovédnosti a pfimérené reakci na prokazané poruseni jeho zakonnych povinnosti.

Opatreni musi respektovat zasady zakonnosti, predvidatelnosti, individualizace, prfimérenosti a ochrany
dlstojnosti ditéte. Pri jeho ukladani nebo udélovani se prihlizi zejména k véku, rozumové vyspélosti,
zdravotnimu a psychickému stavu ditéte, okolnostem jednani, jeho nasledkiim, mife zavinéni, pfedchozimu
chovani a snaze ditéte o napravu. Opatrenim nelze omezit zakladni prava ditéte nad ramec zakona.

Kazdé opatreni ve vychové musi byt vyhotoveno pisemné, pred jeho realizaci. Opatfeni navrhuje pfislusny
pedagogicky pracovnik. Pred jeho realizaci musi byt schvaleno a podepsano reditelkou zafizeni podle § 23 odst.
1 pism. i) zadkona ¢. 109/2002 Sb. a zaznamenano do vychovného zaznamu ditéte. Pisemny zaznam obsahuje
zejména konkrétni diivod opatreni, popis rozhodnych skutecnosti, druh a rozsah opatreni, dobu jeho trvani,
vyjadreni ditéte, datum schvaleni a datum seznameni ditéte s opatrenim.

Dité je pred rozhodnutim seznameno s dlivody navrhovaného opatreni a ma moznost se k udalosti i navrhu
vyjadrit. Jeho vyjadreni je soucasti zaznamu. Pokud dité vyjadreni odmitne, uvede se tato skute¢nost v zaznamu,

odmitnuti nesmi byt hodnoceno jako dalsi poruseni povinnosti.

Opatieni za prokazané poruseni povinnosti
Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb. mUze byt ditéti:

a) odnata vyhoda udélena jako predchozi kladné opatreni ve vychové,
b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem,

c) jde-li o dité s narizenou Ustavni vychovou nebo predbéznym opatfenim, omezeno nebo zakazano traveni
volného ¢asu mimo zarizeni,

d) odiiata moznost Gcastnit se konkrétni atraktivni ¢innosti nebo akce,
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e) jde-li o dité s nafizenou Ustavni vychovou nebo predbéznym opatfenim, zakazana navstéva jiné osoby nez
osoby odpovédné za vychovu, osoby blizké nebo opravnéného zaméstnance organu socialné-pravni ochrany
déti, a to nejdéle na 30 dn(i v obdobi nasledujicich tfi mésica.

Omezeni nebo zakaz traveni volného ¢asu mimo zafizeni podle pismene c) se uklada na konkrétné stanovenou
dobu. V odivodnéném pripadé lIze urcit kratsi ¢i delsi dobu.

Odnéti moznosti Ucastnit se atraktivni ¢innosti nebo akce musi byt spojeno s konkrétné uréenou planovanou
¢innosti.

Kladna opatreni ve vychové
Za prikladné Usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in maze byt ditéti:

a) prominuto pfedchozi opatfeni uloZzené za poruseni povinnosti,
b) udélena vécna nebo finanéni odména,
c) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem,

d) povolena mimoradna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimoradna navstéva nebo
pfiznana jina pfimérena osobni vyhoda.

Kladné opatreni vychazi z konkrétniho jednani, Gsili nebo pokroku ditéte. Ditéti je pfi jeho udéleni vysvétleno, za
o je ocefiovano.

5.4. Rozsah samostatnych vychazek, kapesné, osobni dary
5.4.1. Samostatné vychazky

Neni-li samostatna vychazka ditéti omezena nebo zakazana opatienim ve vychové podle § 21 odst. 1 pism. c)
zakona ¢. 109/2002 Sb., Ize ji podle aktualni hodnotici Grovné povolit zpravidla v tomto rozsahu:

Hodnotici Groven - rozsah samostatnych vychazek
Standardni Uroven zpravidla 2x tydné
Rozsifena Uroven zpravidla 4x tydné

kdykoliv, podle dohody s pedagogickym pracovnikem, jak to umoZnuje denni rezim,

Zlata aroven , L a N , i o
planovana ¢innost, bezpecnostni podminky a provoz zarizeni

Konkrétni den, dobu, délku, misto a podminky vychazky dohodne dité s pedagogickym pracovnikem. Pfi
rozhodovani se prihlizi k véku ditéte, jeho individudlnim potfebam, aktualnimu zdravotnimu a psychickému
stavu, bezpecnosti a organizacnim moznostem zafizeni.

Stanoveny rozsah neni automatickym narokem na vychazku v konkrétnim dni a case. Pedagogicky pracovnik
vsak nesmi souhlas bezdGvodné odpirat ani neudéleni souhlasu pouzivat jako neformalni trest. Neuskutecnéna
vychazka se automaticky neprevadi do dalSiho tydne, je-li to provozné mozné, nabidne se ditéti ndhradni
termin.

5.4.2. Kapesné

Détem a nezaopatfenym zletilym osobam, kterym je poskytovano plné prfimé zaopatreni, nalezi kapesné podle
§ 31 zakona €. 109/2002 Sb. a prislusného provadéciho pravniho predpisu.
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Zakladni mési¢ni vyse kapesného je stanovena uprostred zakonného rozpéti:

Vék ditéte Zakonné rozpéti Zakladni vyse
od 6 do 10 let 120-180 K¢ 150 K¢
od 10 do 15 let 200-300 K¢ 250 K¢

od 15 let a nezaopatrena zletild osoba 300-450 K¢ 350 K¢

Pfi dosazeni vékové hranice se vyse kapesného upravi ode dne narozenin ditéte.

Za prikladné Usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in maze byt kapesné zvySeno opatrenim ve
vychové podle § 21 odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sh., nejvyse vsak do horni hranice stanoveného rozpéti.

Za prokazané poruseni povinnosti mlzZe byt kapesné sniZzeno opatrenim ve vychoveé podle § 21 odst. 1 zdkona ¢.
109/2002 Sb., nejméné viak na dolni hranici stanoveného rozpéti.

Za obdobi kratsi nez jeden kalendarni mésic se kapesné stanovi podle poctu dn(, po které je dité v péci zarizeni.
Denni vyse cini jednu tficetinu mésicni ¢astky. Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny smérem
nahoru.

Kapesné nendlezi za dny, po které je dité na Gtéku ze zafizeni.

Kapesné se vyplaci zpétné za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice. Dité je
pfi vyplaté sezndmeno s jeho vysi a pfipadnymi zménami. Prevzeti potvrdi podpisem v evidenci vyplaty
kapesného, odmitnuti podpisu se zaznamena.

5.4.3. Osobni dary

Ditéti nebo nezaopatrené zletilé osobé, kterym nalezi pIné primé zaopatreni, poskytuje skolské zarizeni osobni
dary k narozeninam, k Gspésnému ukonceni studia, a k jinym obvyklym prileZitostem (Vanoce aj.). Osobni dar Ize
poskytnout také formou penézitého prispévku.

Pfi uréeni podoby a hodnoty osobniho daru se prihlizi zejména k véku, individualnim potfebam a pranim ditéte,
charakteru pfilezitosti, vychovnym hledisk(im, délce pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalendarniho roku a
financnim mozZnostem skolského zafizeni.

V podminkach skolského zafizeni se osobni dary poskytuji zpravidla v této hodnoté:

e knarozenindm nejvyse 600 K¢,

e kVanocim nejvyse 500 K¢,

e kuspésnému ukonceni studia nejvyse 300 K¢,

ek jiné obvyklé prilezitosti ve vysi stanovené reditelkou podle jejiho vyznamu a finan¢nich moZnosti
zafizeni.

Uvedené castky predstavuji horni hranici pro jednotlivé pfilezZitosti, nikoliv narok ditéte na konkrétni ¢astku.
Hodnota a podoba daru se stanovuji individualné a prfimérené.

Celkova hodnota osobnich dard poskytnutych jednomu ditéti nesmi prekrocit nejvyssi hodnotu stanovenou
prislusnym provadécim pravnim predpisem:

Vék ditéte Nejvyssi hodnota osobnich dart
do 6 let 1740 K¢
od 6 do 15 let 2 140 K¢

od 15 let a nezaopatrena zletild osoba 2 450 K¢

27



DETSKY DOMOV SE SKOLOU A ZAKLADNi SKOLA, KOSTELEC NAD ORLICi, TYRSOVA 7

Osobni dar neni odménou za bézné plnéni povinnosti a nelze jej ditéti odejmout jako trest. Za prikladné usili,
vysledky nebo prikladny ¢in Ize ditéti poskytnout vécnou ¢i finanéni odménu jako opatfeni ve vychové podle § 21
odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sh.

5.5. Organizace dne

Vsedni dny
06: 45 - 07:30 budicek, ranni hygiena, uklid loznic, snidané
07:30-07:45 osobni volno, pfiprava na vyucovani

07.45 - 13:00 (14:30)

skolni vyucovani

13:00-13:05 predani déti, odchod ze skoly

13:05-13:15 hodnoceni skoly

13:15-13:35 obéd

13:30-14:00 osobni volno, telefony

14:00-16:00 vychovna ¢innost ve skupiné

16:00-16:15 svacina

16:15-18:00 vychovna ¢innost ve skupiné, skolni priprava
18:00-18:20 vecCefe

18:20-19:30 hygiena, uklid loZnic, osobni volno, telefony
19:30-20:00 denni hodnoceni (Gtery tydenni)
20:00-21:30 osobni volno, telefony

21:30-06:45 vecerka, noc¢ni klid

Vikend + prazdniny

8:30-9:15 budicek, ranni hygiena, uklid loznic, snidané
9:15-9:45 osobni volno

9:45-12:00 vychovna cinnost ve skupiné

12:00-12:20 obéd

12:20-13:30 osobni volno, telefony

13:30-16:00 vychovna ¢innost ve skupiné

16:00-16:15 svacina

16:15-18:00 vychovna ¢innost ve skupiné

18:00-18:20 veCere

18:20-19:30 hygiena, uklid loZnic, osobni volno, telefony
19:30-20:00 denni hodnoceni

20:00-22:00 osobni volno, telefony

22:00-8:30 vecerka, noc¢ni klid

5.6. Pobyt déti mimo skolské zarizeni
5.6.1 Samostatné vychdzky

Samostatna vychazka je prostfedkem rozvoje samostatnosti, odpovédnosti a socialnich dovednosti ditéte. Dité
s nafizenou Ustavni vychovou nebo umisténé na zakladé predbézného opatreni, které je starsi 7 let, ma pravo se
souhlasem pedagogického pracovnika samostatné opustit zafizeni za Gcelem vychazky, pokud mu toto pravo
nebylo omezeno nebo zakdzano opatienim ve vychoveé podle § 21 odst. 1 pism. c) zadkona ¢. 109/2002 Sb.
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Samostatné vychazky se uskutecnuji zpravidla v odpolednich hodinach, o vikendech, svatcich a skolnich
prazdninach také v prabéhu dne. Jejich konkrétni cas, délka a misto se stanovuji po dohodé ditéte s
pedagogickym pracovnikem s ohledem na vék a individualni potreby ditéte, tydenni program rodinné skupiny,
plnéni povinnosti vyplyvajicich z denniho rezimu, bezpe¢nostni podminky a aktualni hodnotici Groven ditéte.

Rozsah samostatnych vychazek v jednotlivych hodnoticich Grovnich je stanoven v ¢asti vnitfniho Fadu upravujici
systém hodnoceni. Kazda hodnotici Uroven zachovava ditéti redlnou moznost samostatnou vychazku cerpat.
Rozdily mezi Grovnémi spocivaji zejména v ¢etnosti, délce, dobé navratu a mife samostatnosti ditéte.

Pedagogicky pracovnik posuzuje kazdou vychazku individualné. Souhlas nemusi udélit, jestlize:

e vychazku nelze uskutecnit s ohledem na povinnosti ditéte nebo planovanou ¢innost rodinné skupiny,

e aktudlni zdravotni nebo psychicky stav ditéte samostatnou vychazku neumoziuje,

e existuji konkrétni a aktualni okolnosti nasvédcujici zavaznému ohroZeni zdravi nebo bezpecnosti ditéte
¢i jinych osob,

e vychazku nelze bezpecné uskutecnit vzhledem k mimoradnym povétrnostnim, dopravnim nebo jinym
vnéjsim podminkam,

e dité odmitne dohodnout misto pobytu, dobu navratu nebo nezbytny zptsob kontaktu.

Neudéleni souhlasu z téchto davod( neni opatfenim ve vychové. Musi vychdzet z aktualni situace, byt
prfimérené, radné odlvodnéné ditéti a nesmi byt pouZivano jako skryty trest. Pominou-li diivody, pedagogicky
pracovnik Zadost ditéte znovu posoudi. Podle okolnosti nabidne ditéti doprovazenou vychazku nebo jinou
primérenou moznost pobytu venku.

U noveé prijatého ditéte se moznost samostatné vychazky posuzuje individualné po seznameni ditéte s okolim
zarizeni, pravidly bezpeéného pohybu a zpisobem kontaktovani zarizeni.

Pfed prvni samostatnou vychazkou a nasledné podle potreby je dité prokazatelné pouceno zejména o
bezpecném pohybu, chovani na verejnosti, dobé navratu, dostupnosti na sjednaném kontaktu a postupu v
mimoradné situaci.

Do pfrislusné dokumentace se zaznamena zejména:

e souhlas pedagogického pracovnika,

e datum a skutecny ¢as odchodu a navratu,

e stav ditéte po navratu,

e pfipadné nedodrZeni dohodnutych podminek.

Omezit nebo zakazat ditéti s nafizenou Ustavni vychovou traveni volného ¢asu mimo zafizeni z ddvodu
prokazaného poruseni povinnosti Ize pouze pisemnym opatienim ve vychové podle § 21 odst. 1 pism. c) zdkona
¢. 109/2002 Sh.

5.6.2 Pobyt ditéte u rodicti nebo jinych fyzickych osob

Reditelka m(iZe podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona €. 109/2002 Sb. a za podminek stanovenych v § 30 zakona €.
359/1999 Sh. povolit ditéti pobyt mimo zafizeni u rodicu, pripadné u jinych fyzickych osob.

Pobyt Ize povolit pouze:

e nazakladé pisemné Zadosti,

e nazakladé predchoziho zavazného stanoviska prislusného OSPOD,

¢ poindividuadlnim posouzeni potreb, prani a nejlepsiho zajmu ditéte,

e  jsou-li FAdné urceny osoby, u kterych bude dité pobyvat, misto pobytu a doba jeho trvani.

Pfi rozhodovani se pfrihlizi zejména k rodinnému a socialnimu prostredi, bezpecnosti ditéte, jeho vztahu k
osobam, u nichZ ma pobyvat.
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Pobyty se planuji zejména na obdobi skolnich prazdnin, vikend( a svatka. Pobyt Ize povolit také v jiném terminu,
je-li to v nejlepsim zajmu ditéte a Ize-li soucasné zajistit plnéni jeho vzdélavacich a dalsich povinnosti. Terminy
uvedené v ro¢nim planu jsou organizac¢nim voditkem a nevylucuji individualni posouzeni zadosti.

Pfed odjezdem jsou dité a osoba, u niz bude dité pobyvat, sezndmeny zejména s dobou a mistem pobytu,
terminem néavratu, zplsobem vzajemného kontaktu, pripadnou medikaci a povinnosti bezodkladné oznamit
zarizeni podstatné okolnosti tykajici se zdravi, bezpecnosti nebo chovani ditéte.

Dité mladsi 15 let odjizdi a vraci se v doprovodu osoby odpovédné za vychovu, pokud tato osoba pisemné
nepozada o jiny postup. Ditéti starsimu 15 let mlze reditelka povolit cestu do mista pobytu a zpét bez
doprovodu, umoznuji-li to jeho individualni schopnosti a bezpecnostni podminky.

Reditelka m{ize povoleny pobyt zrusit, jestlize:

e péce o dité neni dostatecné zajisténa,

e  dité se radné nechova, nebo pokud aktualni zdravotni ¢i psychicky stav ditéte zaklada divodnou obavu
o jeho zdravi nebo bezpecnost ¢i o zdravi nebo bezpecnost dalSich osob,

e doslo ke zméné okolnosti, pro které byl pobyt povolen,

e pokracovani pobytu by mohlo ohrozit zdravi, bezpecnost nebo jiny dilezity zajem ditéte.

O zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo zarizeni a o zruSeni jiz povoleného pobytu rozhoduje
reditelka ve spravnim rizeni podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisi. Dité je s
dlivody rozhodnuti seznameno zplisobem odpovidajicim jeho véku a rozumové vyspélosti.

Nevrati-li se dité ve stanoveném terminu a neni-li jeho dalsi pobyt Fadné povolen, zafizeni bezodkladné ovéri
situaci u osoby, u niz dité pobyvalo. Neni-li misto pobytu ditéte zndmo nebo neni-li dité mozné bezpecné prevzit
zpét, postupuje zafizeni podle pravidel pro Gték ditéte a bezodkladné informuje Policii CR, OSPOD, osoby
odpovédné za vychovu a pripadné dalsi prislusné organy.

O Zadosti, zdvazném stanovisku OSPOD, povoleni pobytu, jeho pribéhu, navratu ditéte a pripadnych
mimoradnych skutecnostech se vede dokumentace v osobnim spisu ditéte.

5.6.3 Prechodné ubytovdni mimo zarizeni

Reditelka muzZe podle § 23 odst. 1 pism. c) zakona €. 109/2002 Sb. povolit ditéti s nafizenou Gstavni vychovou
prfechodné ubytovani mimo zafizeni, jestliZze bezprostfedné souvisi s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim.

Reditelka muaze prechodné ubytovani zrusit, jestlize dité nedodrzuje stanovené podminky, péce nebo
bezpecnost nejsou dostatecné zajistény nebo se zménily davody, pro které bylo ubytovani povoleno.

5.7. Navstévy déti, korespondence, telefonni kontakt
5.7.1. Ndvstevy deti

Dité ma pravo udrzovat kontakt s osobami odpovédnymi za vychovu a dalsimi blizkymi osobami prostrednictvim
osobnich navstév, telefonickych hovort, korespondence a dalsich bezpecnych zplisob komunikace.

Dité mlze s védomim pedagogického pracovnika prijimat také navstévy jinych osob. PFi posuzovani takové
navstévy se prihlizi k nazoru ditéte, jeho véku, vztahu k navstévnikovi, bezpecnosti ditéte a ostatnich osob a
pfipadné ke stanovisku zakonného zastupce nebo OSPOD. Navstévu nelze podminit souhlasem zakonného
zastupce automaticky bez individualniho posouzeni.

Navstévy se uskutecnuji zpravidla po predchozi dohodé, aby bylo mozné zajistit pritomnost ditéte, vhodny
prostor a neruseny pribéh navstévy. Neohlasenou navstévu zarizeni posoudi individualné.
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Navstévy probihaji zpravidla mimo dobu skolniho vyucovani, povinné skolni pfipravy, odbornych programi a
nocniho klidu. Je-li to v zajmu ditéte, Ize po dohodé stanovit jiny termin nebo pfimérené upravit jeho program.

Navstéva probiha v urcenych prostorach zarizeni. Se souhlasem pedagogického pracovnika muze probihat také
mimo zafizeni, zejména na Uzemi mésta Kostelec nad Orlici. Pfed odchodem se dohodne misto pobytu, zptisob
kontaktu a doba navratu ditéte. Odchod a navrat se zaznamenaji do pfislusné dokumentace.

Pfitomnost zaméstnance nebo jind forma kontroly navstévy je moZna pouze tehdy, vyZzaduji-li to konkrétni
okolnosti, bezpecnost ditéte nebo jinych osob anebo rozhodnuti prislusného organu. Dité neni k uskutecnéni

navstévy nuceno a jeho nazor je respektovan s ohledem na jeho vék a rozumovou vyspélost.

Pedagogicky pracovnik navstévu nepfripusti, pokud:

byla ditéti navstéva zakonnym opatrfenim ve vychové omezena nebo zakazana,
e navstéva bezprostfedné ohrozuje zdravi nebo bezpecnost ditéte ¢i jinych osob,
e je navstévnik zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky,

e pavstévnik odmita respektovat bezpecnostni a provozni pravidla zafizeni.

Reditelka maze podle § 23 odst. 1 pism. e) zakona ¢. 109/2002 Sb. navitévu zakazat nebo prerusit, pokud se
navstévnik chovad nevhodné zplsobem, ktery nepfiznivé plsobi na vychovu ditéte. V dobé nepfitomnosti
reditelky postupuje v neodkladné situaci zaméstnanec opravnény ji zastupovat. Pfi bezprostfednim ohrozeni
zdravi nebo bezpecnosti je kazdy zaméstnanec opravnén ucinit nezbytna ochranna opatfeni a podle zavaznosti
privolat Policii CR.

Navstévnikam je zakazano predavat détem alkohol, tabakové a nikotinové vyrobky, jiné navykové latky, zbrané
a dalsi predméty ohroZujici vychovu, zdravi nebo bezpecnost. Bez souhlasu neni dovoleno pofizovat ani
zverejniovat fotografie, zvukové nebo obrazové zaznamy jinych déti a zaméstnanca.

O navstévé se provede zaznam do knihy navstév a do pracovniho systému Foster k pfislusnému ditéti.
Zaznamenava se pouze rozsah Udajl nezbytny pro bezpecnost a evidenci navstévy.

Opravnénym zaméstnancdm OSPOD se umoZnuje navstéva ditéte podle jeho potfeb a osobni rozhovor s
ditétem bez pritomnosti dalSich osob. Stejné se postupuje pri navstévach dalsich kontrolnich a dozorovych
organl v rozsahu jejich zakonného opravnéni.

Navstévy byvalych déti se posuzuji jako navstévy jinych osob. Jejich uskutecnéni zavisi na prani navstiveného
ditéte a na splnéni vyse uvedenych pravidel.

5.7.2 Korespondence

Dité ma pravo prijimat a odesilat listovni korespondenci a pfijimat balikové zasilky. Korespondence neni
cenzurovana. Vznikne-li didvodné podezreni, Ze listovni nebo balikova zasilka obsahuje predmét, ktery je z
vychovného hlediska zavadny nebo by mohl ohrozit zdravi ¢i bezpec¢nost ditéte nebo jinych osob, je Feditelka
nebo jiny povéreny pracovnik opravnén byt pfitomen pfi otevieni zasilky ditétem. Zasilku nelze otevirat bez
pritomnosti ditéte, nevyzaduje-li to bezprostredni ochrana Zivota a zdravi.

Zasilka nebo predmét, ktery ohroZuje vychovu, zdravi nebo bezpec¢nost, mlze byt prevzat do doc¢asné Gschovy,
nejdéle do ukonceni pobytu ditéte v zarizeni. O dlivodu prevzeti predmétu do Uschovy se provede pisemny
zaznam, se kterym je dité seznameno. Zaznam se zaloZi do osobniho spisu ditéte. Jedna-li se o pfedmét, jehoz
drzeni miZe byt protipravni, postupuje zafizeni podle povahy véci ve spolupraci s Policii CR.

Dité ma pravo prijimat a odesilat bez kontroly obsahu korespondenci ur¢enou jeho obhajci nebo opatrovnikovi
ustanovenému pro prislusné fizeni.

Podani ditéte adresovana soudu, OSPOD, statnimu zastupitelstvi, Ceské $kolni inspekci, ministerstvu, organu
kraje, orgadnu Gzemni samospravy nebo jiné osobé povérené vykonem socialné-pravni ochrany déti se odesilaji
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bez kontroly jejich obsahu nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejich pfedani zaméstnanci zafizeni. Zafizeni
tato podani eviduje, aniZ by evidovalo nebo hodnotilo jejich obsah.

Pravidla pouzivani internetu, elektronické posty, socidlnich siti a dalSich elektronickych komunikacnich
prostfedk( upravuje samostatna pfiloha vnitfniho radu.

5.7.3. Telefonicky kontakt

Déti mohou pouzivat mobilni telefony v dobé osobniho volna. V pribéhu vyucovani, noc¢niho klidu a
organizovanych specialné pedagogickych nebo vychovnych ¢innosti mobilni telefony nepouzivaji.

Détem je umozZnén priméreny telefonicky kontakt s rodinou a dalsimi blizkymi osobami. Dité, které nevlastni
mobilni telefon, mizZe vyuZzit sluZzebni telefon v kancelari socidlnich pracovnic nebo sluzebni telefon rodinné
skupiny.

5.7.4. Elektronicky kontakt

Elektronicky kontakt probiha zpravidla v dobé osobniho volna. Ke komunikaci prostrednictvim socialnich siti a
dalSich komunikacnich sluzeb mohou déti vyuZzivat vlastni elektronicka zarizeni nebo zafizeni Skolského zarizeni
uréend k tomuto Gcelu.

Obsah komunikace nepodléha bézné kontrole zaméstnanc( zafizeni. Kontrola je moZna pouze v individualnim a
odlvodnéném pripadé, zejména pfi dlvodném podezieni na ohroZeni zdravi nebo bezpecnosti ditéte ¢i jiné
osoby, a musi byt provedena v nezbytném a priméreném rozsahu pri respektovani soukromi ditéte.

5.8. Pouzivani mobilnich telefonu

Mobilni telefon je béZnym prostfedkem komunikace ditéte s rodinou, blizkymi osobami a prateli. Zarizeni vede
déti k bezpe¢nému, pfimérenému a odpovédnému pouzivani digitalnich technologii.

Déti mohou pouzivat vlastni mobilni telefony v dobé osobniho volna, v rozsahu odpovidajicim jejich hodnotici
arovni.

Mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni se nepouzivaji zejména:

e pfi skolnim vyucovani,

e  pfi pfipravé na vyucovani,

e  pfistravovani,

e béhem komunitnich, terapeutickych a dalSich odbornych programf,

e pfifizenych vychovnych a zajmovych c¢innostech,

e vdobé nocniho klidu,

e v dalsich situacich, kdy by jejich pouzivani narusovalo spole¢nou ¢innost nebo prava ostatnich osob.

Pravidla pouzivani mobilnich telefon( ve Skole stanovi Skolni Fad. Na vyletech, soutézich a dalsich akcich Ize
mobilni telefon pouZivat se souhlasem pedagogického pracovnika a podle pravidel stanovenych vedoucim akce.

Mobilni telefon se nabiji pouze na uréeném bezpecném misté a zplisobem, ktery nezvysuje riziko pozaru.
Pokud dité pouzivd mobilni telefon zptsobem, ktery ohroZuje vychovu, zdravi nebo bezpecnost, mize jej
reditelka podle § 23 odst. 1 pism. g) zakona ¢. 109/2002 Sh. prevzit do docasné Uschovy. O prevzeti se vyhotovi

pisemny zaznam obsahujici dlivod, popis konkrétniho jednani, dobu Uschovy a termin vraceni. Zaznam ovéri
reditelka, dalsi odborny pracovnik zarizeni a dité a zaloZi se do osobniho spisu ditéte.
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Po dobu Gschovy mobilniho telefonu zlstava ditéti zachovana primérend moznost telefonického kontaktu s
rodinou a blizkymi osobami prostfednictvim sluzebniho telefonu zafizeni.

5.9. Spolusprava déti

Spolusprava podporuje pravo déti vyjadrovat své nazory a podilet se na zaleZitostech souvisejicich s jejich
pobytem v zafizeni.

Prostrednictvim spoluspravy mohou déti predkladat navrhy, prani, pripominky a podnéty tykajici se zejména:

e  Zivota v rodinnych skupinach,

e vychovnych a zajmovych Cinnosti,

e tydennich a dalsich plana,

e stravovani,

e materidlniho vybaveni a prostredi zarizeni,
e vztah( a spolec¢ného souZiti,

e prav, povinnosti a pravidel zafizeni.

5.8.1. Clenové spoluspravy

Kazda rodinna skupina si voli jednoho zastupce. Volba probihd demokraticky za primérené podpory kmenovych
vychovatel(l. Zastupce musi mit divéru déti, které zastupuje.

Clenstvi ve spoluspravé neni odménou ani vyhodou a neni podminéno dosaZenim urcité hodnotici Grovné.
Zastupce muze ze své funkce odstoupit nebo miZe byt skupinou nahrazen jinym zastupcem.

5.8.2. Cinnost spoluspravy
Clen spoluspravy:

e  zjistuje nazory, navrhy a podnéty déti své rodinné skupiny,
e predava je na jednani spoluspravy,

* muzZe vyjadrovat také vlastni nazor,

e seznamuje skupinu s vysledky jednani,

e respektuje nazory ostatnich a své postaveni nezneuziva,

e neni odpovédny za chovani ostatnich ¢lent skupiny.

Jednani spoluspravy se kona zpravidla jednou mési¢né. Vede je Feditelka, v jeji nepFitomnosti etoped nebo jiny
povéreny pedagogicky pracovnik. Podle projednavaného tématu se mize jednani Gcastnit dalsi zaméstnanec

zarizeni.

Z jednani se pofizuje stru¢ny zapis obsahujici projednané podnéty, prijaté zavéry, odpovédnost za jejich Feseni a
zpUsob informovani déti.

Vedeni zafizeni se podnéty spoluspravy zabyva a déti srozumitelné informuje, jak s nimi bylo naloZzeno. Pokud
podnétu nelze vyhovét, je détem vysvétlen dlivod. Navrhy déti mohou byt vyuzity pri sestavovani tydennich a
roc¢nich pland a pfi Gpravé prostredi a ¢innosti zafizeni.

Za dlouhodobou aktivni a prinosnou praci mlze byt ¢len spoluspravy ocenén pochvalou nebo opatrenim ve
vychové podle § 21 odst. 3 zakona ¢. 109/2002 Sb.

5.8.3. Setkdvdni Feditelky s rodinnymi skupinami

Reditelka se zpravidla jednou mési¢né setkava s kazdou rodinnou skupinou. Setkani se G¢astni viechny déti
skupiny, které maji zajem, a podle potreby také kmenovi vychovatelé nebo dalsi zaméstnanci zarizeni.
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Nazory, navrhy, prani a pripominky skupiny predklada predevsim jeji zvoleny mluvdci. Vyjadrit se vsak muze
kazdé dité. Détem je umoznéno mluvit oteviené, klast otazky a predkladat vlastni podnéty. U¢ast na vyjadreni je
dobrovolna a dité nesmi byt znevyhodnéno za nazor sdéleny slusnym zptsobem.

Setkani slouzi zejména k projednani Zivota rodinné skupiny, vztaha, pravidel, vychovnych a zajmovych ¢innosti,
stravovani, vybaveni a dalSich zaleZitosti, které se déti bezprostredné tykaji.

Citlivé osobni zaleZitosti jednotlivého ditéte se pred skupinou neprojednavaji. Ditéti je v takovém pripadé
nabidnut individualni rozhovor s reditelkou bez pritomnosti ostatnich déti.

Z podstatnych podnétll a prijatych zavér( se poridi strucny zapis. Déti jsou nasledné informovany o zplsobu
jejich reseni nebo o diivodech, pro¢ podnétu nebylo mozné vyhovét.

5.10. Postup pf¥i podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti, navrhti a podnéta

Dité ma pravo obracet se se Zadostmi, stiznostmi, navrhy a podnéty na reditelku, kteréhokoliv pedagogického
pracovnika nebo jiného zaméstnance =zafizeni. Podani muZe ucinit Ustné, pisemné, elektronicky,
prostrednictvim schranky diivéry nebo détské spoluspravy. Dité mizZe pozadat zaméstnance, kterému diveéruje,
o pomoc s formulaci podani.

Zameéstnanec vyridi podani, které spada do jeho plisobnosti. Ostatni bezodkladné preda reditelce nebo
zaméstnanci odpovédnému za pfislusnou oblast. Podani tykajici se konkrétniho zaméstnance se tomuto
zaméstnanci nepredava k samostatnému vyfrizeni.

Naléhavé podnéty tykajici se ohrozeni zdravi, bezpecnosti, nasili, Sikany, zneuzivani nebo zavazného poruseni
prav ditéte se resi bezodkladné. Ostatni podani se vyfizuji bez zbyte¢ného odkladu, zpravidla nejpozdéji do 30
dn(l. Dité je s vysledkem seznameno srozumitelnym zplsobem. Nelze-li podani v této |hité vyridit, je dité
informovano o divodu a dalsim postupu.

Pisemna podani a zplisob jejich vyfizeni se eviduji podle pravidel spisové sluzby. Ustni podani se zaznamena,
pokud neni vyfizeno bezprostfedné nebo pokud to vyZaduje jeho zavaznost. Anonymni podnét se posoudi podle
jeho obsahu a zavaznosti.

Schranka dlvéry je détem trvale pristupna a jeji obsah se kontroluje pravidelné, nejméné jednou tydné
reditelkou zafizeni, v jeji nepritomnosti etopedem. Podani ze schranky se predava k vyrizeni podle jeho obsahu.

Podani prostrednictvim détské spoluspravy muze byt projednano na jejim nejblizsim jednani. Osobni, citlivé
nebo naléhavé podani se vsak resi individualné a bez ¢ekani na jednani spoluspravy.

Dité& mliZe své podani adresovat také soudu, OSPOD, statnimu zastupitelstvi, Ceské skolni inspekci, ministerstvu,
organu kraje, vefejnému ochranci prav nebo jiné opravnéné osobé ¢i organu. Zafizeni takové podani odesle bez
kontroly jeho obsahu nasledujici pracovni den po jeho odevzdani zaméstnanci a jeho odeslani zaeviduje.

Dité& ma pravo pozadat o osobni rozhovor s opravnénym zaméstnancem OSPOD, Ceské 3kolni inspekce,
ministerstva nebo organu kraje bez pritomnosti dalsich osob. Zarizeni mu umozni také davérny telefonicky nebo
pisemny kontakt.

Dité nesmi byt za podani Zadosti, stiznosti, navrhu nebo podnétu postihovano, znevyhodnovano ani vystaveno

natlaku. PFi vyfizovani se chrani jeho soukromi a sdélené informace se zpfistupnuji pouze osobam, které je
potrebuji k radnému vyfizeni podani.
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1. Prava zakonnych zastupct ditéte

Zakonni zastupci ditéte maji podle § 26 zakona ¢. 109/2002 Sh. pravo:
a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni duleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a byt
informovani o provedeném opatreni,

c) udrzovat kontakt s ditétem, nebrani-li tomu zavainé okolnosti ohrozujici dité, nebo rozhodnuti
prislusného organu,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte mimo zafizeni podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c)
zakona ¢. 109/2002 Sb.

Informace o ditéti poskytuje reditelka nebo ji povéfeny zaméstnanec, zejména tfidni ucitel, kmenovy
vychovatel, socialni pracovnice, etoped nebo psycholog, vZdy v rozsahu odpovidajicim pracovnimu zarazeni a
opravnéni daného zaméstnance. Informace mohou byt poskytovany osobné, telefonicky, pisemné nebo
bezpecnou elektronickou cestou pfi zachovani ochrany osobnich udaju.

Prava uvedena v pismenech c), d) a e) nalezi v zakonem stanoveném rozsahu také dalsim osobam odpovédnym
za vychovu. Informace o ditéti Ize jinym osobam poskytovat pouze tehdy, jsou-li k jejich ziskani opravnény podle

zakona, rozhodnuti soudu nebo souhlasu zdkonného zastupce.

Podminky navstév, telefonického kontaktu a pobytu ditéte mimo zafizeni upravuji prislusné casti tohoto
vnitfniho fadu.

6.2. Povinnosti zakonnych zastupct
Zakonni zastupci déti umisténych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména povinnost:

a) pfi predani ditéte do zafizeni soucasné predat dokumentaci stanovenou v § 5 odst. 5 zdkona ¢. 109/2002 Sb.,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi pobytu nebo prfechodném ubytovani mimo zafizeni a pfi
propusténi ditéte, pripadné pisemné pozadat o jiny postup,

c) seznamit se s vnitfnim Fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

d) bezodkladné oznamit zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, zejména skutecnosti tykajici se jeho
zdravi, bezpecnosti a vychovy,

e) hradit naklady na zdravotni sluzby, léCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny z
verejného zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytnuty na jejich Zadost.

f) oznamovat zmény kontaktnich daja a dalsi skutecnosti vyznamné pro komunikaci se zafizenim

g) poskytovat zarizeni Udaje a doklady potFebné pro rozhodnuti o vysi pfispévku na Uhradu péce a bezodkladné
oznamovat zmény rozhodné pro jeho stanoveni

h) hradit pfispévek na Uhradu péce ve vysi a zpGsobem stanovenym pravomocnym rozhodnutim feditelky
zarizeni.
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6.3. Rozsah prav a povinnosti dalSich osob

Na jiné osoby odpovédné za vychovu se vztahuji prava uvedena v bodu 6.1 pism. c), d) a e) a povinnosti uvedené
v bodu 6.2 pism. a), b), c) ad).

Na rodi¢e omezeného ve svépravnosti se vztahuji prava a povinnosti v rozsahu stanoveném § 26 odst. 3 zdkona
¢. 109/2002 Sh. a pfislusnym rozhodnutim soudu.

7. Uhrada nakladii na péci o déti v zafizeni

7.1 Stanoveni prispévku na thradu péce

Rodice jsou povinni hradit prispévek na Ghradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam v zarizeni.
Na hrazeni pfispévku se podileji rovnym dilem, s vyjimkou pripad( stanovenych v § 28 zakona ¢. 109/2002 Sb.

O vysi prispévku na thradu péce rozhoduje reditelka ve spravnim fizeni podle § 24 odst. 3 pism. g) a § 27 az 29
zakona ¢. 109/2002 Sb. a podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpist.

7.2 Odvolani proti rozhodnuti

Proti rozhodnuti reditelky Ize podat odvolani do 15 dnli ode dne jeho ozndmeni. Odvolani se podava u reditelky
DDS a ZS Kostelec nad Orlici, kterd napadené rozhodnuti vydala. O odvolani rozhoduje Krajsky Grad
Kralovéhradeckého kraje jako nadfizeny spravni organ.

Podrobné pouceni o odvolani, véetné zplsobu jeho podani, je vidy soucasti pisemného rozhodnuti.

Odkaz na § 183 skolského zakona zde neni potrfebny. Rozhodujici jsou § 24 odst. 3 pism. g) a § 36 odst. 2 zdkona
¢. 109/2002 Sb. spolu se spravnim Fadem. Zfizovani MSMT na tom nic neméni.

8. Bezpecnost a ochrana zdravi

8.1. Postup pfi Grazech déti

Skolnim Grazem je Uraz, ktery se dit&ti stal pfi vzd&lavani, vychovné ¢innosti, poskytovani gkolskych sluZeb nebo
pfi ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Za Skolni (raz se povaZuje také Graz vznikly pfi akci organizované
Skolou nebo skolskym zafizenim mimo jeho sidlo, zejména pfi vychazce, vyletu, soutézi, kurzu nebo pobytové
akci.

Dité ozndmi Graz nebo zdravotni obtiZze bezodkladné pritomnému zaméstnanci, pokud mu to jeho zdravotni stav
umoziuje. Stejné tak oznami Uraz jiného ditéte, jehoz je svédkem.

Zameéstnanec, ktery se o Urazu dozvi:

e  zajisti prvni pomoc a podle zavaZznosti pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu,

e zajisti bezpecnost ostatnich déti a zabrani dalsimu ohrozZeni,

¢ bezodkladné informuje rfeditelku nebo prislusného vedouciho zaméstnance,

e  zajisti informovani zdkonného zastupce,

e provede nebo zajisti zapis do knihy Graza,

¢ podle okolnosti zajisti podklady pro objasnéni pficin Grazu a pfijeti napravnych opatreni.
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Evidence a hlaseni Graz(i, vyhotovovani zaznam(l o Urazu a jejich predavani prislusnym osobam a organdm se
fidi vyhlaskou €. 64/2005 Sb., o evidenci Grazt déti, Zak( a studentd, ve znéni pozdéjsich predpisd, a vnitfnimi
predpisy zafizeni.

8.2. Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zarizeni zajistuje détem dostupnou zdravotni péci a pravidelné preventivni prohlidky u registrujiciho
praktického lékare pro déti a dorost, zubniho |ékare a podle potreby u dalSich odbornych Iékard. V pripadé
potreby spolupracuje také s psychiatrem pro déti a dorost a dalsimi poskytovateli zdravotnich sluzeb.

Dité bezodkladné oznami zdravotni obtiZze nebo Uraz prfitomnému pedagogickému pracovnikovi, pokud mu to
jeho stav umoZnuje. Zaméstnanec zajisti potfebnou prvni pomoc, osetreni, doprovod k Iékari nebo privolani
zdravotnické zachranné sluzby.

Léky se détem podavaji pouze podle pisemného pokynu lékare a v souladu se stanovenym Iécebnym reZzimem.
Podava je zaméstnanec uréeny a pouceny pro tuto ¢innost, ktery ovéri jejich uziti ditétem a provede zaznam do
prislusné dokumentace. Jakdkoliv zména davkovani nebo vysazeni Iéku je mozna pouze podle pokynu lékare.

Léky se uchovavaji v plvodnich obalech, radné oznacené a zabezpecené proti pristupu déti a nepovolanych
osob. Za evidenci, kontrolu zasob a vcasné zajisténi predepsanych |ék(i odpovida povéreny zaméstnanec.
Doprovod ditéte k |ékafi zajistuje uréeny zaméstnanec podle aktualni organizace provozu.

8.3. Prevence rizik pri praktickych, sportovnich a dalSich ¢innostech

Pred zahajenim praktické, sportovni, zdAjmové nebo jiné Cinnosti se déti prokazatelné a primérené jejich véku
seznami s pravidly bezpecnosti, moZnymi riziky a pokyny pedagogického pracovnika.

Pedagogicky pracovnik pred zahajenim cinnosti zkontroluje vhodnost prostoru, stav pouZivaného vybaveni a
pripadné ochranné prostredky. V pribéhu cinnosti zajistuje nalezZity dohled s ohledem na jeji povahu, vék,
schopnosti a zdravotni stav déti.

O pouceni se provede zaznam do knihy realizace cinnosti, nebo jiné pfislusné dokumentace. Za provedeni
pouceni a jeho zaznamenani odpovida pedagogicky pracovnik, ktery ¢innost vede.

Provoz odbornych uceben, dilen, télocvicny a dalSich specializovanych prostor se fidi jejich provoznimi rady.
Zameéstnanci jsou pravidelné skoleni v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany podle
platnych pravnich a vnitrnich predpisu.

8.4. Osobni hygiena déti

Déti pravidelné pecuji o osobni hygienu, Cistotu svého téla, chrupu, vlas(, odévu a osobnich véci. Sprchovani
probiha zpravidla jednou denné a podle potreby také po sportovni, pracovni nebo jiné fyzicky naro¢né cinnosti.

Kazdé dité ma vlastni hygienické potreby, které jsou ulozeny tak, aby nedochazelo k jejich zaméné. Zarizeni
détem zajistuje potfebné hygienické prostfedky a podle véku je vede k jejich spravnému a bezpecnému
pouzivani.

Pri osobni hygiené je respektovano soukromi a dlstojnost ditéte. Pedagogicky pracovnik zajistuje pouze

prfiméreny dohled nad dodrZzovanim hygieny. Pomoc pfi hygiené se poskytuje pouze podle individualnich
potreb ditéte, citlivé a v nezbytném rozsahu.

8.5. Prvni pomoc

Lékarnicky jsou umistény na dostupnych a Fadné oznacenych mistech. Jejich obsah je pravidelné kontrolovan a
doplhovan povérenym zaméstnancem.
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Zameéstnanci jsou seznamovani se zasadami poskytovani prvni pomoci a s postupem pfi mimoradné udalosti.
Urceni zaméstnanci absolvuji pravidelné skoleni prvni pomoci. PFi ohrozZeni Zivota nebo zdravi zaméstnanec
bezodkladné poskytne prvni pomoc a pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu na cisle 155.

8.6. Zajisténi ditéte pri prevozu a prijeti do nemocnice

Pri prevozu ditéte do zdravotnického zarizeni se zplisob dopravy voli podle jeho zdravotniho stavu a doporuceni
zdravotnického pracovnika nebo operatora zdravotnické zachranné sluzby.

Doprovazejici zaméstnanec zajisti v potfebném rozsahu zejména:

e prlkaz zdravotni pojistovny a dostupnou zdravotni dokumentaci,

e informace o zdravotnim stavu, alergiich a pravidelné uZivanych lécich,
e pravidelné uzivané léky v pGvodnich obalech,

e osobni, hygienické a dalsi potrebné véci ditéte,

e bezpecny doprovod a predani ditéte zdravotnickému pracovnikovi.

VyZaduje-li dité béhem prevozu dohled, nesmi doprovazejici zaméstnanec soucasné fidit vozidlo.

O hospitalizaci ditéte zarizeni bezodkladné informuje zakonného zastupce a podle povahy a predpokladané
délky hospitalizace také prislusny OSPOD. Informovani zajisti socialni pracovnice, reditelka nebo jiny povéreny
zameéstnanec.

8.7. Postup pri onemocnéni ditéte

Pri zjisténi priznakd onemocnéni pedagogicky pracovnik posoudi aktualni stav ditéte, zajisti mu klid, potfebnou
péci a dohled a informuje prislusného vedouciho zaméstnance.

Pokud to vyZaduje stav ditéte, pedagogicky pracovnik nebo socialni pracovnice kontaktuje détského Iékare nebo
odborného lékare a podle jeho doporuceni zajisti jeho vysetfeni. Mimo ordinacni dobu se podle charakteru a
zavaznosti obtizi vyuzije lékarfskd pohotovostni sluzba. Pri nahlém zhorseni zdravotniho stavu nebo
bezprostfednim ohroZeni Zivota Ci zdravi se bezodkladné vola zdravotnicka zachranna sluzba na cisle 155.

Dale se postupuje podle pokynt Iékare. Podani Iék(l se zaznamenava do prislusné evidence.

Pfi podezreni na infekéni onemocnéni se dité docasné oddéli od ostatnich déti v uréeném prostoru, jsou-li pro to
vytvoreny odpovidajici podminky. Ditéti je zajisténa péce, pfiméreny dohled, stravovani, hygiena a kontakt s
pedagogickym pracovnikem. Oddéleni ditéte neni opatienim ve vychové a trva pouze po nezbytnou dobu podle
jeho zdravotniho stavu a doporuceni Iékare.

bezodkladné informuje zakonného zastupce a podle okolnosti také prislusny OSPOD.

Organizaci doprovodu ditéte k Iékari a zajisténi dohledu nad ostatnimi détmi urci vedouci zaméstnanec nebo
zaméstnanec odpovédny za sménu tak, aby nebyla ohroZzena bezpecnost Zadného ditéte.

8.8. Postup pri intoxikaci, sebeposkozeni, sebevrazedném jednani nebo zavaziné agresi
ditéte

Zameéstnanec bezodkladné zajisti bezpedi ditéte i ostatnich osob, privola dalSiho zaméstnance a dité nenecha
bez dohledu. Jedna klidné, omezuje podnéty a odstrani dostupné nebezpecné predméty.

Pfi poruse védomi, problémech s dychanim, kfecich, sebevrazedném pokusu, zavainém sebeposkozeni nebo
jiném ohroZeni zdravi vold zdravotnickou zachrannou sluzbu na cisle 155. Pri nezvladatelné agresi nebo
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bezprostfednim ohroZeni dal$ich osob pFivola také Policii CR na ¢isle 158. Privolani pomoci nesmi byt odkladano
kvali pfedchozi konzultaci s vedenim nebo psychologem.

O udalosti jsou bezodkladné informovani feditelka, vedouci vychovatel, zdkonny zastupce a podle zavaznosti
OSPOD. Zaméstnanec vyhotovi vécny pisemny zaznam o projevech ditéte, provedenych Ukonech a pfivolané

pomoci.

Nalezena neznama latka se bezpeéné zajisti bez zbyte¢né manipulace a vlastniho zkouseni a preda se Policii CR.
O jejim prevzeti se provede pisemny zaznam.

8.9. Postup pfri zjisténi nebo podezieni na Sikanovani mezi détmi

a) Pedagogicky pracovnik bezodkladné prerusi nasilné nebo jiné ohrozujici jednani, oddéli z¢astnéné
déti a zajisti jejich bezpeci. OhroZzenému ditéti poskytne podporu a podle potreby zajisti dohled.

b) O udalosti nebo podezieni bezodkladné informuje Feditelku a vedouciho vychovatele.

c) Etoped, psycholog nebo povéreny pedagogicky pracovnik provede citlivé prvotni setfeni. Rozhovory se
zGcastnénymi détmi vede jednotlivé, zabrani jejich vzajemnému ovliviiovani a stanovi dalsi postup.

d) Podle povahy a zavaZnosti situace zafizeni zajisti zdravotni pomoc a informuje zakonné zastupce,
prislusny OSPOD, pripadné Policii CR.

e) O zjisténych skutecnostech a prijatych opatfenich se vyhotovi pisemny zaznam. Zafizeni nasledné
sleduje situaci a vyhodnocuje Gc¢innost pfijatych opatfeni.

9. Ostatni ujednani
9.1. Pristup k osobni dokumentaci déti

K osobni dokumentaci ditéte maji pristup pouze zaméstnanci, ktefi pfislusné Gdaje nezbytné potrebuji k pInéni
svych pracovnich Ukold, a to pouze v rozsahu odpovidajicim jejich pracovnimu zarazeni.

Pedagogicti pracovnici, ktefi s ditétem pracuji, jsou povinni seznadmit se s podstatnymi Gdaji potfebnymi pro
zajisténi jeho bezpecnosti, vzdélavani, vychovy a individualni péce. Nemaji vsak automaticky neomezeny pristup
ke vSem ¢astem socialni, zdravotni nebo psychologické dokumentace.

9.2. Nepretrzity provoz

DDS zajistuje nepretrzity celoroéni provoz. Za €innost zafizeni odpovida feditelka jako statutarni organ, v dobé
jeji nepritomnosti zaméstnanec urceny k jejimu zastupovani.

Za bezprostiedni organizaci sluzby a bezpecnost déti odpovida hlavni sluzba a zaméstnanci vykonavajici
prislusnou sménu. Prfi mimoradné udalosti nejprve zajisti ochranu Zivota, zdravi a bezpecnosti osob a nasledné
bezodkladné informuji Feditelku nebo uréeného zastupujiciho zaméstnance podle stanoveného systému
vyrozumeéni.

39



DETSKY DOMOV SE SKOLOU A ZAKLADNi SKOLA, KOSTELEC NAD ORLICi, TYRSOVA 7

9.3. Prohlidky zafizeni

Prohlidky zarizeni navstévniky se uskutecnuji pouze se souhlasem reditelky nebo povéreného zaméstnance a za
doprovodu zaméstnance zarizeni. Musi byt respektovano soukromi, dlstojnost a bezpecnost déti.
Fotografovani a pofizovani zaznam0 je mozZné pouze se souhlasem reditelky a pfi dodrzeni pravidel ochrany
osobnich udaja.

Toto omezeni se nevztahuje na kontrolni a dozorové organy, které maji pravo vstupu do zafizeni podle pravnich
predpisu.

9.4. Poskytovani informaci o zaFizeni

Informace o zafizeni poskytuje feditelka, jeji zastupce nebo jiny povéreny zaméstnanec, a to v rozsahu svého
povéreni. Informace o konkrétnich détech Ize poskytovat pouze opravnénym osobam a pri zachovani ochrany
osobnich udaja.

Obecné informace jsou zverejiiovany zejména na webovych strankach zarizeni, Gredni nebo informacni desce a
v pFislusnych vyrocnich zpravach.

Dnem nabyti G¢innosti tohoto Vnitfniho Fadu se v plném rozsahu zrusuje a nahrazuje dosavadni Vnitfni Fad
Détského domova se Skolou a zakladni skoly Kostelec nad Orlici ze dne 19. 11. 2025, véetné jeho dodatku a
priloh. Platnost tohoto VR je od 1.9.2026.

V Kostelci nad Orlici 31.8.2026
Mgr. Iva ZikeSova

reditelka
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